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UMUMI MOLUMAT

Salamlama moaktubu

Oziz sagird vo valideynlor,

ADA Moktobindo yeni sagirdlorimizi salamlayiriq! Umid edirik ki, miixtalif elmlors vo doyorlora
sahib olacaginiz maraqli todris ilini siz do sobirsizliklo gézloyirsiniz!

Valideynlorlo todris miiossisasinin garsiliqli omokdasligi olmadan sagirdlorin tohsilds ugur qazanmasi
qeyri-miimkiindiir. Valideynlor sagirdlorin tohsil hoyatinda 6nomli rol oynayir, bu sobabdon sagirdin
ugurlu olmas1 vo daha yaxs1 naticolor aldo etmaosi iigiin tohsil prosesinds sizin do aktiv vo davamli
sokilda istirakiniz va tohfalariniz ¢ox taqdiralayiqdir.

Biz inaniriq ki, valideyn vo moktob arasinda mévcud olan saglam vo miisbat miinasibotlor sagirdlorin
tohsil hayati ii¢lin ¢ox vacibdir. Bu, sagirdlori bilik vo bacariq alds etmayin tomasli olan ominlik hissi
ilo tomin edir!

Moktob kitabgasinin tortib olunmasinda asas mogsod moktabin zoruri qayda-qanunlart haqqinda
molumat vermok vo onun falsofasini oks etdirmok, eloco do toroflor arasinda giiclii vo somorali
miinasibatlorin qurulmasini tomin etmokdir. Kitab¢a uzun miiddot miiollim, sagird, eloco do
valideynlorin moslohot vo tokliflori asasinda, gorgin is naticasinds arsayo golmisdir.

Sizdon “Maktob kitabgasin1 diqgatli sokilde oxumaginiz tolab olunur.

Sizi yaxin hoftolordo ADA Maktobinds sobirsizliklo gozlayir vo ugurlu todris ili arzulayiriq.

Hormotlo,
ADA Moktabi



Giris

Bu kitab¢a moktob qaydalarinin xiilasesidir, lakin moktob prosedurlarinin genis tofsilati
deyildir.

Xiilasado yazilan gaydalar xobordarliq olmadan doyisdirilo bilor vo ADA Moaktobinin
6hdoliyi kimi nozoro alinmamalidir. Moktab istonilon doyisiklik vo toloblori olave etmok
hiiququna malikdir.

Moaktab qanunlarim oxumamaq qaydalara riayat etmoayan sagirdlori moasuliyyatdon
azad etmir.

Unvan v imumi slags malumatlari:

Unvan: ©hmoadboy Agaoglu kiigasi 61, Baki AZ 1008, Azarbaycan
Telefon: +99412 4373235 (ext- 2)
Veb sayt: https://ada.edu.az/en/school



https://ada.edu.az/en/school

Akademik taqvim

IBDP1 2025-2026-ci il iizro AKADEMIK TOQVIM

Avqust 25-28, 2025

Tamshq programi (maktabs yeni gobul olan sagirdlor iiciin)

Avqust 29, 2025

Umumi tamshq giinii (yeni gobul olan sagirdlor vo valideynlor iigiin)

2025 Payiz Semestri

Sentyabr 1, 2025

Payiz semestri- Ik dars giinii

Sentyabr 30, 2025

Valideyn goriisii (Core)

Oktyabr 9, 2025

Fonn dayisdirilmasi {igiin son giin

Oktyabr 28-31 , 2025

1-ci Valideyn iclas1 (qeyd olunan tarixlordon birinds)

Noyabr 10-11 2025(8,9 haftesonu)

Zofor giinii vo Bayraq giinli (geyri- dors giinii)

Noyabr 12-14, 2025

Payiz totili (geyri- dors giinii)

Noyabr 17, 2025

Tatildon sonra darslor davam edir

Dekabr 9-12 2025

2-ci Valideyn iclas1

Dekabr 26, 2025

Pay1z semestrinin sonuncu dars giinii

Dekabr 29,2025-Yanvar 4, 2026

Yeni il totili (geyri- dors giinti)

Yanvar 5- 19, 2026

Final imtahanlar:

Yanvar 20, 2026

Umumxalq Hiizn giinii (geyri- dors giinii)

Yanvar 21-23, 2026

Qus totili (geyri- dors giinti)

Yanvar 26, 2026

Qiymeotlorin yazilmasi (pay1z semestri)

2026 Yaz semestri

Yanvar 26, 2026

Yaz semestri- Ilk dars giinii

Fevral 10 — 13, 2026

3-cii Valideyn iclasi

Mart 9, 2026 ( 8 mart hoftosonu)

Beynolxalq Qadinlar Glinli (geyri- dors giini)

Mart 20-27, 2026

Novruz tatili vo Ramazan bayrami (geyri- dars giinii)

Mart 30, 2026

Tatildon sonra darslor davam edir

April 14-17, 2026

4-cii Valideyn iclasi

May, 2026 (TBC)

TOK sorgisi

May 11, 2026 ( 9 may ilo avozlomo)

Fagizm tlizorindo Qoalobo Giinii (geyri- dors giinii)

May 15, 2026

Yaz semestrinin sonuncu dars giinii

May 18-Iyun 5, 2026

Final imtahanlari

May 26-29, 2026

Qurban bayrami1 vo Miistaqillik giinii (geyri- dors giinii)

Iyun 12, 2026

Qiymaotlorin yazilmasi (yaz semestri)




Olaqs vasitalori vo kommunikasiya qaydalar

ADA Moaktobi sagirdlorin ugurlart vo ¢otinliklori ilo bagl valideynlarlo agiq iinsiyyat qurmagi
hodofloyir.

Valideynlo moktob arasinda osas rosmi kommunikasiya E-poct vasitasila hoyata kegirilir.
Valideynlor sagird vo moktoblo slagodar molumatlardan xabardar olmagq tigiin miitomadi olaraq 06z
e-poct hesablarin1 yoxlamaqdan mosuldurlar. Maoktobo yeni qobul olan sagirdlors vo onlarin
valideynloring todris ilinin ovvalindo ADA Moaktabino qeydiyyat zamani onlayn ariza formasinda
geyd olunan e-poct iinvanina ADA Moktabi torofindon enlayn sorgu gondorilir vo il arzindo moktob
homin sorguda qeyd olunan slags vasitalorini istifado edir. Sagird sorguda valideynlorinin miitomadi
istifado etdiyi olago vasitolorini geyd etmoali, valideyn iso molumatlarin diizgiin geyd olunmasina
nozarat etmalidir.

Il arzinds olaqo vasitolorindo har hans1 doyisiklik oldugu halda, valideynlor dayisiklik barasinda
Toloba xidmatlori vo valideynlorlos is lizro soboni vaxtinda molumatlandirmaqdan mosuldurlar, oks
halda maktab torafindon gondarilon vacib molumatlardan xabardar olmayacaqlar.

Valideynlor sagirdin qiymatlorini, timumi gostaricilorini vo ev tapsiriqlarim1 yalniz Blackboard
hesabi (elektron tahsil idarsetmo sistemi) vasitosilo miitomadi sokildos izlomolidirlor. Sagirdlorin
giymatlori e-poct vasitasilo gondarilmir. Tadris ili baslamazdan 6nco ADA Moktabina gabul zamani
ADA onlayn ariza formasinda qeyd olunan e-pogt linvanina sagirdin Blackboard hesabi, ADA e-
poct iinvani va istifada gaydalari haqqinda tolimat gondorilir. Sagird IT servis torafinden géndorilon
tolimata uygun Blackboard hesabini aktiviosdirmoali, ADA e-poct iinvanini agmaq ti¢lin gondorilon
miivoqqoti sifroni 6z daimi sifrosi ilo ovozlomoalidir. ADA Moktabins aid biitiin molumatlar todris
ili baglayanda sagirdin soxsi e-poct linvanina deyil, yalniz ADA e-poc¢t iinvanina gondorilocok.
Valideynlor {igiin ayrica Blackboard hesab1 agilmir, ona goérs do sagird 6z Blackboard hesabininin
istifadaci adim va sifrasini valideynino toqdim etmolidir. Blackboard hesabina daxil olmaqda
¢otinlik gokanlor birbasa Informasiya Texnologiyalar1 (IT) servis xidmoti ilo olaqa saxlaya bilarlor.

Valideynlor maktobls alage iigiin yalniz Talobe Xidmatlori vo Valideynlorls is iizra s6boyo miiraciot
etmolidirlor. Valideynloros moktob miisllimlori, todris vo qiymatlondirma sébasi vo ya digor inzibati
omokdaglarla birbasa olage yaratmaga icazo verilmir. Bununla bagli hor hansi maesalo olarsa,
valideynlorls is iizro $6bo lazimi dostok gostoracak.

Talobs Xidmatlari va Valideynlarls is iizra soba
Mobil: +994 51 255 98 98
E-mail: adaschooloffice@ada.edu.az

Asagida aidiyyoti masolalor iizro birbasa olago saxlaya bilocoyiniz sobolorin olage vasitolorini
gondoririk.

Sagird gabulu va qeydiyyati sobasi (qiymat cadvali va arayislar iiciin)
Mobil: +994 50 254 07 73

Tel: +994 12 437 32 35, ext. 205/306
E-mail; school@ada.edu.az

Maliyya sobasi (Tahsil haqq1 6danisi ils slagadar)
Mobil: +994 50 243 12 13

Tel: +994 12 4373235, ext. 549/371/196

E-mail: bfa@ada.edu.az
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IT Servis xidmati
Tel: +994 12 437 32 35, ext 111
E-mail: itservicedesk(@ada.edu.az

Blackboard ils slagoali masalalor
Tel: +994 12 437 32 35, ext 209
E-mail: blackboard@ada.edu.az

Kitabxana
Tel:  +994 12 437 3235 ext. 420

E-mail: circulationdesk@ada.edu.az

Ziyaratgilor

Biitiin ziyarat¢ilor golmomisdon ovval Talobo xidmatlori vo valideynlorlo is lizro s6ba ilo olago yaradaraq
goriis toyin etmolidirlor. Ziyaratgi:

e ADA Universitetinin kampusunun asas girisinden daxil olmalidir.

Soxsiyyati tosdiq edon sonadi toqdim etmoklo moktobs golis sobablorini osas girisin isciloring

bildirmolidir.

Adini, golmo tarix va vaxtini, gedocayi yeri geyd etmolidir.

Geri donarkon yenidon asas giriso qayitmalidir.

Moktab orazisinds olduglart miiddotds biitiin moktob qaydalarina riayat etmalidir.

Davranig gaydalarina riayst etmadiyi toqdirds deorhal orazini tork etmosi tolob oluna vo yaxud

corimalona bilor.

Mboktab arazisinds ev heyvanlari

Sagirdlorin saglamliq va tohliikasizliyini tomin etmok mogsadilo moktob orazisino ev heyvanlarinin
gotirilmoasi gadagandir. Heyvanlarin moktobs gotirilmo qadagasi todris prosesi ilo slagsli oldugda
moktob torofindon asagidaki sortlorlo gotiiriilo bilor:

a) heyvanlarin saxlanilmasi tiglin miivafiq sorait olduqda;

b) sagirdlorin saglamliina ziyan vuracaq ve tohliiko téradacok hallarin olmadig togdirds.

Ad giinii vd digar slamatdar ginlorin gqeyd olunmasi

Sagird vo valideyn togobbiisii ilo ADA Universitetinin vo ADA Moktobinin todris binalarinda ad giinii
vo ya digor olamoatdar giinlorin qeyd olunmasina icazo verilmir. Sinif yoldaglar iiclin nozordo
tutulmus hadiyyalor moktoba gotirilmomalidir.

Fovqgolads vaziyyatlordo maktabin baglanmasi

Ekstremal hava soraitinda, eloco do digor yerli fovgolade voziyyet vaxti darslorin tez bitmasi va
yaxud moktobin baglanmasi barado molumatlar1 alds etmok iiciin valideynlordon elektron pogt
tizorindon gondarilon bildirislori yoxlamaq ve yerli xobarlori izlomok xahis olunur. Moktobin hor
hansi bir sabobdon baglanmasina dair molumat svvalcadon elan olunur, hamg¢inin maktabin veb vo
sosial media vasitalorindoki sohifalorinds yerlogdirilir.

Ovladimzin tohliikesizliyi {iciin dorslorin vaxtindan ovval bitdiyi hallarda onlarin gedocoyi yeri
ovvalcadan doqiqlosdirin.

Ogar fovgelado hallarda dorslor erkon bitirss, o zaman biitiin moktobdon sonraki foaliyyatlor do
avtomatik olaraq toxira salinir. Maktob daha uzun miiddats baglandig: toqdirds, darslar onlayn rejimds
kegirilo bilor. Todris vo giymetlondirma s6bo torafindon bu haqda elan verilorss, sagirdin dorslords
istirak etmasi tigiin lazimi vasaiti tomin etmok, bunu edo bilmadikds iso moktobo molumat vermok vo
komak istomak valideyn mosuliyyatidir.
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Xiisusi qaygiya ehtiyaci olan soxslorin yerlosdirilmasi

Xiisusi qaygiya ehtiyact olan soxslor maktob torafindon kegirilon biitiin xidmat, proqram va tadbirlorde
istirak imkani ilo tomin olunurlar. Xiisusi qaygiya ehtiyaci olan soxslor hansisa xiisusi yardima ehtiyaci
olub-olmamasi barado Tolobo Xidmotlori vo valideynlorlo is T{izro sdboni oncodon
molumatlandirmalidirlar.

Sagirdlor uciin qidalanma
Nahar yemoyi 6donisli asaslarla hor glin moktabds verilir. Sagirdlorin asason E binasindaki yemokxanadan

istifado etmolori tovsiyo olunur vo yemok yerlorini segorkon 6z dors codvollorini nozors almaglar tolob
olunur.

Nahar vo yemokxana qaydalari

e Sagirdlor yemokxanada alava yer saxlamamalidirlar.

e Sagirdlor nahara gedorkon vo nahar miiddstindo sakitliyo riayat etmalidirlor.

¢ Yemokxanadan ¢ixarkon sudan basqa heg bir icki vo ya yemok gotiirmok olmaz.

e Ucadan danigsmagq, qisqirmaq va digor qayda pozuntular1 gadagandir.

e Sagirdlor icki vo yemok qaliglarini ortaligda buraxmamalidirlar.

e Sagirdlor yemok servisindo névba gozloyarkon baggasi iiglin yer saxlamamali, sirant pozmamali, hiylo
islotmomaoli, hada-qorxu ilo névbani pozmamalidirlar.

e Sagirdlor yemokxana komokgilori vo digor iscilorin tolimatlarina omol etmoli, eloco do yemokxana
heyotinin hamisina lazimi hormati gostormalidirlor.

e Heyot iscilori vo togdimatgilar elan verdikds sagirdlor dorhal sakitliys riayat etmalidirlor.

e Sagirdlor yero no iso tokiildiiylinii vo ya siniq qablar gordiikkdo bunu deorhal yemokxana isciloring
bildirmalidirlar.

e ADA Universiteti vo ADA Moktobi kampusunda yemokxanalar 6ziinoxidmot sistemi asasinda foaliyyot
gostorir. Sagirdlor yemoklorini bitirdikdon sonra yemok qablarint masadan yigisdirmalidirlar.

e Kampusdan konar miiossisalordon yemok sifarisi vermak tovsiys olunmur. Sagirdlor ¢dldon yemok sifaris
edarlorse, moktab sagirdlorin saglamligina gérs mosuliyyst dagimur.

Diizgiin olmayan davranis maktobin qaydalarina uygun olaraq intizam tonbehi 1ls naticalona bilar.

Sarnisin diisiirmd vo mindirmo qaydalari

E binasinin giris qapis1 asagidaki saatlarda agiqdir:
- 07:00 - 09:00
-15:20 - 17:00

Binanin giris qapist dars saatlarinda bagli olur. Siniflarin dors saatlarina vo cadvallarine uygun miihafizo
omokdagslarina giindolik sagirdlorin ¢ixma saatlar1 vo adlar1 togdim olunur vo hamin saatlarda sagirdlorin
cixa bilmasi tiglin qapilarin miivaqqati agilmasi tonzimlonir.

ADA Universitetininin asas girisinin qarsisindaki orazi yalniz sornisini nagliyyat vasitosindon diisiirmok vo
mindirmak ii¢lindiir. Bu orazide vo E binasinin qabaginda dayanma, gézloms goti qadagandir. Valideyn,
goyyum va stiriiciilora 6vladlarinin moktobi tork etmoyo hazir olmadiqglar togdirds ayrilmis dayanacaqda
gozlomolori tovsiys olunur. Usaqlart masindan endirorken valideyn, goyyum va siiriiciilorin asas giriso vo
ya E binasina godor onlar1 miisayiot etmolorine icazo verilmir.

Unutmayin ki, gadagan olunmus arazilorde dayanma carima ila naticolona bilor.
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Ekskursiyalar

Ekskursiya sagirdloro verilmis olavo imtiyaz kimi gobul olunur. Sagirdlor ekskursiyaya yollanarkon va
ekskursiya zamani biitiin moktab qaydalarini gézlomali vo gozdiklori orazilori maktobin bir hissasi kimi
gobul etmolidirlor. Ekskursiya zamani moktobin vo ya oldugu mokanin qaydalarina omol olunmamasi
sagirdin intizama calb olunmasi ilo naticalona bilor.

Ekskursiyada istirak etmak istayan biitlin sagirdler valideyn va ya qoyyumdan yazili sokilds icazs almalidirlar.
Asagidaki soboblordon hor hansi birino gore sagirdloro ekskursiyada istirak etmok qadagan edilo bilor:

Valideyn, goyyum va ya miiollimdon miivafiq icazonin alinmamast,
Miivafiq dors tapsiriglarinin yerina yetirilmomasi;

Davranis va ya tohliikesizlik problemlori;

Ekskursiyalarin alave doyari oldugu hallarda 6donigin olunmamast;
Moktab torafindon miioyyon edilon digar sobablor;

Sagird darnaklari

Moktabds iki nov sagird dornoklori mévcuddur: moktabin idars etdiyi dornaklor vo sagirdlorin togabbiisii ilo
yaradilmis dornaklor.

Mboktobin idars etdiyi sagird dornaklori

Bu dornoklar Toaloba xidmatlari vo valideynlorls is lizro $6bs torofindon yaradilir vo idars edilir. Darnoklorin
saatlar1 codvoldos oks olunur va istirak mocburidir. Sagirdlors hor semestrin ovvolinds se¢im verilocokdir vo
daha sonra iizv olduqglar1 dernaklori doyismoak miimkiin olmayacaqdir. Maktabin idars etdiyi sagird dornaklori
dorsdonkonar faaliyyot olaraq hesab edilir vo qiymot codvelindo mogbul/qeyri-moagbul dors olaraq geyd
olunur, lakin yekun qiymst timumi orta bala (CGPA) tosir etmir.

Sagirdlorin tagabbiisii ilo yaradilmis darnaklar

Sagirdlorin togobbiisii ilo yaradilmis qruplar geyri-dors saatlarinda, amma moktobin is miiddstindo moktob
binasinda goriiso, moktobin idars etdiyi sagird dernaklori ilo eyni hiiquq ve imtiyazlardan faydalana bilorlor.

Sagirdlor torofindon edilon miiraciot uygun oldugu halda Toloba xidmatlori va valideynlorls is tizra s6bo tolobi
tomin edo vo asagidaki gaydalar1 miioyyonlosdirs bilor:

¢ Bu foaliyyatin togabbiiskar1 sagirdlordir;

o Gorilisdo istirak etmok kontilliidiir;

e Goriis heg bir sokildo moktobdo todris islorinin aparilmasina mane olmamalidir;

e Moktob heyati sagird doernaklarinin foaliyyastini idare etmak, homginin bu goriislorde miitomadi olaraq
istirak etmok hiiququna malikdir.
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AKADEMIK NORMA VO QAYDALAR

ADA Moaktabinin Beynoslxalq Bakalavriat Diplom Proqram

Beynolxalq Bakalavriat (IB) Diplom Proqrami (DP) 16-19 yas arasi sagirdlor li¢lin qiymatlondirilon iki
illik programidir. Program diinyanin aparici universitetlori toraofindon hérmaotlo qarsilanir.

IB modoniyyatlorarasi anlasma vo hdrmat vasitosilo daha yaxsi, siilh vo omin-amanliq i¢indo olan
diinyan1 yaratmaga komok edon, daima axtarisda olan, bilikli va qaygikes goncloari yetisdirmok moqsadi
dastyir.

ADA Moktobi 9 may 2023-cii il tarixindo IB Diplom Programmmi toqdim etmok iiciin rosmi
akkreditasiya almigdir.

Diplom Proqrami toklif edon salahiyyastli IB Diinya Moktobi olaraq, ADA Moktobi daha ahongdar vo
dinc diinya iciin tohfslor vermays hazir olan bilikli, qaygikes gonclor yetisdiron global moktablor
birliyinin bir hissasidir.

ADA School IB Diplom Programina Qabul

ADA School-a qabul ii¢ marhalodon ibaratdir: sonadlorin togdim edilmosi, test naticolorinin toqdim
edilmasi vo miisahiba.

ADA School IB Diplom proqraminin yalniz birinci ilins arize qobul olunur.
Qabul prosesinin bir hissasi olaraq orizogilorindon asagidaki sonadlori vo imtahan ballarin1 toqdim
etmolori tolob olunacagq:

Sanadler:

ADA maktabinin onlayn orizo formast;

9-cu sinfin bitirilmasi barada attestat;

Soxsiyyat vasiqasi/pasport vo dogum haqqinda sohadotnamonin surati;
Son vaxtlar ¢okilmis fotosokil;

Geri qaytarilmayan miiraciot/orizo haqqi — 50 AZN

Test naticalari (har il liglin miivafiq kegid ballar1 miioyyaen edilir vo ADA Maktobinin rasmi internet
sohifasinda yerlosdirilir):

e Ingilis dili soviyyasini miioyyon edon imtahanlarin test noticalari (iigdon yalniz biri):
- Duolingo Ingilis dili Testi;

- IELTS;

- TOEFL

e Umumi orta tohsil saviyyasini (9-cu sinif) bitiran biitiin namizadlor Dévlat Imtahan Moarkozi (DIM)
torofindon Riyaziyyat fonni lizro kegirilon buraxilis imtahanmin noticolorini toqdim etmolidirlor.



Xaricdo tohsil almig vo DIM torofindon kegirilon Riyaziyyat imtahaninda istirak etmoyan namizodlor
ADA moktobi torafindon kegirilocok Riyaziyyat imtahanina dovot olunacaglar.

e Riyaziyyat vo Ingilis dili imtahanlariin noticolori tolob olunan ballara cavab veran namizodlor
miisahibaya davat olunur. Yekun gabul garar1 IB Diploma proqrami komitasi torafinden qobul edilir.

IB Diplom Proqram Kurikulumu

Diplom Programi (DP) 16-19 yas araliginda olan tolabalor iigiin nozordo tutulmus ciddi universitet
oncasi tohsil kursudur. Bu, talobaloari bilikli vo maraqlanan, eyni zamanda qaygikes vo sofgotli olmaga
togviq etmok mogsadi dastyan genis osasli iki illik kursdur. Program tolobolorin modoniyyatlorarasi
anlasma, ag¢iq fikirlilik vo miixtolif ndqteyi-nozarlora hérmat etmolori vo qiymatlondirmalari ii¢lin
lazimi bacariqlar inkisaf etdirir.

Kurs morkozi fonlori (core) oshato edon 6 akademik saha (qrup) kimi toqdim olunur. Talabalar iki
miasir dil (vo ya miiasir vo klassik dil), humanitar vo ya sosial elmlor fonnini, eksperimental elm,
riyaziyyat vo incosonat fonlarindon birini dyronirlor. Incosonat fonni ovazina tolobalor basqa qrupdan
iki fonn se¢o bilorlor. Diplom Programinin mahz bu hortorafli fonlor diapazonu sagirdlori universiteto
effektiv sokildo hazirlamaq iiclin olverisli imkan yaradir. Hor bir fonn qrupunda sagirdlor 6z fonn
se¢imlorini etmoklo, onlar1 xiisusilo maraglandiran fonlori se¢o bilorlor. Bir fonnin agilmasi iigiin
minimum toloba say1 sokkizdir.

Normalda ti¢ fonn (va ya dordden ¢ox olmayan) yiiksok saviyyads (HL), digarlari ti¢ fonn iso standart
saviyyads (SL) Oyranilir. IB Diplom Proqrami HL fonlari ii¢lin 240 todris saati, SL fonlori ii¢lin iso
150 saat nozords tutur. HL-do mévzular SL ilo miiqayisade daha dorin va genis sokildo dyronilir.

Bundan slave, proqramin markazinds yer alan ii¢ asas elementin — Genislondirilmis Esse (Extended
Essay), Bilik Nozoriyyesi (Theory of Knowledge), vo Yaradicilig, Fealiyyst, Xidmot (Creativity,
Activity, Service) — Oyronilmasi icbaridir.

Qrup 1: Dil vo Qrup 2: Dilin Qrup 3: Qrup 4: Qrup 5: Riyaziyyat Osas (Core)
OJdabiyyat monimsanilmasi [Fordlor vo  [Elmlar

Comiyyatlor
[Azarbaycan [ngilis dili B Cografiya H [Biologiya Riyaziyyatin totbigi  |[CAS
odabiyyati HL/SL |HL/SL L/SL HL/SL vo izah1 HL/SL Yaradiciliq,

Foaliyyat,
Xidmat)
ingilis dili vo Rus dili —ilkin  [Tarix HL/SL |[Kimya HL/SL [Riyazi analiz vo TOK (Bilik
odobiyyat1 HL/SL  soviyya yanagsma HL/SL Nozariyyasi)
alniz SL

Rus dili vo Alman dili — ilkin [Biznesin Fizika HL/SL EE
odobiyyat1 HL/SL  soviyys [daro Genislondirilmis

edilmoasi — Esse)

HL/SL

Fransiz dili — Qlobal Kompiiter
ilkin saviyya Siyasat — elmlori HL/SL

HL/SL

Psixologiya - Otraf miihit

SL sistemlori vo

comiyyatlar -
SL

Sagirdlora bununla yanas1 dovlat tolabi olaraq Azarbaycan dili dovlet dili kimi todris edilir.
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Qiymatlondirmo skalasi

Qiymatlandirma tizre )
) o Milli giymatlandirma IB Gizra Qiymatlandirma
saviyya tasviri
7
Ola
5 6
Yaxsi 5
Qoenastbaxs 4
4
Yetorli 3
Zoif 3 2
Akademik ugursuzluq
2 1
inzibati ugursuzluq

oIsas Matris

IB diplomunu olds etmak ii¢iin IB sagirdlori xaricdon qiymatlondirilon komponentlorlo yanasi 3 asas
komponentin — Yaradiciliq, Foaliyyat, Xidmat (CAS); Bilik Nozariyyasi (TOK); va Genislondirilmis
Insa (EE) — toloblorini qarsilamali vo {imumi naticayo olava olaraq 3 bal toplaya bilorlor. Asagidaki
cadvals diggat yetirin.

Bilik Nazariyyoasi
Ola A Yaxs1 B Qonastbo | Orta D Asagi E N toqdim
xs C edilmayib
Ola A 3 3 2 2 1+ N
Ugursuzluq
EE hal
Yaxs1 B 3 2 1 1 Ugursuzluq N
hali
Qonastboxs C 2 1 1 0 Ugursuzluq N
hali
OrtaD 2 1 0 0 Ugursuzluq N
hali
Ilkin E I+ Ugursuzluq | Ugursuzl | Ugursuzluq | Ugursuzluq N
Ugursuzluq | hali uq hali hali hal
hali
N toqdim N N N N N N
olunmayib




IB DP proqnozlasdirilan va gozlonilon qiymatlor haqqinda qeyd: ADA Moktabinin qiymatlondirmo
sistemi IB DP programinin prognozlagdirilan vo gozlonilon qiymotlorini nozoro alir.
Gozlanilon/prognozlagdirilan qiymatlor 1-7 balliq sistem iizra fonn vo IB giymatlondirilmosi, elocodo
inkisaf ehtimali nozoro alinaraq hesablanacaq. Prognozlasdirilan vo gozlonilon qiymaetlor sagirdlorlo
paylasilmayacaq. Universitet moslohotgisi/DP  koordinatoru fordi olaraq fonn miisllimlorindon
giymaotlori toplayacaq vo sagirdlora universiteto miiraciot prosesindo dostok gostoracokdir. Beloaliklo,
harf qiymaetinin vo IB DP programinin raqgom qiymatinin miitanasibliyi sagirdin program g¢ar¢ivasindo
inkisafinin osas gostoricisidir. IB-nin roqom qiymotinin doyiskonliyini nazora alaraq, fonlor iizra
gozlonilon qiymatlor IB DP proqraminin nagrlorinin tovsiys etdiyi kimi, miioyyan bir fonn iizro imumi
faiz doracoalori asasinda hesablanacagq.

Qiymotlondirmo

Sagirdlorin bilik vo bacariglarin1 6lgmok moqsadilo aparilan giymotlondirma prosesino yoxlayict is
varaqlori, insalar, sifahi miisahibalor, elmi va riyazi aragdirmalar, layiholor vo badii tamagalar kimi
miixtolif tapsiriglar daxildir. Bu qiymatlondirilmslor sagirdlor torafindon kurs boyu miixtslif vaxtlarda
yering yetirilir.

IB DP proqraminda 2 asas qiymotlondirms ndvii mévcuddur. Bunlar agsagidakilardir:

Moktab torofindon aparilan summativ, formativ, diaqnostik qiymatlondirmolor. Bu qiymatlondirmolorin
osas mogsadi sagirdlorin  kurs boyu inkisafina nozarat etmok vo miisllimlorin todriss yanasmasina
(ATT) lazimi diizalislor etmokdir.

IB programi qaydalarina uygun olaraq, daxili vo xarici qiymotlondirmalor.

IB DP progqrami torafindon aparilan daxili vo xarici qiymatlondirmolor:

Daxili qiymotlondirmelor iki illik kurs orzinds sagirdlora totbiq edilocok vo 6z fonn miiollimlori
torofindon aparilacaq. Bu qiymotlondirmalor daha sonra IB DP programi torafindon monitor olunacaq
va yekun qiymat IB torafindon verilocok.

Sagirdlor 2026-ci ilin aprel vo may aylarinda xarici qiymotlondirme imtahanlarinda istirak edocok.
Imtahanlar ADA Moktobindo kegirilocok vo imtahan suallari IB tarafindon toqdim edilocokdir. Biitiin
imtahan materiallar1 IB proqraminin imtahangilari torofindon giymetlondirilmesi {igiin IB morkozino
gondoarilocok. Yekun naticalor iso 6 iyul 2026-ci ildo sagirdlors agiglanacaqdir.

Asagidaki cadval IB programinin dncadon dorc etdiyi meyarlarina asaslanir, lakin soraito uygun olaraq
IB torofindon doyisdirils bilor.

Xiisusi 6lgmo meyarlari liciin mévzu tolimatlarina asaslanin.

Qrup Daxili giymatlandirma Xarici giymatlandirma
1 30-40% 60-70%

2 25% 75%

3 25-40% 60-75%

4 20-30% 70-80%

5 20% 80%

6 40% 60%
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Diplomun verilma sortlori

Asagidaki toloblorin hamuist yerina yetirildiyi toqdirds sagirdlors IB Diplomu verilocokdir:

1. Yaradiciliq, Foaliyyat, Xidmot (CAS) iizro toloblor sagird torafindon yerinos yetirildikds.

2. Namizadin iimumi bali 24 vo daha ¢ox oldugda (maksimal bal 45-dir).

3. Bilik Nozariyyasi, Genislondirilmis Esse vo ya digor fonlor {izro “N” rogom qiymati verilmadiyi
halda.

4. Bilik Nozoariyyesi vo ya Genislondirilmis Esse {igiin E qiymati almadiqda.

5. Heg bir fondon 1 gqiymati almadiqda.

6. 2 qiymatinin say1 ikidon ¢ox olmadiqda (HL vo ya SL).

7. Ugdon ¢ox 3 vo ya ondan asag1 qiymat olmadigi toqdirds (HL vo ya SL).

8. Namizod HL fanlori iizro 12 vo ya daha ¢ox bal topladigi halda (4 HL fonnindon geydiyyatdan kegon
namizadlar {i¢iin 3 an yiiksok natica nozors alinir).

9. Namizad SL fonlori iizro 9 vo daha ¢ox bal topladiqda (iki SL fonni iizro geydiyyatdan kegon
namizadlor SL-ds an az1 5 bal toplamalidirlar).

10. Namizad Yekun Miikafat Komitosindon akademik pozuntuya gors coza almadigi toqdirdo.

Ev tapsirig1 qaydalan

Kegilon movzulara dair bilik vo bacariglari giiclondirmok mogsadils sagirdlora miisllimlor torafindon
ev tapsiriglar verilir. Umumiyyatlo, sagird hor giin togribon 2,5 saat ev tapsirigina vaxt ayirmalidir.
Sagirdlorin dorslori evdo do tokrarlamasi miitloqdir. Ev tapsiriqlart onu toyin edon vo sagirdin
giymotlondirilmasini aparan miiollim torafindon yoxlanilir va sagirdin son qiymatina tosir edir.

Valideynin ev tapsirigi iizra ohdosliklari:

ev tapsiriglari liciin sagirdlori miivafiq vaxt vo yerls tomin etmok;

tadris ilindo moktabi bir ndmrali prioritet etmak;

sagirdlordo moktobo gars1 miisbot miinasibot yaratmag;

sagirdlorin 6yronma soylorini dostoklomok;

sagirdin ovozino ev tapsirigini yerino yetirmomok vo  tapsirigin basqast torofindon yerino
yetirilmasinin garsisin1 almagq.

Sagirdlorin ev tapsiriqlari iizra masuliyyati:

e ev tapsiriqlarini prioritet kimi gérmak va ev tapsirigina géro moasuliyyst dasimagq;
e isini soligali, doqiq, hartorafli vo vaxtinda yerina yetirmaklo alindon goloni asirgomomak;
e ev tapsirigini basa diismodiyi toqdirds sinifds suallar vermak;

e vaxtin diizgiin planlasdirmagq;

e ev tapsiriqlarini miitomadi olaraq yerino yetirmok.

[ ]

Davamiyyat vo maktob qaydalan

Valideynlor dvladlarmin todris ili boyunca moktoba getmolorini tomin etmolidirlor. Istirak moktab torofindon
miioyyon edilmis dors ili liglin davamli vo ardicil olmalidir. Zaif davamiyyst sagirdin imumi akademik
foaliyyatine moanfi tosir gostora bilor. Hor semestrin sonunda sagirdin miisyysn fonn lizro davamiyyati 70%-
don agagi olarsa, bu halda sagird homin fonn iizrs final imtahanma buraxilmayacaqdir.
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Valideyn torafindon maktabin malumatlandirilmasi

Sagird moktobs golmozsa, sobobindon asili olmayaraq homin giin valideyn torafindon
adaschooloffice@ada.edu.az linvanina yazili malumat verilmali vo moktubda sagirdin ad1, soyad1 va sinfi
geyd olunmalidir.

Ogor sagird 2 giindon artiqg moktoba golmozsa, moktoba golon giin Tolobo xidmatlori vo valideynlorlos i iizro
sObaya (E208) tibbi arayis togdim etmalidir.

Dars qayiblar

Valideyn sobobindon asili olmayaraq sagird dorso golmoyondo ovvoalcodon moktobi molumatlandirsa da,
moktob gaydalarina uygun olaraq sagirds qayib yazilmalidir. Bu halda valideynlorin elektron pogt tinvanina
sistem tizorindon avtomatik bildiris gondorilir. Asagidaki hallarda sagirde qayib yazilir.

Sagird moktobo golmoyondo;
Sagird fiziki olaraq hor hansi dorsdas istirak etmayands ;
Sagird dorso gecikondo.

Imtahan miiddatinds davamiyyot

Sagirdlorin imtahanlarda (final imtahani, test vo ya qiymotlondirms isi) istiraki miitloqdir. Ogor sagird hor
hanst imtahanda istirak etmozso, ona tokrar imtahan verilmir vo imtahan qiymeti sifir (0) yazilir. Bozi
gbzlonilmaz vo ekstremal hadisolorin bas vermosi ilo olagodar (ciddi xastalik, travma vo ya yaxin ailo
iizviiniin itkisi kimi hallar) yalniz asagida qeyd olunan hallarda sagirdo tokrar imtahan sanst nozorden
kegcirila bilar.

Valideyn torafindon hamin giin adaschooloffice@ada.edu.az tinvanina email yazmagq;

Moktaba galon kimi 2 i glinii arzinds moktobo miivafiq sonad (tibbi arayis va s) toqdim etmak.

Maktublarin cavablandirilmasi

Valideyn torafindon sagirdlorin moktoba davamiyyaeti _ilo bagli daxil olan moktublar torafimizdon geyds
alinir, tadris vo qiymatlondirms s6basing vo miiallimlors gondarilir, lakin cavablandirilmir. Digor biitiin
miiraciatlor iso arasdirilir vo 2 is giinii arzinda cavablandirilir.

Darsdon yayinma

Tolim prosesi tigiin sagirdin davamiyyati osasdir. Buna gora do icazasiz dorsdon yaymmma ciddi massladir vo
moktab torafindon nozarat altina alinir.

Mboktob giinii erkan gedis

Sagirdlors dorsden tez ¢gixmaga icazo verilmir vo “qayib” isarasi ilo qeyd olunur. Tacili hallarda maktob giinii
erkon gedislor valideyn va ya qoyyum torafindon Talabo xidmatlari va valideynlorls is lizra s6baya avvalcadon
elektron poct vasitosilo bildirilmalidir, oks toqdirde dorsden tez ¢ixmaga icazo verilmir. Oncodon géndarilon
bildiriso gors sagirdin dorsdon galmasi iizrlii hesab olunmur.

Moktobdonkanar foaliyyatlords istirak etmok {igiin sagirdlorin dorsdon qalmasina icazo verilmir.

Mboktobdan ¢ixma proseduru

Sagirdin moktobdon ¢ixmasi ilo bagl valideyn ilk névbada yazili sokildo Tolobo xidmatlori vo valideynlorlo
i lizro s6boya molumat vermalidir. ©gor sagird Azarbaycan Respublikasi daxilinde digor moktoba miiraciot
edirso, dovlot elektron sagird yerdoyismao sistemi (www.sy.edu.az) agiq oldugu dovrdo moktob yerdoyismasi
etmolidir. Koniillii ayrilma orizosino kitabxana kitablar1 vo O6donilmomis riisumlar kimi masalolorin
yoxlanilmasi daxildir. Miigaviloys xitam verildikdon va arizo formasi doldurulub moktaba taqdim olunduqdan
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sonra sagirdin ¢ix1s prosesi basladilacaqdir Itirilmis kitablar, moktob haqq1 va s. ii¢iin borclu olduqda sagirde
aid qiymot cadvali, sertifikatlar vo digor moktob sonadlari verilmir, biitiin borclar 6donildikdon sonra, valideyn
moktobdon sonadlori gotiirs bilar.

Sagirdin moktobdo olmadig1 dovr tigilin tohsil haqqinin geri qaytarilmasi vo ya azaldilmasi hoyata kecirilmir.

Sagirdd dastok progqram

Akademik maslohatgilor bir sira vacib todris masalalorindo sagirdlor iigiin osas tomas noqtosidir.

Akademik maslohat¢ilor miivoffoqiyyst qazanmalar tigiin sagirdlorin akademik foaliyyotino dostok verirlor.
Onlar, homg¢inin sagirdin akademik naliyystlorini izlomok vo tokmillogdirmak {iciin sagirdlorin qiymatlorino
nozarat edirlor.

Moktabin hor bir sagirdi miiveffoqiyyatlorini, ¢otinliklorini vo ehtiyaclarini miizakire etmok ii¢iin semestr
orzinds on azi1 bir dofo akademik maslohatgisi ilo goriismalidir. ©lava olaraq akademik moslohot¢i sagirdin
onunla goriis toyin etmosi liclin miioyyon is saatlar1 toyin edir. Akademik moslohotci sagirdi psixoloji vo
emosional konsultasiya {igiin ixtisasli moktob miitoxassislorino yonlondirs bilor.

Valideyn yalniz Tolobs xidmatlori vo valideynlorls is {izra $6ba vasitaciliyi ilo sagirdin akademik maslohotcisi
ilo alago saxlaya bilor. Valideynin akademik maslohatgi ilo birbasa alagasine icazs verilmir.

Mbsktab psixoloqu

Moktab psixoloqu tohsil heyotinin bir hissasidir vo magsadi yeni moktob miihitino uygunlagsma prosesindo
sagirdloro dostok olmaq, hadof toyin etmok vo karyera planlagdirmasini hayata kegiron programlart yerina
yetirmoklo sagirdlorin akademik ugurlarin1 artirmaq, habelo sosial vo emosional inkisafla olagoli
problemlorinds komok etmokdir.

Biitlin moktab sagirdlorinden semestr arzinds bir dofo psixoloq ilo goriismalori talob olunur. Osas goriislordon
olavo olaraq psixoloq sagirdlorin onlarla planlasdirilmig vo ya planlasdirilmamis goriislorini kegirmok {igiin
miioyyon codval tayin etmolidir. Sagirdlorin ehtiyaclarindan asili olaraq daha miintazom goriiglor toyin oluna
bilor.

Fardi masgalalor

Moktob akademik maoslohatgi vo moktab psixoloqu ilo miizakirs etmodon sagirdlor ii¢lin olave darsin toyin
edilmasini tovsiya etmir. ADA Moktobinin miiallimlorine moktoeb daxili vo ya xaricindo moktob sagirdino
fordi dors vermak icazasi verilmir.

Kitabxana resurslari

Moktob sagirdlori hom moktob, hom do ADA Universitetinin kitabxanalarindan istifado etmok hiiququna
malikdirlor. Kitabxananin acilis saatlar1 vo istifado qaydalar hor todris ili baglamazdan avval sagirdlors elan
olunur.
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PEDAQOJI SURA

Pedaqoji sura ADA Moktobindo pedaqoji kollektivin hor bir {izviinii moktobin idaro olunmasina foal colb
etmok, qarsida duran aktual masalolori demokratik soraitds miizakire edib kollegial gorarlar qobul etmok
mogqsadilo yaradilib. Pedaqoji suranin {izvlori moktobin idaros vo miiollim heyati arasindan segilir. Pedaqoji
suranin hor bir iclasi protokallasdirilir vo miizakirs edilon masoalolorlo bagli hazirlanan moaruzs vo hesabatlar
rogomsal formatda ayrica saxlanilir. Pedaqoji suranin protokollar kitabi rosmi moktob sonodi kimi
ndmralonilir, geri qaytarilir va solahiyyatli soxs torafindan tosdiq olunaraq moktobds daim saxlanilir.

SAGIRD SURASI

Sagird suras1 ADA Moktobi ruhuna téhfo vermok vo ADA-nin diirtistliik, hormot, mosuliyyat kimi doyarlorini
toblig etmok {igiin aparict sagirdlori bir araya gotirorok onlarin birlikds ¢aligmasina sorait yaradan sagird
grupudur. Sagird suras1 moktob folsofasi vo qaydalarinin totbiqindo, eloco do méhkomlondirilmosindo foal
istirak edir.

Sagird surasi sagirdlora moktob rohborliyi, miiallim va is¢i heyati ilo amokdasliq edorok moktab todbirlori,
ictimai layihalari planlasdirmagq, toskil etmok, eloco do hayata kecirmokls liderlik bacarigini inkisaf etdirmak,

idaroetmo vo yaradiciliq qabiliyystlorini artirmaq imkanini verir.

Sagird suras1 moktab ruhuna vo ictimai rifaha t6hfo veran todbirlorin planlasdirilmasi ilo yanasi, sagirdlorin
fikir, maraq vo problemlarini onlarin sasi olaraq miiallimlar vo moktab rohbarliyi ilo boliismays komak edir.

Sagird surasinin elektron pogct iinvani: ssc(@ada.edu.az

VALIDEYN MUNASIBOTLORI

Mboktab hayatinda valideynlorin rolu

Sagirdin tohsil hoyatinda ugur qazanmasinda valideynlorin rolu boytikdiir vo ona gore do tovsiyo edilir ki,
valideynlor 6vladlarinin moktob hoyati ilo daim maraqglansinlar, sagirdin ev tapsiriglarini yerino yetirmasi vo
asudo vaxtinin somarali tagkilino nozarat etsinlor.

Tolabe xidmatlori vo valideynlorls is lizro $6bo todris ilinin avvalinds tadris vo gqiymatlondirms proqrami,
todris metodologiyasi, kampus hayati, is¢i heyati vo basqa qaydalarla slagodar 1 dofo Tanisliq giinii kegirir.

Xiisusi tadbirlorin, goriislorin vaxt vo yerlari avvalcodon toyin olunur vo valideynlor elektron pogt vasitosilo
molumatlandirilir.

ADA Moktobi semestr orzinda bir nega dofa iimumi valideyn vo miiollim iclaslarini togkil edir. Iclasin mogsadi
sagirdlorin imumi nailiyyatlorini miizakirs etmok vo biitiin miisllimlorlo goriismokdir. Valideynlor il orzindo
ehtiyac olduqda miiellimls individual gdriigmok istoyorse, adaschooloffice@ada.edu.az e-pogt tinvanina yaza
bilarlar.

Olava olaraq ADA Maktabi 11-ci sinif sagirdlori vo valideynloari {igiin hor il sagirdlorin ADA universitetinda
ixtisas se¢iming dostok tiglin ADA Universitetinin Taloba Qobul vo Qeydiyyat sobosinin omokdaglar1, dekan
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vo miiollim heyatinin istiraki ilo bir ne¢o molumat sessiyalart kegirir. Tarixlor miioyyonlosdirilir vo
valideynlors avvolcodon molumat gondorilir.

Valideyn Assosiasiyasi

Valideyn-miiollim Assosiasiyasi (PTA) moktobdo valideyn istirakini tomin etmok mogsadilo yaradilan,
valideyn va is¢ilordon ibarat rosmi bir togkilatdir. PTA-nin osas rolu sagirdlorin moktablo bagli todbirlorindo
dostok olaraq valideynlor vo moktob arasinda giiclii is olagolori qurmaqdir.

PTA bir ne¢o valideyn vo moktob niimayondoasindon ibarot komita torafindon idars olunur. Komito sadri vo
onun lizvlari har todris ilinin avvalindas bir illik secilir. Valideyn niimayandalori valideynlar torafindon segilir.

PTA moktobin heyati ilo birlikdo moktobo fayda veracok proqramlart miioyyonlosdirir.

PTA E-mail: adaschoolpta@ada.edu.az

Valideynlori narahat edon masalalor

Valideynlor onlara maraqli olan masalolor olduqgda asagida qeyd olunan  olage  vasitolorindon
istifado edo bilorlor:

1. Valideyn torofindon biitiin miracistlor yazili sokildo elektron pogt vasitasilo Tolobo xidmatlori vo
valideynlorls is lizro s6baya bildirilmalidir.

2. Lazim goloarsa, Toloba xidmatlori vo valideynlorls is lizro $6bs valideynlor vo miivafiq is¢i heyati ilo goriis
kecirir, narahatliq miizakirs edilir vo miivafiq gorarlar gobul olunur;

3. Valideynlori narahat edon masalolor hall olunmadigda, bu mosalo Tadris vo qiymatlondirmo sobasi ilo
miizakirs olunur. Narahatliq vo goriilon todbirlor nozordon kegirilir vo miivafiq toraflorlo goriisdiikdon sonra
son gorar verilir. Verilon gorar tolob edorso, yeni foaliyyat plant hazirlanir vo hoyata kegirilir.

Mbaktab heyatina hadiyyalar

Sagirdlors, valideynlors vo ya qayyumlara maktob is¢ilorine vo miiollimlore hodiyys, o climlodon giil dastasi
vo sirniyyat verilmosing icazs verilmir.
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SAGIRD DAVRANIS KODEKSI

Bu kitabgada sagirdlordon vo moktab icmasimin digor iizvlorinden gézlonilon davranis standartlarina
dair tolimatlar verilir. Moktob 6z intizam prosedurunu qurmus vo hoyata kegcirir. Prosedurda qadagan
edilmis davranislar va onlarin naticalari izah olunur.

Sagird miiollimo qars1 ¢ixdigda vo yaxud tolimatda, eloco do Moktob intizam qaydasinda gostorilon
qaydalara omol etmadikds intizam tonbehins calb oluna bilar.

Sagirdlordan gozlonilonlor

- moktobo vaxtinda golmok;

- doqiq olmaq va dorslors gecikmomaok;

- moktob qaydalarina riayat etmok;

- tohliikesizlik omakdaslar1 torafindon tolob olundugda ADA sagird kartin1 géstormok;

- glivenli vo montiqli sokilde davranmaq, basqalarina hdrmat gostormak;

- isci, miiallim vo sagirdlorlo nazakatli davranmag;

- miallim, is¢i vo rohbarlik torafindon verilon osasli gostorislora omal etmak;

- basqalarinin fikirlorino vo inanclarina hormat géstormok;

- uygun ¢aligma miihitini yaratmag;

- soxsi ogyalarina qarst moasuliyyot dasimaq. Maktab itirilmis vo ya nazarstsiz qalan asyalar iigiin
mosuliyyot dagimir;

- moktab torofindon todbirlords istirak etmoklo bagli tolab olunan RSVP/ geydiyyatdan kegmok
gaydalarina hérmaotlo yanasmaq vo amal etmok;

- hor hansi bir narahatliq oldugda maktab rahbarliyins bildirmok.

Sagird intizam

Sagird hom asagida qeyd edilon, hom do digor sui-istifads hallarina gors intizam todbirlorine calb
edils bilar:

- Yiingiil qayda pozuntusu (dersde danismaq, smartfondan istifads, dors prosesini pozan sas- kiiy vo
ya harokat va s.)

- Agir qayda pozuntusu. Eyni harokatlori daha agir deracads vo kobud sokilds etmok. Otrafdakilara
ciddi narahatliq vermak, xasarat yetirmaya sobab ola bilocak harokat etmok (har hansi bir ogyadan
istifado edorak vo ya etmodon)

- Moktobo sagirda verilmis elektron buraxilis vosigosiz golmosi (ID kart)

- Uzrlii sobab olmadan dorslordo istirak etmomak

- Dorsdon yayinmaq

- Ogurluq etmak

- Moktob omlakini gosdon mohv etmok, zodolomok vo ya yararsiz hala salmag.

- Digor sagirdloro, moktob is¢iloring fiziki vo ya psixoloji zaror veran hads-qorxu, tohqir, tocaviiz,
eloca do hor hansi bir aqressiv davranis sorgilomok

- Dalagsmaq (davani baglamaq va ya davada istirak etmok)

Sagird intizami ilo bagli tam siyahini Intizam prosedurundan olds edos bilarsiniz (Slava 2).
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Davrams qaydalarinin tatbiq olunma hallar:

Sagirdlor moktob vo ya moktoblo olaqgoli todbirlordo, homginin asagidaki hallarda intizam
gaydalarina riayat etmolidirlor:

- Istor moktabdaxili, istarse do moktabdan konar hallarda;
- Moaktob xaricindo moktob torofindon maliyyolosdirilon vo ya moktoblo alagodar olan hor
hansi bir faaliyyat, eloca do todbirlor zamani;

- Moktobin naqliyyat vasitasilo togkil olunan soyahatlor zamani;
- Sagirdin davranis1 moktob miihitine, todbirlorine vo ya tohsil faaliyyetine, is¢inin
saglamligina vo ya tohliikasizliyino, moktob omlakina ziyan vurarsa.

Intizam tadbirlori

Moktab qaydalarini pozan sagirdlors asagidak: intizam todbirlori totbiq edils bilor:

Sifahi xabardarliq;

Dors zamani smartfondan vo ya dorso mane olan digor osyalardan icazosiz istifads edildikdo
onlar1 miivoqgoti miisadiro etmok;

Miioyyan miiddato sinifdon ¢ixarmag;

Darsdon sonra sinifds saxlamagq;

Darslor bitdikdon sonra moktobdo saxlamagq;

Valideyn vo ya goyyumu moalumatlandirmag;

Miioyyan giizostlordon mohrum etmok;

Ictimai islora colb etmok;

Ogurlanmusg, eloca do zodolonmis amlaki geri qaytarmaq vo ya doymis zorari 6domak;

Yazili xabordarliq etmak;

Masaloya baxilmast iigiin Intizam Komitasina géndormak;

Moktobdoan xaric etmoak;

Cinayot xarakterli davranis oldugda massls barads miivafiq hiiquq miihafizo orqanina malumat
vermak.

Yuxarida geyd olunan tadbirlar ayrica vo ya kombina edilmis sokilds qayda pozuntusunun
saviyyasindan, elaca dd bas verdiyi soraitdan asili olaraq tatbiq oluna bilar.

Bullinqga gars: tadbirlor
Moktab liciin prioritet masalalordon biri do biitiin sagirdlor {i¢lin tohliikasiz vo dastoklayici tohsil
miihitini tomin etmokdir.

Maktob dyronme miihitinds hor bir forde doyor vermok, hormat etmok modoniyyastini daha da
inkisaf etdirmoyi garsisina mogsad qoymusdur. Bullinqin qarsisini almaq iso bu madoniyyatin
tomol dasidir. Moktobin biitiin is¢i heyati tohsil miihitinin bulling, eloco do siddotdon uzaq olmasin
tomin etmok tliclin masuliyyat dasiyir.

Bu gaydalar biitiin sagirdlorin xarakterik xiisusiyyst vo motivasiyalarindan asili olmayaraq, onlar1
bulling vo aqressiv davranigdan qoruyur.

Rohborlik, miisllimlar, is¢ilor vo kontlliilor niimunavi davranig sorgilomoli, basqalari ilo madoni
vo hormatls roftar etmali, tohqir vo bulling kimi harakatlors sossiz qalmamagla sagirdlora miisbot
niimuns olmalidirlar.
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Bu gaydalar hom miisllim, hom do sagirdlor {i¢iin moktob arazisindo vo moktoblo bagli kegirilon
biitiin todbirlor zamani kegorlidir. Intizamsiz horokat moktob foaliyyatin tosir edorso, moktab
hiidudlarindan konarda bas vermosi togsirkar1 mosuliyyotdon azad etmir.

Bildiris

Hor hansi bir sikayot vo aragdirma naticasi barodo molumat moxfilik toloblorine uygun sokildo
zorargokon, onun valideynlori, habels togsirkar vo onun valideynlorino dorhal bildirilmalidir.
Bildiris vaxt1 vo xobordarliq formasi aragdirma sonoadinds saxlanilir.

Imkan va qanun carcivasindo arasdirma miiddatindo moxfilik qorunur. Ancaq bazi hallarda
aragdirmanin obyektivliyini tomin etmok {i¢iin ad vo molumatlar agiglana bilor. Bundan slava,
sikayatin xarakterindon vo naticosindon asili olaraq miivafiq orqanlara da molumat verilo bilor.

Icra

Moktab bu gaydalari hayata kegirmok ii¢lin mosuliyyast dastyir vo bu qaydalara zidd olmayan
olava qaydalar hazirlaya bilor.

Prosedur

Hor bir sagird vo isci sagirdo yonalmis bulling vo ya digor aqressiv davranis oldugu halda,
dorhal vaziyyati Tolobo xidmotlori vo valideynlorlo is iizro s6bonin rohborino bildirmolidir.
Sagird homginin miisllima va ya psixoloqa narahatligini bildirs bilor. Bels olan halda miisllim
vo ya psixoloq Tolobo xidmotlori vo valideynlorlo is 1iizro sObonin rohborini
molumatlandirmalidir.

Sagird eyni zamanda yuxarida gostorilon soxslordon istonilon birins e-pogt vasitasilo malumat
vera va ya sikayot edo bilor.

Sikayot¢i vo ya sahidin istoyino osason arasdirma miiddotindo sikayotci sagird(lor)in vo ya
sahid(lor)in adlar1 agiqlanmaya bilor. Bununla bels, miioyyan sortlordo moktobdon hesabat vo
ya sagird(lar)in adlarinin agiglanmasi qanunla talab oluna bilor.

Taloba xidmatlori vo valideynlarls is lizro s6ba tohqiramiz, bulling vo ya buradaki qaydalar
poza bilocok digor davraniglarla bagl biitiin sikayotlori dorhal aragdirmali  vo
sonadlosdirmalidir. Aragdirma imkan dairasinds dorhal yering yetirilmali va sikayat edildikdon
sonra 5 is gilinii arzinds basa catdirilmalidir.

Arasdirma zamani bullinqin bas verdiyi askarlanarsa, dorhal miivafiq todbirlor goriilmaelidir.
Buraya sagirdlorin xaric edilmesi, is¢ilorin azad edilmasi, valideyn vo ya goyyumlarin,
gonaglarin, koniilliilorin uzaqlagdirilmasit vo hor hansi rosmi soxsin vozifodon konarlagdirmasi
daxil ola bilar. Saxslar hiiquq miihafizs organlarina va ya diger miivafiq orqanlara da géndarilo
bilor.
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Yalan vo saxta iddialar

Birina problem yaratmaq mogsadile bulling vo ya aqressiv davranis barade qosden yalan
molumatlar vermok qadagandir vo buna yol verilmir. Qasdon yalan sOylomoklo yazilan
togdimatlar yuxarida gosterildiyi kimi intizam masuliyyatine sabab ola bilar.

Sarh va izahlar

Bulling fiziki, sifahi, psixoloji vo ya har ii¢liniin birlosmosi ola bilor. Zorbo vurmagin bozi
niimunalori:

Fiziki - vurmagq, tiiplirmak, itolomok, cokmak, soxsi agyalarini gotiirmok va ya zadalomok, pul
tolob etmok, sagird horokotino manes térotmok, arzuolunmaz fiziki tomas gostormok;

Sifahi - lag etmak, tohqir etmak, lagab qogmagq, tohdid etmok;

Psixoloji - sayiolor yaymagq, sosial miinasibatlori manipulyasiya etmok, macbur etmok vo ya
sosial miihitdon tocrid etmok, qasb etmok vo ya qorxutmaq. Bu bir sira forqli yollarla bas
vera bilar: geydlor, elektron pogtlar, sosial sobaks yazilari.

Mbsktobin maddi — texniki bazasina qaygi

Biz sagirdlorin ADA Moktobinin tomiz vo saligali saxlanilmasinda yardime1 olacaglarina
inaniniriq. Sagirdlori kdmaya, yardima havaslondirmak, onlarda moktoba qarst hormot vo
qaygi hissi asilayir.

Sagirdlordon tolob olunur:
e Divara zoror vermomok ti¢lin plakatlar divarlara va ya siigo divarlara, eloco do qapilara
asmamalari. Afigalarin yalniz elan 16vhalorinds yerlosdirilmosina icazo verilir;
e Mebellors, kompiiterlors vo agilli Iovhalora diggatle nozarat edilmasi;
¢ Printerdon yalniz tohsil mogsadlori {igilin istifade edilmaosi.

Maktobin miilkiine ziyan vuran sagirdlors qarsi ciddi tadbirlor goriilocok vo maktobin daxili
gaydalarina asason, maddi coza totbiq oluna bilor.

Sinif otaqlar1 ilo bagh qaydalar

Otaqglar1, masalar1 tomiz va saligali saxlaym. Toklintiilori tomizlayin;

Sinifds vo moktobds saqqiz ¢eynomasing icazs verilmir;

Doars zamani qulaqciq vo ya agilli saat taxmaga icazo verilmir;

Nazarot edon miisllimdon icazs almadan, dors zamani smartfon vo ya mobil

telefondan istifado etmoyo icazo verilmir;

e Fasilodo misllimin istiraki vo icazasi olmadan agilli 16vhalordon istifado etmoyo
icazo verilmir;

e Sinif otaglarinda vo zallarda yemoak eloca do, digor ickilorin (sudan basqa)

istifadasina icaza verilmir.

Sinfin hacmi

Sinfin optimal 6lgiisii 24 ola bilor. Xiisusi hallarda 1 vo ya 2 sagird artiq ola bilor.
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Internetdon istifado qaydalar

Sagirdlorin Internetdon istifadosi zamani asagidaki hallar gadagandir.

- Internet, elektron pogt va ya digar elektron iinsiyyot vasitosilo uygun olmayan materiallari
daxil etmok, baxmaq va ya 6tiirmok;

- Icazosiz giris vo digar qanunsuz onlayn foaliyyatlorlo masgul olmag;

- Sagirdlorin vo moktob is¢ilorinin soxsi molumatlarini icazosiz onlayn agiglamagq, istifado
etmok vo yaymagq;

- Vozifasindon vo statusundan asili olmayaraq moktobin is¢i heyotini vo ya sagirdlori sosial
media vasitasilo hadolomok homin soxsin tohliikesizliyinin tohdid edilmosi vo pozulmasi
kimi qabul edilir.

Sagird maxfiliyinin qorunmasi

Sagirdin soxsi molumatlarinin toplanilmasi, marketing mogsadilo istifado edilmasi,
yayilmas1 ilo bagl biitiin foaliyyatlor barodo valideyn vo qoyyumlar ovvalcadon
molumatlandirilir. Valideyn va ya qoyyum bu faaliyyatdon imtina etmok hiiququna malikdir.

Geyim gqaydalari (“dress code”)

Sagirdlordon maktobin geyim gaydalarina (“dress code”-a) riayst etmolori talab olunur.

Oglanlar asagidaki qaydalara oamsl etmalidirlar:

Icazd verilir | Icazs verilmir

Formanin yuxari hissasi

Ag kodynoak, polo Uzerinde bdyiik sakil, stiar olan logolu geyimler
Qis aylarinda tund rangds jaket/godakca

Formanin asagi hissasi

Qara, tund gody, tund boz ranglarda klassik | Yirtilmig cins salvarve coqgetr,

va cins salvar idman salvari va sort
Ayaqqabi
Klassikve idman Futbol butslari va tarliklar

ayaqgabilari

Qizlar asagidaki qaydalara omal etmoalidirlor:

Icazo verilir | Icaza verilmir
Formanin yuxar hissasi
Ag kdynak, polo Uzarinda boyiik sokil, siiar olan logolu geyimlor
Qis aylarinda tiind rongds jaket/gddokco
Formanin asa@1 hissasi
Qara, tiind goy, tiind boz Yirtilmis vo ya otayi elastik bantli cins salvar
ronglords klassik va cins salvar, Qisa otak va sort
Dizdan yuxar1 olmayan atok Idman salvari va tayt
Ayaqqabi
Klassik ayaqqabilar Hiindiirdaban ayaqqabilar ya torliklor
Idman ayaqqabilar

Ilavo qeyd: Dirnaglarin uzunlugu ¢ox olmamalidir. Bodonin hor hansi bir hissosindo
pirsing goti qadagandir.
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MALIYYO QAYDALARI

ADA Moktabi tohsil xorclorinin 6donilmasi ligiin sabit tohsil haqqi tayin edir.Bu mablogs
yalniz bir tadris ili tizre tohsil haqqi daxildir.

ADA Moktobi “Sair 6donislor siyahisi” adi altinda qeyd olunan digor xidmatlor iizro
olavo 6donis toyin edo bilar.

Tahsil haqq1 6danis qaydalar:

ADA Maoktobi ilo miigavilo baglandig1 anda depozit 6denilmalidir. Depozit moblagi geri
qaytarilmir. Qeyd olunmus depozit todris ilinin ilk vo sonuncu ayimi ohato edir. Depozit
Odonisi Sagird gobulu s6basi torafindon togdim olunmus moktubda gostorilon miiddotdon gec
olmayaraq 6donilmolidir. Qalan 6donis asagida qeyd olumus sokildo 6donilmalidir.

e {llik domo vo ya semestr asasinda ddonis iizro - darslorin ilk giiniinden gec olmayaraq.

e Ayliq 9saslt 6donis har ayin ilk giintindon gec olmayaraq.

e ADA Moktabins cari ayin 15-dok moktobdon ¢ixma ilo bagli rosmi miiraciot edildiyi
togqdirds yarim ayliq tohsil haqqi 6donisi tolab olunacagq.

e Tohsil haqqr Odenisi vaxtinda Odonilmodiyi halda, sagird final imtahanlarina
buraxilmayacaq vo My ADA portalina girisi dondurulacaqdir.

Giizast dovrii: ADA Moktabi ddonisin son tarixindon sonra 10 toqvim giinii orzindo sagird
vo ya valideynloro giizost dovrii imkani verir. Bank torofindon 6donilmis mablogin
gecikdirilmoasi kimi ¢otinliklorlo iizlogon sagird vo ya valideynlor, qeyd olunmus giizost
dovrii orzinds tohsil hagqinin ADA Moktabinin hesabina kogliriilmasini tomin etmolidirlor.
Glizost miiddati orzindo 6domanin tasdigedici sonadi ADA Moktobinin miivafiq sobasinin
is¢ising toqdim edilmolidir. ADA Maktobi torofindon miisyyon olunmus giizost dovrii basa
catdigdan sonra maliyya corimalarinin totbiqi baslayir.

Malivyo corimolari: giizost dovriiniin sonunda sagirdin hesabinda qaliq borc kimi geyd
olunan moblage maliyya corimalari totbiq olunur.

e (lizost miiddati basa catdigdan sonra borc mobloginin 10 faiz nisbatindo maliyys corimasi
ayliq esasinda sagirdin hesabina totbiq olunur;

e Todris semestrin sonuna qodor hesabinda borc olan sagirdlor tohsil miiassisesindon
uzaqlagdirilir.

Biitlin digor 6danislor har aym miivafiq tarixinoadok 6donilmalidir.
Artiq 6danilmis mablagin geri qaytarilmasi

Artiq 6donilmis moblogin geri qaytarilmasi yalniz ADA Moktobindon ¢ixan sagirdlors samil
olunur. Goalacak aylar {izro artiq 6donilmis tohsil mablaginin geri qaytarilmasi miimkiindiir.

Sagird tohsil miiossisosini tork etdiyi togdirds, 15 toqvim giinii orzindo depozit mablagi
(sentyabr vo iyun aylar1) istisna olmagqla artiq 6donilmis mablagin geri qaytarilmasina gora
miiraciot eda bilor. Qeyd olunan tarixdon sonra geri qaytarilma miiracistlori nozors
alinmayacaq vo sagird torofindon artiq 6donilon moblag ADA Maktobins ians kimi gabul
olunacaqdir.
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Odonis qaydasi

ADA Moktabi torofindon 3 ndv ddenis iisulu toklif olunur. Odenisi bank (61ke daxilindo olan
banklarda etmok miimkiindiir), onlayn portal vo ya Odonis aparatlar1 vasitosilo etmok
miimkiindiir. Odonis {i¢iin hesab-faktura Maliyya sdbesino miiraciot osasinda taqdim oluna
bilor, hesab-faktura 5 (bes) is glinii oarzindo hazirlanr.

ADA Universitetinin nazdindo ADA Maktobinin 6lks daxili kociirmalor iiciin bank detallari

Benefisiarin adi : “ADA” Universitetinin nozdinds “ADA”
Moktobi Benefisiarin VOEN-i 1301261241

Hesab nomrasi : AZO3PAHA38090AZNHC0590036279
Bank : “PASA Bank” ASC

Bankin VOEN-i 1700767721

Miixbir hesab : AZ82NABZ01350100000000071944
SWIFT : PAHAAZ22

Kod 505141

Sair odonislor

Asagida geyd olunmus sair 6donislorin siyahisi gostarilir. Digor 6donislor ADA Moktabi
torafindon borclandirila bilar:

Qabul arizosi haqqi - 50 AZN
Rasmi giymatlor cadvali haqqt - 10 AZN har qiymat cadvali iigiin
Cap haqqi - xidmaot gdstoron sirkot torafindon miioyyan olunur.

ADA Moktabi sagirdlorine 6danis gecikmasine vo bu kimi basqa hallara goérs maliyyo
corimoalori totbiq edir. Asagida geyd olunmus maliyys corimolarinin siyahisi gostorilir:

Odonislorin gecikmosi - imumi borc mablagin 10 faiz nisbati
ADA kitabxanasindan gétiiriilon kitabin gec qaytarilmasi - 50 AZN har kitab iizro
ADA kitabxanasindan gétiiriilon kitabin itmasi

- 25 AZN corimo va kitabin barpa qiymati

Sagird ID kartin itirilmasi vo ya zodolonmasi - 30 AZN corima
ADA Universitetinin dayanacaginda yol horokoti

- 50 AZN har qayda pozuntusu bag veran zaman.

ADA Universitetinin arazisindo yerlogon amlaka

- 250 AZN corima vo amlakin barpa olunma qiymati.

Siqaret, elektron siqaretin ¢okilmasi, eloco do maktob va ya universitet srazisino
gatirilmasi va ya spirtli ickilorin i¢ilmasi, eloco do maktab vo ya universitet orazisine
gotirilmasi - 250 AZN

Biitiin corima 6danislori totbiq olundugu giindon 10 toqvim giinii orzindo d6donilmalidir.

Yuxarida qeyd olunan giizost dovriindon sonra ADA Moktobi maliyya corimalarin totbiqino
baglayir
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SAGLAMLIQ VO TOHLUKOSIZLIK

ADA Moktobi ¢alisir ki, biitlin is¢i, sagird, eloco do qonaglari tohliikesiz vo saglam is yeri
vo ya todris miihiti ilo tomin etsin. Moktob foaliyyatinin ayrilmaz torkib hissosi olan
saglamliq vo tohliikosizliyin yaxsi idaro olunma mosalosi hom moktob, hom do
moktabdankanar tadbirlords nazers alinir.

Biitiin heyat is prosesindo tohliikasizliyin tomin edilmasi vo horokatlorinin basqalarina zoror
vurmamasi ii¢iin saglamliq veo tohliikasizlik miiksllofiyyatlori dasiyir.

Moktab hortoraofli yangin askarlanma vo sosli xobardarliq sistemini totbiq edir. Biitiin
orazilordo tiistii va istilik detektorlar1 quragdirilmisdir.

Tacili taxliyas tolimloari

Tacili toxliya tolimlori moktobin toyin etdiyi vaxtlarda hayata kegirilocokdir. Sagirdlorden
tocili tolimlor zamani maktob soalahiyyatlilorinin vo martabo nozarstgilorin gostorisloring
omoal etmoalari tolob olunur. Sagird, miiollim va is¢ilors yangin tolimlori kegirilocokdir.

Moktab yangin signalizasiya sistemi iso diisdiiyili zaman biitiin sagirdlor, miiollimlor va isgilor
tocili c¢ixislar toyin olunmus toplama ndqtesine toxliys edilocoklor. Biitiin  yangin
signalizasiyasinin aktivlosdirilmasi zamani har kas ii¢lin toxliys macburidir.

Otrafli molumati ADA Moktobinin Févqolados hallara dair prosedur gaydalarindan oldo eds
bilorsiniz. (Slava 1).

Peyvond

Sagirdlorin hamisi geydiyyat zamani vo ya moktobin ilk giiniindon gec olmayaraq diizgiin
sokildo peyvond olunmalidir. 1k dofs qeydiyyatdan kecon sagird asagidaki senoadlorden
birini togdim etmalidir:

e Sagirdin Azorbaycanda standart saglamliq qaydalari ilo miioyyon edilmis xastoliklora
qarst yoxlanislardan kegirildiyi, peyvond olundugu vo ya qorundugu barads hokim
torofindon imzalanmis arayis;

e Sagirdin peyvond edilmomasi ilo bagli valideyn vo ya goyyum torofindon
imzalanmis arayis.

Moktob miioyyon immunizasiya vo ya tibbi prosedurlari talab eds bilor.

Sagird dormanlan

Sagirdin saglamlig1 vo rifahi {iglin zoruri olmadig1 hallarda moktob saatlarinda vo ya
moktablo olaqgali foaliyystlor zamani onun dorman gobul etmosi gadagandir. Sagirdin
hokimi, valideyn vo ya goyyumu moktob saatlari, eloco do moktablo olagoali foaliyyatlor
orzindo sagirdin dorman gobul etmasinin gorokli oldugu gonastindadirss, o zaman dormanin
verilmasini moktablo 6ncodon razilasdirmalidir.

Heg bir moaktab is¢isino sagirdo dorman vermoak, yaxud da sagirdin 6ziiniin reseptsiz dorman
gabuluna nazaratini hayata ke¢irmasina icaza verilmir. Moktabds tibbi problemlari yaranan
sagirdlora nozarot edocak, lazimi hallarda qaygi, dostok vo maslohat veracok ixtisasli hokim
(tibb bacisi) var. Yalniz maktob hakimi (tibb bacisi) valideyn va ya qoyyumun yazili bildirisi
ilo hor hansi resept vo ya reseptsiz dorman miialicosine nazarat eds bilor. Buraya moktob
hokimi (tibb bacisi) tarafindan ilk tibbi yardim daxil deyil.
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Siddatli allergiya va ya xroniki xastaliyi olan sagirdlor

Ogoar sagirdin hoyati tohliikosi olan allergiya vo ya xroniki xastoliyi varsa, moktaba bu
molumat oncadon bildirilmalidir. Lazimi ilkin tibbi yardim gdéstorilmesi iigiin xostolik
tarix¢osi tolob olunur.

Yoluxucu xastaliklor

Ovladinin yoluxucu xastoliys tutulmasi ilo bagl siibhasi yaranan valideynden bu barado
Toaloba xidmatlori vo Valideynlorls is {izro séboni xobardar etmasi tolob olunur. Valideyn vo
ya goyyumlara ovladlarinda askar sokildo xostolik alamati vo yiiksok temperatur olduqda
onlar1 maktoba gondormomolari tovsiys olunur.

Miioyyan hallarda yoluxucu xastaliyi olan va ya yliksok temperaturu olan sagirdlor valideyn,
yaxud goyyumun bildirisindon sonra moktobdon konarlagdirila vo ya evo gondorilo
bilor. Yoluxucu bir xastolik sobobindon maktobdon uzaqlagdirilan sagird moktabs yalniz
valideyn vo ya goyyum onun yoluxucu xastaliyinin olmamasina, eloco do xastaliyin yayilma
riski dasimadigina dair hokim torofindon verilmis tibbi arayist Tolobo xidmotlori vo
Valideynlorls is lizro soboys e-mail vasitosilo dncodon toqdim etdiyi halda geri qaytarila
bilor.

Sac biti

Sag bitlori askarlanan sagirdlar iigiin moktob asagidaki prosedurlar1 hoyata kegirir. Uzarindo
diri bit, birs va ya siirfa olan sagird moaktob hokiminin miiayinasindon sonra eva gondorilir.
Evdo toxirosalinmaz miialicosinin aparilmast maslohot goriiliir. Sagird miialico vo
miiayinadon sonra moktobo gaytarila bilor. Milayino zamani onun iistiinds diri bit, bira vo
ya siirfo agkarlanmazsa, sagird sinfs daxil ola bilor.

IIk yardim

Maktabda hokim (tibb bacis1) faaliyyat gostorir. 11k tibbi yardim vo tibbi miialico saat
08:00-dan 17:00-dok E101 otaginda Moktobin Tibb Markozindo mévcuddur.

Tacili tibbi yardim icazasi

Tacili tibbi yardim lazim oldugda moktob torafindon tocili yardim ¢agirilacaq vo usagin
valideyninin se¢imindon asili olmayaraq sagird miivafiq tibbi xidmot gdstors bilon on yaxin
tibb miiossisasine aparilacaqdir. Xostoxana ilo alagodar xorclor valideyn vo ya qoayyum
torafindon 6donilacokdir.

Tahliikasizlik

Maktob sagirdlorin tohliikasizliyini tomin etmak liglin 6z masuliyyatlorini tam gokilds dork
edir. Hor hansi1 tocaviizkarin moktob binasina daxil olub tohliikasizlik gaydalarinit pozmaga
caligmasinin qarsisini almaq magsadilo maktob girisine yiiksok soviyyali elektron nozarot
sistemi quragdirilmisdir.

Moaktob binasina, onun daxili vo xaricino qurasdirilan CCTV nozarot kameralar1 vasitosilo
xuisusi tolim kegmis tohliikasizlik is¢ilori torofindon 24 saat arzindo noazarat olunur.

Intizam pozuntusu CCTV kameras1 vasitasilo askarlanarsa, bu gériintiilor sagirdo qarsi
intizam todbirlorini totbiq etmok {i¢iin asas siibut kimi istifads edilo bilor. Cinayat omallori
geyds alinarsa, video goriintiiniin bir niisxasi hliquq miihafizs orqanlarina verils biler.
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Axtaris v miisadird

Moktobdo tohliikosizliyi qorumaq tiglin  solahiyyotli soxslor moktobin omlak vo
avadanliglari, o ciimlodon sagirdlor {izorindo axtaris apara bilorlor. “Solahiyyotli soxslor”
dedikds universitetin vo moktobin miihafizo xidmotinin omokdaslar1 nozords tutulur.

Maktab amlaki vo avadanhqlari, o ciimladon sagirdlorin qoyub
getdiklori soxsi osyalar

Solahiyyoatli soxslor moktoba moxsus olan, homg¢inin moktob nozarstindo olan asyalara vo yerlora
(skaf, parta, avtodayanacaq) sagirdo xobordarliq etmoadon baxis kegira bilorlor. Onlar eyni zamanda
sagird torofindon unudulmus soxsi ogyalar1 da xobordarliq etmodon yoxlaya bilorlor. Sagirdlor
ictimai yerlor vo orazilordo unudulmus osyalara goro moxfiliyo riayot edilmosini tolob edo
bilmazlor.

Moktab axtaris vo miisadire liclin hiiqug-miihafizo orqanlarinin omokdaslarindan dostok istoyo
bilar.

Nizam-intizam moasalalori tizrs arasdirma

Sagirdin qanun vo ya maktab qaydalarini pozdugunu siibut eds bilocak asasl bir sabab oldugda
moktob rosmilori onlarin soxsi agyalarinin (pulgabi, ¢anta, nahar yemoyi {i¢lin qutu vo s.) axtarigini
hoyata keg¢iro bilor.

Sosial sabokoalords sagirdin faaliyystinde moktabin nizam-intizam qaydalarina zidd molumat askar
olundugu halda, moktob rosmilori sagirdin aragdirmalara colb olunmasini tolob edo biler.
Arasdirma zaman1 moktabin faktlara osaslanan qorar vermasi ligiin sagirddon molumati paylagmasi
vo hesabat vermasi tolob oluna bilor.

omlakin miisadirasi

Aragdirma sagirdin qanunu, yaxud moktabin nizam-intizam qaydalarin1 pozmasini askarlayarsa,
dalillor toplana, mithakimo oluna v intizam tonbehi totbiq oluna bilor. Lazim oldugu halda, dslillor
hiiquq miihafizo orqanlarina verils bilor.
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oLAVO 1

Foévqgelads hallara dair prosedur qaydalar
1. Meagqgsad

Muvafiq telimatlar, melumatlar vea metodiki tdvsiyslardan ibarst olan bu senadin magsadi yaranmis har hansi févgealada
hal G¢tin ADA Maktabinin prosedur qaydalarini ve fovgalads hallara gars effektiv reaksiya tadbirlerini miayyan etmakdan
ibaratdir.

2. 9hata dairasi

2.1 Févgealads hallara dair prosedur gaydalar ADA Maktabinin butlin erazisini, binalarini,
elaca do ADA Maktabina maxsus kenarda yerlasan arazilari shate edir;

2.2 ADA Maktabinin tahlukasizliyi maktabin muhafize xidmati tarafindan hayata kegirilir.
Orazide xidmat aparan muhafize amakdaslari maktabin tahlikasizliyine birbasa
masuliyyat dasiyirlar;

2.3 Maktabin inzibati heyati terafindan tahllikasizlik ve yaranmis fovgalads hallarla bagli
verilan muvafiq gostarislar muhafiza heyati tarafindan yerina yetirilmalidir;

2.4 Muhafize xidmati fovgalade hal zamani insanlarin taxliye olunmasina cavabdehdir;

2.5 Maktabin marteba nazarstcilori toxliya prosesi zamani insanlara komaklik va
istigamaet gostarmaye cavabdehdirlar.

3. Miihafiza xidmatinin maqgsadi

Maktebin muhafize heyatinin asas maqgsadi asagidakilardir:
3.1 Yangin, geyri-ganuni harakatlar va ya har hansi tahlukali emal naticasinda daya
bilecak zarardan gorumag;

3.2 Sagirdler, valideynlar, musllimlar, maktabinisci heyati, elaca do galan qonaqlar
garsisinda pozitiv, disuncali, har an kbmaye galmays hazir olan bir eamakdas imicini
yaratmag;

3.3 Maktabds giris va gixisa nazarati hayata kegirmak;
3.4 CCTV kamera musahidasini aparmagq;

3.5 Har hansi geyri-ganuni harakat, ogurluqg ve ya vandalizm hallarinin garsisinin
alinmasinda ¢akindirici ve gabaglayici rolu oynamag.

4. Fovqgaladas hallar

Fovgealada hal — gdzlenilmadan bas veran, insanin hayat ve saglamligina tahlliks yaradan va darhal reaksiya vermak zaruratini
yaradan haldir.

Fovgalade hallarin névlerina asagidakilar daxildir (lakin bunlarla mahdudlagmir):

4.1 Yangin

4.2 Tobii falakatlor
4.3 Partlayis tehlukasi
4.4 Silahli basqin

4.5 Terror hicumu
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5. Hayacan signali

5.1 Istanilan févgalads hal zamani hayacan signali ise salinmalidir. Hayacan signali ils
yanasl maktabin sas-glclandirici elan sistemi vasitasila ingilis ve Azarbaycan
dillarinda muvafiqg elan saslandirilmalidir;

5.2 Ses gliclandirici sistemi vasitasila asagidaki elan saslondirilmalidir:

“Attention! This is School Security. Alarm system is activated. Please leave the
building through the nearest emergency exit, proceed to the Assembly Point and
wait for further instructions.”

“Diqqat! Danisan maktabin tahlikasizlik xidmatidir. Bu, hayacan siqnalidir. Xahis
olunur, binani an yaxin ehtiyat ¢ixisindan tark edib, toplanti yerina yigisasiniz va
alava gostaris olana kimi orada gozlayasiniz.”

6. Martaba nazaratgilori

6.1 Martaba nazaratgilari maktabin musallim-is¢i heyatindan segilir va maktabin inzibati
heyati tarofindan toyin edilir. Marteba nazaratgilarinin asas vazifalari insanlara
taxliya zamani yardim etmak, onlara istigamat goéstermak va lazim oldugu taqdirde
muvafiq gostarisler vermakdan ibaratdir;

6.2 Martaba nazaratcileri taxliya zamani asanligla nazare g¢arpmalar ugln isiq oks
etdiren xtisusi géodakcalar geyinmalidir.

7. Texliya prosesi

7.1 Hayacan signalini esitdikda har kes (istisnasiz olaraq) maktabin fovgalade hallar
ucun hazirlanmis planina va avvalcadan tayin olunmus marsrutlara esasan an yaxin
ehtiyat cixisi vasitasila binani tark etmoalidir;

7.2 Muhafize heyati ve marteba nazaratgilari taxliya olunan insanlari istigamatlendirmali
va onlara lazimi talimatlari vermalidirlar;

7.3 Texliya olunanlar tagvige dusmamali ve gagmamalidirlar;

7.4 Taxliya olunanlar sexsi agyalarini yigib toplamaga vaxt sarf etmamealidirler;

7.5 Toxliya zamani ehtiyat ¢ixis gapilarinin ikinci taylr mearteba nazaratgilari terafinden
acilmalidir;

7.6 Partlayis tehlikasi oldugu halda, muvafiq is¢i heyati binanin elektrik tachizatini
dayandirmalidir;

7.7 Toxliya olunanlar binani an tez zamanda toark etmali vo gabagcadan tayin olunmus
“toplanma yerina” yigismalidirlar. MUhafize heyati “toplanma yerinin” tahlikasiz
oldugundan amin olmagq ug¢un orani 6ncadan yoxlamalidir;

7.8 Miuhafize heyative martaba nazaratgilari binada heg¢ kimin galmamasindan amin olmalidir;

7.9 Miuhafize heyati insanlarin binaya geri gayitmalarinin garsisini almaldir. Toxliyanin
bitmasi muhafize xidmati ve ya maktab rohbarliyi tarafindan resmi elan olunmadan
heg kas “toplanma yerini” tork eda bilmaz.
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8. Yangin

Yangin askar edildikde maktabin musllim-is¢i heyati:

o)

. .Muvafiqg “HOYDCAN” dliymasini basmagla hayacan signalini aktivlesdirmali;

b. Oziinl ve ya basqalarini tahliiks altina goymadan alovlanmani odséndiiran ve ya
yangin slangi sondurmak imkanini giymatlandirmali;

c. Hadisa baradoe maktabin inzibati heyati vo muhafize xidmatina darhal xabar vermali;

d. ©ger muvafiq telim kecgibsa vo bunu etmak tahluksli deyilss, alovu odsdénduran
vo yayangin slanqiile sondirmaya cahd gostarmali;

e. Lazim oldugu taqdirde FHN-nin 112 xidmatina zang etmali.

9. Partlayis tahlukasi

Maktabin inzibati va ya misllim is¢i heyatlarinin nUmayandaslarina partlayisla hadslama ve partlayici qurgunun
qurasdiriimasi barada zang olunduqda:

a. Tesvisa dusmamali;

b. Zangedani mumkin gadar xatte saxlamali, ondan bacardigl gadar cox malumat almaga
calismall.

c. Zangedana agagidaki suallari vermali:

e Partlayici qurgu haradadir?

e O navaxtise disacak?

e Onun zahiri slamatlari?

e Onu neca deaktivlesdirmak olar?

e Zangedanixatto saxlamaq ve daha ¢cox malumat toplamaq tcun muxtalif
suallar vermak.

d. Zangbarada maktabin tahlukasizlik xidmatina darhal xebar vermali;

e. Partlayisla bagli zanglars aid formani doldurmali (Forma asagida alava olunur).



Partlayisla bagli zanglars aid forma (Blava 1)

Telefonunuzun yaninda saxlayin
Verilan suallar

O Partlayis ne zaman bas veroecak?
O Partlayici qurgu haradadir?
O Bombanin gérinusu necadir?
O Bombanin névlu hansindandir?
O Sizin adiniz nadir?
O Bombani siz yerlasdirmisiniz?
O No tgln?
Zang edan saxsin xiisusiyyatlari
O Zang edon gaxsin cinsi
O Zong edan saxsin milliyyati
O Zong edan saxsin taqribi yasi
Zang barada malumatlar
O Hansindmradan malumat

O Zangin bitma vaxti
O Zangin tarixi

verilmisdir
O Zangin baglama vaxti
Zang edan soaxsin sasi

O Sakitdir

O Hirslidir

O Hayacanlidir

O Yavasdir

O Sarstlidir

O Malayimdir

O Gurdur

O Gulardu

O Aglayirdi

O Normaldir
Otrafdan galan saslar

O Klgadan galan saslar

O Evdan galan saslar

O Diger danisiq saslari

O Rekord olunmus sas
Zang edan saxsin danisiq torzi

O Duzgun nitq (savadl)

O Kuge danisigi

(loru dilda)

Qeydlar
Zang edan goxsin adl, soyadi (agar

malumdursa:
Zang edanin telefon némrasi: Tarix:

O Aydindir

O Telefflizunda

problem var idi

O Burnunda danisirdi

O Dilitutularaq

danisirdi (kekelayarak)

O Paltoklik

edarak danisirdi

O Cingiltili sesla
dasinirdi

O Qalin sasle danisirdi

O Musiqi sasi

O Avtomobil sasi

O Ofis aparatlari sasi
O Heyvan saslari

O Anlamaq ¢atindir
O D©dabsiz danisirdi

O Sssi qirng-qiriq golirdi

O Oskiirarak danisird

O Darindan nafas
alaraqg danisirdi

O Sesi titrayarak danisirdi

O Muayyan lahca

ile danisirdi

O Oxsar sasdir (

kimin sasina

oxsayir?)

O Picildayaraq danisirdi

O Tebiat soslari
O Uzaqdan golan sas
O Digar seslar

OSoyus ve ya hadsile
danigirdi

Formani dolduran sexsin adi, soyadi:

Vazifasi:
Telefon némrasi:
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OLAVO 2

Intizam proseduru

1. Giris

1.1 ADA Maktabinda sagird gisminda geydiyyata alinmis har bir saxs maktab icmasinin
Uzvine cgevrilir. Qeydiyyatdan kecan har bir sagird ona taqdim olunan gayda ve
talimatlarla tanig olmali, onlara riayat etmalidir.

1.2 ADA Maktab kitabgasinda sagird ve icmanin digar tzvlarinden gozlanilan davranis
standartlarina aid middealar 6z aksini tapmisdir. Maktabin intizam proseduru isa
intizam proseslarina dair masalaleri tosnif edir ve gorulacak intizam tadbirlari baraede
talimatverir.

2. Osas prinsiplar

2.1 Her bir sagird 6z harakatine gore cavabdehlik dasiyir (yaslarina va digar amillara
uygun olaraq). Davranis problemi olan sagirdlar G¢in muvafiq intizam tadbirlari
tatbiq olunacaqdir.

2.2 Sagird musllimin gostarigloerine amal etmadikda ve ya ADA Maktab kitabgasinda,
elaca da bu Prosedurda gostarilon gaydalara tabe olmadiqda intizam masuliyyatina
calb edils biler.

2.3 Moakteb saatlarindan slave ve ya maktab binalarindan kanarda (masalan, idman
yarislari, sefoerlar, maktabdankenar faaliyyatlar, sagird tadbirleri va s.) toskil olunan
va maktab tarefinden maliyyalasdirilon har hansi bir tedbirde istirak edarkan
ADA Maktabinin sagirdleri eyni intizam gaydalarina amal etmalidirlar.

3. Intizam toadbirlari
Maktab qaydalarini pozan sagirdlere asagidaki intizam tadbirleri tetbiq edils biler:
3.1 Sifahi xebardarliq
3.2 Dars zamani telefondan ve ya darse mane olan digar asyalardan icazssiz istifada

edildikda onlari mivaqgqgati musadire etmak

3.3 Darsdan sonra sinifde saxlamaq. Bu intizam tadbiri gayda pozuntusunun bas verdiyi
darsdan darhal sonra (saxlanilma muddati maksimum 5 daqiga) ve ya nahar
fasilasinda (saxlanilma muddati maksimum 30 daqiga) musallim terefindan tatbiq
edila bilar.

3.4 Muayyan muddata sinifden gixarmaq ve maktab administrasiyasinin ofisine gondarmak

3.5 Darsler bitdikden sonra mektabda saxlamaq (16:00-17:00)

3.6 Valideyn va ya gayyumu malumatlandirmaq
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3.7 Muayyan glizastlorden mahrum etmak (sosial ve aylanca faaliyyatlari, tedbirler,
klublar, idman va ya digar yarislar)’

3.8 ictimai isloare calb etmak (sinif otaglarini, maktab sahalarini temizloamak, senadlari
cap etmoakvas.)

3.9 Ogurlanmis, elaca da zadalanmis amlaki geri qaytarmagq ve ya deymis zarari 6demak’

3.10 Yazili xabardarliq vermak ? (tohmat)

3.11 Masalaya baxilmasi liglin intizam Komitesina gondarmak

3.12 Maktabdan xaric etmak 3

3.13 Cinayat xarakterli davranis oldugda masale barade muvafiqg hliquq

muhafize organina malumat vermak 3

1 — valideyna malumat verilmalidir

2 —yazili xebardarliq (téhmat) elan edildiyi glindan alti ay muddatinda quvvadadir. Yazili xebardarligi
(téhmati) quivvadas olan sagird idman yarislarinda ve maktabin digar sosial fealiyyatindas istirak
etmakdan mahrum edile bilar.

3 —bu barade gerari intizam Komitssi ve ya prorektor vers bilar

Yuxarida geyd olunan tedbirlar ayrica ve ya birlikds qayda pozuntusunun saviyyasindan, elece do bas
verdiyi saraitdan asili olaraq tatbiq oluna bilar.

1.1 - 3.4 bandlerinde gdsterilon intizam tadbirleri musllim ve ya telimatgi torafindan
maktabin inzibati heyatini gabagcadan malumatlandirmadan tatbiq edils bilar. Digar intizam
tadbirlari yalniz maktabin inzibati heyati va ya intizam Komitasi tarafindan tatbiq edils bilar.

3.5 bandinda gostarilan intizam tedbiri darsler bitdikden sonra yani, saat 16:00-dan 17:00-a kimi sagirdi
xususi tayin olunmusg otaqda saxlamagqla hayata kegirile bilor. Bu zaman maktebin inzibati heyasti sagirde
nazarat etmalidir. Saxlanma muiddatinds sagird muallimin verdiyi tapsiriglar yerina yetirmakle yanagi onun
gida gabul etmak va ya diger sagirdlarle Unsiyyst qurmaq imkanlari da mahdudlasdiriimaldir. Séylanilen
gaydalara amal etmayen sagirda qarsi daha ciddi intizam tedbiri tatbiq edilacakdir.
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2. Intizamla slagali gayda pozuntulari

Asagidaki hallar davranis pozuntusu, nizam-intizamla slaqali masaslalar ve ya maktab gaydalarina amal
olunmamasi kimi xarakteriza olunur:

2.1 Yungul gayda pozuntusu. Sinif, makteb ve ya ona maxsus kenar arazilarde, eloco da
maktab tarafinden maliyyalasdirilan har hansi bir tedbirde maktab gaydalarini yingul
deracada pozmagq (darsda danismaq, smartfondan istifada, dars prosesini pozan sas-
kdy ve ya haraketve s.).

2.2 Agir gayda pozuntusu. Eyni horokatloeri (4.1) daha agir deracads vo kobud sakilds
etmak. 9Strafdakilara ciddi narahatciliqg vermak, xasarat yetirmaya sabab ola bilacak harakat
etmak (harhansi bir agyadan istifade edarak ve ya etmadan)

2.3 Moktaba galarkan sagirda verilmis ADA sagird kartini istifade etmadan tehlikasiz kegid
gaydalarini ay arzinda u¢ defadan ¢ox pozmaq. Har bir sagirdin ADA Maktabinin
arazisina giris va ¢ixisi yalniz ID karti hayata kecirilmalidir

2.4 Uzrlii sebab olmadan darslari buraxmaq

2.5 Musllim, eleca da inzibati heyatiscilerinin talab va ya gostarislorine tabe olmamaq

2.6 Darsdan yayinmaq. Musllimdan bir daqgiqgslik icaze alaraq sinifden ¢cixmaq ve darsin
sonuna kimi qayitmamagq, elaca da uzun muddat dersdan yayinmaq

2.7 insanlara irqi, dini, cinsi, slillik ve ya har hansi digar zeminda ayriseckilik goyaraq
onlara qgarsi garazli davranis gostermak, hormatsiz harokatlar etmak, eleca da sarhler
saslandirmak

2.8 Tehgiramiz s6z, sdyus, vulqar ifade, jest va ya tasvirlordan istifade etmak

2.9 Maktabin srazisinds siqaret gakmak, maktaba tutin mamulatlarini ve ya elektron
goelyanlari gatirmak

2.10 Maktabrahbarliyininicazesi olmadan ders saatlarinda maktabin arazisinitark etmakve
ya bu hala cohd gostarmak

2.11 Ogurlug etmak

2.12 Maktab amlakini geasdan mahv etmak, zadalamak va ya yarasiz hala gatirmak

2.13 Diger sagirdlere, maktab iscilarine maktab daxili, maktabden kanar ve ya (onlayn
sokilda) bulling, fiziki ve ya psixoloji zaror veran hada-qorxu, tahqir, tacaviz, elaca do
har hansi bir aqressiv davranis sargilamak

2.14 Maktaba soyuq silah ve ya bu gismds istifade edila bilacak asya gatirmak, onunla
basqalarina zarer yetirmak, eleca da tohdid etmak tUgun har hansi bir formada istifade
etmak

2.15 Maktabin nifuzuna xalal gatiran (va ya gatira bilacak) internet ve sosial sebakadan sui-
istifada. ADA Maktebinin logosundan ve digar rekvizitlarinden istifade edarek ADA
Maktabi adindan onun nufuzuna xalal gatiran foto va video materiallari sosial sebakada
(Facebook, Instagram, Twitter va s.) icazasiz sakilda yerlasdirmak va paylasmaq

2.16 Kibertahlukasizliyin pozulmasi, masalan, ham saxsi, ham da korporativ komputerdan,
digar saxslere ve ya maktab amlakina maxsus ragemsal malumat

manbayindan icazasiz istifade; sexsi malumatlarin ogurlanmasi, ve ya Blackboard platformasinin
parolunun sindiriimasi maqgsadi dasiyan her hansi harakat, maktabin reqamsal giymatlandirma
sistemini pozmaq; odurlanmis melumatlardan istifade etmak ve basqalarina 6tirmek va s.
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2.17 Dalasmaq (davani baglamagq ve ya davada istirak etmak)

2.18 D sagird kartini basgalarina 6tirmak. Digar sagirdin ID kartindan (sagird vasigasindan)
istifade etmak

2.19 Sinif otaglarini, binani ve straf arazileri zibillemak

2.20 Maktaba dron, helium sarlari va oyun kartlarini gatirmak

2.21 Hasardan ve bagli darvazadan baglama, gida mashsullari ve ya har hansi agyalar
oturmak ve ya gabul etmak

2.22 Maktabin elektron poct siyahilarindan istifads etmakls tabligat ve ya saxsi maqgsadlar
ucun katlavi e-pogt maktublari yaymaq

2.23 Yalan mealumatlari yaymagq ve ya saxta sanadlari teqdim etmak

2.24 Maktab binasi, arazisi vo avtobusunda, elaca do maktab xaricindea maktab tarafindan
taskil edilen tadbirlarda toradilan inzibati va ya cinayat hiququ ils taqib edilan geyri-
ganuni amal tératmak.

intizam tenbehine sebsb ola bilocek biitiin herekstler tekce yuxarida sadalananlarla mehdudlasmaya
biler.

3. Intizam gaydalarinin tatbigi

ADA Maktabi intizam qaydalarinin hayata kegirilmasi prosesina cavabdehdir ve bu prosedurda goéstarilen
gaydalari yenidan nazeardan kegirmak, yenilomak va ya alavalar etmak hliququnu 6ziinds saxlayir.

ADA Maktab icmasinin har bir Gzvi (sagirdlar, misllimler va is¢iler) har hansi bir nizam-intizam qaydalarinin
pozulmasi hallari ile qarsilasdigda maktebin Talaba xidmatlari, valideyn alagsleri ve etika tGizre menecerina
malumat vermalidir. Qayda pozuntusu barade raportlar elektron pogtla ve kagiz Gzsrinde xususi forma
doldurulmagla, raportu yazan sexsin imzasi ils taqdim olunmalidir. Har bir raport cavabdeh soxs tarafinden
geyda alinmali ve icraati hayata kegcirilmalidir.

Sagirdler onlari narahat eden magamlar barade maktabin Taleba xidmatleri, valideyn alagaleri va etika tizro
menecerinae, musllimlerina ve ya akademik maslahatgiye ¢atdirmali, onlar ise masalenin aydinlasdiriimasi
va halli G¢giin miuvafiq addimlar atmali, masals ile alagadar mektab rahbarliyine malumat vermalidirlor.

intizam tadbirleri qayda pozuntusunun agirliq daracasindan, takrar bas verdiyinden, bas verdiyi
soraitdon asili olaraq ayrica ve ya birlikda tatbiq oluna bilar. Har bir masaloys fordi sakilde
baxiimalidir.
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4. Yazilixabardarliq (t6hmat)

ADA Maktobinds yazili xabardarliq (téhmat) an agirintizam tenbehlarinden biri sayilir. iki téhmat almis sagird
yeniden har hansi qayda pozuntusu téradarsa, onun barasindaki masala baxilmasi Gglin maktabin Intizam
Komissiyasina géndarilacakdir.

Yazili xebardarligin (téhmatin) G¢ névu vardir:

Birinci xebardarliq (téhmat) — bir va ya bir nega sifahi xabardariq elan edildikden sonra va ya daha ciddi
gayda pozuntusu bas verdikda tetbiq edilir.

Ikinci xebardarliq (téhmet) — birinci yazili xeberdarliq elan edildikden sonra tekraren gayda pozuntusu
téradan ve ya daha ciddi gayda pozuntusu bas verdikde sagirda ikinci yazili xabardarliq tatbiq edilir.

Sonuncu xabardarliq (tohmat) — ikinci yazili xabardarliq elan edildikden sonra va ya ¢ox ciddi qayda
pozuntusuna yol vermis sagirde qars! tatbiq edilir. Sonuncu xabardarliq alan sagird istenilen név qayda
pozuntusuna yol verarsa, bu halda onun masalasi maktabin Intizam Komissiyasina géndarilir.

Son daraca ciddi intizam pozuntusu hallari birbasa intizam Komissiyasina (DCC) teqdim oluna biler.

Her bir xebardarliq néviiniin qlivveds galma miiddeti 6 aydir. intizam qaydalarinin pozulmasi ile bagh
malumatlar ADA Maktabinin intizam raportu formasini doldurulmagla maktabin Telaba xidmatleri, valideyn
alagaleri va etika (izre menecerina taqdim edilmalidir. Bu barade masul saexs terafinden muivafiq geydiyyat
aparilr.

5. Intizam Komitasi

intizam Komitesi 3 naferden ibarstdir:
e Moaktab direktoru
e Tolaba xidmatleri va valideyn alagaleri Uzre s6ba mudiri
o Toalaba xidmatlari, valideyn alagaleri ve etika Uzra menecer

intizam Komitasi aragdirma zamani har hansi bir miallim, sagird, valideyn, ve ya maktab icmasinin digar
Uzvunu baxilan masale ile bagdli dinlemaelara davat eds biler. Intizam Komitasi masals ile bagh tekliflarini
edarak isi Pedaqoji Suraya tehvil veracek (son garari prorektor vers biler).

6. Sikayastlor

Sagird, onun valideyn va ya gayyumu tatbiq olunmus intizam tenbehindan sikayst etmak hiiququna malikdir.
Sikayaetle bagli muracist intizam tenbehinin tatbiq olundugu tarixdan 5 is giini muddstinds elektron maktub
maktabin Telaba xidmatlari, valideyn alagaleri ve etika Gizre menecerina edilmalidir.

Sikayetci intizam Komitssinin gixardigi gerardan narazidirsa, bu bareds rektora sikayat arizasi ile miracist
Unvanlandira bilar. Bu halda rektorun verdiyi garar sonuncu hesab edilacakdir.

9.9lava ADA maktabinin raport formasi
ADA Maktebinin intizam raportu formasi
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Sagirdin adi, soyadi Sinif Pozuntunun bas verdiyi tarix

Qayda pozuntusunun vaxti Pozuntunun bas verdiyi yer Kim torofindon yazilib

Qayda pozuntusunun névu (uydun olani geyd edin)

O

Yungul gayda pozuntusu. Sinif, maktabin arazisi, makteba maxsus kanar arazilerds va
ya maktab tarefinden maliyyalasdirilon har hansi bir tadbirde maktabin gaydalarini
yungul daracadas pozmagq (dersda danismaq, smartfondan istifada, dars prosesini pozan
sos-kuy va ya harakatve s.)

Agir gayda pozuntusu. Eyni harakatlari daha agir deraecada ve kobud sakilde etmak. ADA
Maktabinin adina xalal gotiron davranis gostoermak, atrafdakilara ciddi narahatgiliq
vermak, xasarot yetirmoya sabab ola bilacek harakat etmak (har hansi bir asyadan
istifads edarak va ya etmadan).

Maktaba galarkan sagirda verilmis ADA sagird kartini istifada etmadan tahlikasiz kegid
gaydalarini ay erzinde U¢ defadan ¢ox pozmaqg. Her bir sagirdin ADA Maktabinin
arazisina girig va ¢ixisi yalniz ID karti hayata kegirilmalidir

Uzrlii sebab olmadan darslari buraxmagq.
Muallim va inzibati heyat iscilarinin telab ve ya gostarislarina tabe olmamag.

Darsdan yayinmag. Musllimdan bir daqigalik icaze alaraq sinifden ¢ixmaq ve darsin
sonuna kimi gayitmamag, elaca do uzun muddat darsdan yayinmagq.

insanlara irqi, dini, cinsi, alillik va ya har hansi digar zeminds ayriseckilik qoyaraq
onlara garsl garazli davranis gostarmak, hdrmatsiz haraketlar etmak, elaca do sarhlar
saslandirmak.

Tahgiramiz s6z, sdyus, vulqar ifada, jest va ya tasvirlardan istifads.

Maktabin arazisinde sigaret ¢cakmak, elace de maktabs tlutin mamulatlarini ve ya
elektron galyanlari gatirmak.

Maktab rahberliyinin icazesi olmadan dars saatlarinda maktabin arazisini terk etmak ve
ya buna cahd gostarmak.

Ogurlug etmak.

Maktab amlakini gasden mahv etmak, zadalomak ve ya yararsiz hala gatirmak.

Digoar sagirdlara, maktab iscgilarina fiziki vo ya psixoloji zarar veran hada-qorxu, tahqir,
tacavuz, elaca da har hansi bir agressiv davranig sargilomak.

Maktaba soyuq silah va ya bu qisimds istifade edila bilacek asya gatirmak, onunla
basqalarina zarar yetirmak, elaca do tohdid etmak Ug¢un har hansi bir formada istifada

etmak.

Maktabin nufuzuna xelal gatiren (va ya gatira bilacak) internet ve sosial sabakadan
sui- istifade. ADA Maktabinin loqosundan va digar rekvizitlarindan istifade edarok ADA
Maktabi
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O

o O

O

adindan onun niifuzuna xaloal gotiron foto vo video materiallari sosial sobokods (Facebook,
Instagram, Twitter vo s.) icazasiz bir sokildo yerlogsdirmok vo paylagsmaq
Dalagmaq (davani baglamaq vo ya davada istirak etmok).

ID kartini (sagird vosiqosini) basqalarina 6tiirmok. Digar sagirdin elektron buraxilis kartindan
(sagird vesigasindon) istifado etmok.

Sinif otaglarini, binani vo otraf orazilori zibillomok.

Moktaba dron, helium sarlar1 vo oyun kartlarini gotirmak.

Hasardan vo bagl darvazadan baglama, qida mohsullar1 vo ya hor hans1 digor agyalari 6tlirmok
va ya qobul etmok.

Moktobin elektron pogt siyahilarindan istifado etmoklo tobligat vo ya soxsi moagsadler iigiin
kiitlovi e-pogt moktublar1 yaymag.

Yalan moalumatlar1 yaymaq vo ya saxta sonodlori toqdim etmok.
Digor qayda pozuntulart.

Qayda pozuntusu baroads xiisusi molumat

Totbig olunmus intizam tadbirinin névu (uygun olani segin)

O Sifahixebardarliq
O Mdaveqgati musadira
O Darsdan sonra sinifde saxlamaq
O Sinifden muveaqqgati cixarmagq
O Digar (asagida daha atrafli malumat verin)
Tatbig olunmus intizam tadbiri barade malumat
imzalar
Raportu yazan: Sagird:
Tarix: Tarix:
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o9LAVO 3

Saraf Macallasi

ADA Maktabinin asas falsafasi bels bir fikir atrafinda cemlasir ki, akademik duristlik ve vicdanliliga gadaga
va tehdidler vasitesile deyil, daha ¢ox elmi madaniyyatin inkisaf etdiriimasi ile nail oluna biler. ADA
Maktabinin Saraf Macallasinin asas serti olan vicdanlliq ve dirustlik cemiyyatimizin har bir Gzvindn
soxsiyyat kimi inkisafina téhfe verir.

Seref Macallasi sagirdlerin, isgilerin, muallimlarin ve idaracilarin davraniglarini istiqgamatlendirmak Ggln
lazim olan akademik qaydalar ve prosedurlarin siyahisini 6ziinds aks etdirir. Har bir {izv yeni tadris ilinin
avvalinds Saraf Macallasi andi ile maktaba daxil olur.

1. Sarof Macallssi prinsiplari:

Yalan danigsmayin!

Qasdan saxta malumat vermak, yalan danismagla, saxtalagdirmagla, aldatma va ya firldaqgilig yolu ila
Ustlnlik gazanmagq, yaxud onlarin naticalarini gebul etmamak kimi harakatlar ADA Maktabinda yolveriimaz
harakatlardir.

Aldatmayin!

imtahanlarin, testlerin (sinaglarin) ve basqga tapsiriglarin gaydalarinin pozulmasi ve ya icaze verilmemis
bir kémakdan yararlanmaq ADA Maktebinda yolverilmaz harekatdir.

Plagiata yol vermayin!

Musllifs istinad etmadan va ya har hansi bir sexsin icazesi olmadan onun intellektual (aqgli milkiyyat) isinden
istifade etmoak, o cimladen eyni isi iki ve ya daha ¢ox darsdas istifade etmak ADA Maktebinds yolveriimaz
harakatdir.

Ayri-seckilik salmayin!

irgs, cinsa, etnik mansubiyyats, dini etiqada, cinsi ydniima ve ya slilliys géra ayri-seckilik salmag ADA
Maktabinda yolveriimaz harakatdir.

Bu prinsiplari pozanlara kdmak etmayin!

Bu prinsiplera daxildir: basqa bir sexs tarafinden edilan ssehv faaliyystin dasteklonmasi, kdglrtilma hallarina yol
verilmasi, ve ya giymatlandiriimanin digar sexs tarefinden teqdim edilmasi.

I1. ADA Maktabi Saraf Macallasinin pozulmasi barads malumat verma

a. Serof Macallasi lizra gaydalarin pozulmasiila bagli hesabatlarda maksimum maxfilik
saxlanilmali ve onun manbayinin anonimliyina har zaman taminat verilmalidir. Batun
islore bu Sarof Macallesinda geyd olunan prosedura uygun baxilacaq.

b. Seraf Macallesi Uzra gayda pozuntularinin bildirilmasi éyrenma va giymatlandirma
proseslarinda har hansi bir pozuntunun qarsisini almalidir. Hesabat verarkan, har
hansi
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sagird, is¢i ve ya muallim heyati hamin vaxt mdvcud olan geraiti nazara almaldir. Darslarin ve ya
davam edan imtahanlarin lazimsiz sakilde pozulmasinin garsisi alinmalidir.

c. Serof Macallesi uzre gayda pozuntulari Kurikulum ve Qiymatlondirma Meneceri
torefindan asagidaki addimlari yerina yetirmakls aradan galdirila bilar.

d. Hesabati gsbul etmak, hesabatin etibarliligini yoxlamaq. 9gar pozuntu texniki
sahvdirse ve ya zaif redakts edilmis teqdimat sababindandirsa, Kurikulum va
Qiymatlandirma Meneceri sagirdi dastaok ve isini yenidan taqdim etmak Ucln
muallim va is¢i heyatina yonlandirir.

e. 9gar pozuntu Saraf Macasllasi prinsiplarinin ciddi sakilde pozulmasi hesab edilarsa,
Kurikulum va Qiymatlandirma Meneceri alava stbutlar toplayir.

f. Pozuntu toreden sgexsle gorls kegirmak Ugun Kurikulum ve Qiymatlendirme
Meneceri, ADA Maktabinin Teleba Xidmatlari, Valideynlarlo Slagealer ve Etika
Meneceri ila birga komita yaradir.

g. Seraf Macallasinin pozulmasitasdigloenarsa ve sanksiyalartetbig olunarsa, faylyekun
goerar Ugun Pedaqoji Suraya teqdim edilmalidir.

I11. Prosedur

Akademik pozuntunun naticsleri sagirdin avvalki davranislarindan, xarakterinden, akademik tarixgesindan,
malumathliq saviyyasindan, yasindan, hadisenin siddatindan, niyystinden ve ya digar amillarden asili
olaraq dayisa biler (IBO.2014)

Saraf Macallasinin pozulma hallari Kurikulum ve Qiymatlandirma Meneceri tarafinden asagida gosterilan
formada hall olunur ve sagirdlerin tehsil middstinde etdikleri gayda pozuntularinin sayina asaslanaraq
aparilir:

a. 1-cihal: sagird Kurikulum va Qiymatlendirma Menecerindan sifahi xabardarliq
alir. Sagird plagiat isi yenidon teqdim edir va yazili izahat yazir. Bu halda sagird
takraris ugun D-doan yuksak giymat ala bilmaz;

b. 2-cihal: sagird Kurikulum ve Qiymatlandirma Menecerindan yazili xebardarliq
alir, plagiatislari yenidon teqdim edilir va maktab tarafindan tayin olunmus
ictimai iglari hayata kegirir. Sagird tokrar is u¢gun D-dan yuksak giymat ala
bilmir, maktab protokolunda sehv davranis geyd olunur ve valideyna malumat
verilir;

c. 3-cuhal: sagird Kurikulum va Qiymatlondirma Menecerindan yazili xabardarliq alir
va 10 glina gadar maktabdan uzaglasdirilir. Sagird plagiat is pozuntusuna gore F
qiymati alir, maktab protokolunda geyd olunur ve valideyna malumat verilir;

d. 4-cl hal: sagird misayyan miuddate muvaqqgati olaraq maktaebdan uzaqglasdirilir.
O, darsdan F giymati alir, maktab protokolunda geyd olunur va valideyna
malumat verilir;

e. 5-cihal: sagird maktabdan birdafalik xaric edilir.

IV. Apellyasiya

Ham sagirdlarin, ham da muallimlerin Saraf Macallasi Uizre Pedaqoji Suranin sadrine apellyasiya arizasila
muracist etmak hiququ var. Muracistler maktabin gararindan sonra 5 is gunu arzinde yazih gakilde
verilmalidir. Pedaqoji Suranin sadri muracisti asaslandiriimis hesab edirsa, yeniden dinlema tagkil olunur.
Komitanin Gzvleri sadr de daxil olmagla 3 musllimdan ibaratdir.
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V. And

a.

b.

ADA Maktab heysti - butlin sagird, is¢i va musllimlarinden Saraf Macallasinin bir
nusxasinin imzalanmasi istanilir.

Batun sagird, is¢i vo musllimler and i¢carak asagidaki éhdasliyi gabul etmaya hazir
olmalidirlar: “ADA Maktab heyatinin Uzvl olaraq $Seraf Macasllasini pozan har hansi
gayda pozuntusu etmayacam ve bu halla garsilasarsam, g6z yummayacagam. Man
ADA Maktabinda durustlik ve vicdanlilig atmosferini gorumaq tugun slimdan galani
asirgamacayam va basqalarini da eyni davranisa tesviq edecayam”.



oLAVO 4

Sagird valideynlari ils razilagma formasi

Ovladim(1z) ve man(biz) 2025-2026-ci tadris ili (igiin Moktab kitabgasinin bir
nisxasini elektron ve ya ¢ap olunmus variantda alds etdik. Biz bu senadds aksini
tapan bitiin gaydalari taniyir ve gebul edirik. Ovladimdan(évladimizdan) ADA
Maoktabindaki butin sgagirdlere tetbiq olunan qaydalara riayst etmalorini talab
edacem(edacayik).

Ovladimin(évladimizin) moktebda tahsil aldigi miiddetde zaman-zaman makteb
gaydalarindaki muxtslif dayisiklikler barade resmi ve ya qeyri-resmi malumat
alacagam(alacayiq). Mektabin avvalcaden xaberdarliq etmadan istenilon vaxt
gaydalarn dayisdirmak hiququnu 6ziinds saxladigini basa distram(dusurik).

Ad, Soyad (Sagird) Sagirdin imzasi

Ad, Soyad (Valideyn) Valideynin imzasi

Ad, Soyad (Valideyn) Valideynin imzasi
Tarix
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