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UMUMI MOLUMAT

Salamlama maktubu

Oziz sagird vo valideynlor,

ADA Moktobinds yeni sagirdlorimizi salamlayiriq! Umid edirik ki, miixtolif elmlors vo doyarlora
sahib olacaginiz maraqli tadris ilini siz do sabirsizlikle gozlayirsiniz!

Valideynlorlo todris miiossisasinin qarsiliqli omokdashigi olmadan sagirdlorin tohsildo ugur
gazanmasi qeyri-miimkiindiir. Valideynlor sagirdlorin tohsil hoyatinda 6nomli rol oynayir, bu
sobabdon sagirdin ugurlu olmasi vo daha yaxsi naticolor oldo etmosi {igiin tohsil prosesindo sizin
do aktiv vo davamli sokildo istirakiniz vo téhfaloriniz ¢ox toqdiralayiqdir.

Biz inaniriq ki, valideyn vo moktab arasinda mdvcud olan saglam vo miisbat miinasibatlor
sagirdlorin tohsil hoyati {i¢iin ¢ox vacibdir. Bu, sagirdlori bilik vo bacariq slds etmoyin tomali olan
ominlik hissi ilo tomin edir!

Moktab kitabgasinin tortib olunmasinda asas magsad moktabin zoruri qayda-qanunlari haqqinda
molumat vermok vo onun folsofasini oks etdirmok, eloco do toroflor arasinda giiclii vo somorali
miinasibatlorin qurulmasini tomin etmokdir. Kitab¢a uzun miiddoet miisllim, sagird, eloco do
valideynlorin moslohat vo tokliflori asasinda, gorgin is naticoesindo arsoys golmisdir.

Sizdon “Maktab kitabgasi’n1 digqatli sokildo oxumaginiz tolab olunur.

Sizi yaxin haftolordo ADA Maktobinds sobirsizliklo gozloyir vo ugurlu todris ili arzulayiriq.

Hormaotlos,
ADA Moaktabi



Giris

Bu kitab¢a moktob qaydalarinin xiilasasidir, lakin moktob prosedurlariin genis tofsilati deyildir.
Xiilasado yazilan qaydalar xobordarliq olmadan doyisdirilo bilor vo ADA Moktobinin 6hdaliyi
kimi nozoro alinmamalidir. Moktob istonilon doyisiklik vo toloblori olave etmok hiiququna

malikdir.

Moaktab qanunlarimi oxumamaq qaydalara riayat etmayan sagirdlori masuliyyatdon azad
etmir.

Unvan v imumi slags malumatlari:

Unvan: ©hmoadboy Agaoglu kiigasi 61, Baki AZ 1008, Azarbaycan
Telefon: +99412 4373235 (ext- 2)
Veb sayt: https://ada.edu.az/en/school



https://ada.edu.az/en/school

Akademik taqvim

IBDP2 2025-2026-ci il iizra AKADEMIK TOQVIM

Sentyabr 1, 2025

2025 Payiz Semestri

Payiz semestri- Ik dors giinii

Oktyabr 28-31, 2025

1-ci Valideyn iclasi

Noyabr 10-11, 2025(8-9
hoftasonu)

Zofor giinii vo Bayraq giinli (geyri- dors giinii)

Noyabr 12-14, 2025

Payiz totili (geyri- dors giinii)

Noyabr 17, 2025

Tatildon sonra darslor davam edir

Dekabr 9-12, 2025

2-ci Valideyn iclas1

Dekabr 26, 2025

Payiz semestrinin sonuncu doars giinii

Dekabr 29, 2025-Yanvar 4,
2026

Yeni il totili (geyri- dors giinii)

Yanvar 5-19, 2026

Final imtahanlar:

Yanvar 20, 2026

Umumxalq Hiizn giinii (geyri- dors giinii)

Yanvar 21-23, 2026

Qus totili (geyri- dors giinti)

Yanvar 26, 2026

Yanvar 26, 2026

Payi1z semestri lizro Qiymatlorin yazilmasi

2026 Yaz semestri

Yaz semestri- Ilk dars giinii

Fevral 10-13, 2026

3-cii Valideyn iclasi

Mart 9 (8 mart hoftosonu)

Beynolxalq Qadinlar Giinii (geyri- dars giinii)

Mart 20-27, 2026

Novruz tatili vo Ramazan bayrami (geyri- dars giinii)

Mart 30, 2026

Tatildon sonra darslor davam edir

Aprel 25- May 20,20226

Final imtahanlari( xarici imtahan)

May 11, 2026( 9 may
hoftosonu)

Fagizm tlizorindo Qoalobo Giinii (geyri- dors giinii)

May 26-29, 2026

Qurban bayrami vo Miistoqillik giinii (geyri- dors giinii)

fyul 6, 2026

IBDP imtahanlarinin yazilmasi (IBO torafindon)




Olaqs vasitalori vo kommunikasiya qaydalarn

ADA Moktobi sagirdlorin ugurlar1 vo ¢otinliklori ilo bagh valideynlorlo agiq iinsiyyat qurmagi
hadoaflayir.

Valideynlo moktob arasinda osas rosmi kommunikasiya E-poct vasitasila hoyata kegirilir.
Valideynlor sagird vo moktablo olagodar molumatlardan xobordar olmaq iiglin miitomadi olaraq
0z e-pogct hesablarini yoxlamaqdan mosuldurlar. Moktobo yeni qobul olan sagirdlors vo onlarin
valideynlorine todris ilinin ovvalindo ADA Moktobins qeydiyyat zamani onlayn arizo formasinda
geyd olunan e-poct iinvanina ADA Moktobi torofindon onlayn sorgu gondorilir vo il orzindo
moktob homin sorguda qeyd olunan alaqgs vasitalorini istifads edir. Sagird sorguda valideynlorinin
miitomadi istifado etdiyi olaqe vasitalorini qeyd etmali, valideyn iso molumatlarin diizgiin qeyd
olunmasina nazarat etmolidir.

Il orzindo slage vasitalorinda hor hansi doyisiklik oldugu halda, valideynlor doyisiklik barosindo
Talobo xidmatlari vo valideynlorls is lizro s6boni vaxtinda molumatlandirmagdan mosuldurlar, oks
halda maktob torafindon gondorilon vacib molumatlardan xabardar olmayacaq]lar.

Valideynlor sagirdin qiymatlorini, imumi gostoricilorini vo ev tapsiriqlarini yalniz Blackboard
hesabi (elektron tahsil idaraetma sistemi) vasitosilo miitomadi sokilds izlomolidirlor. Sagirdlorin
qiymatlori e-pogt vasitasilo gondorilmir. Tadris ili baglamazdan 6nco ADA Moaktabina gobul
zaman1 ADA onlayn ariza formasinda qeyd olunan e-pogt iinvanina sagirdin Blackboard hesabu,
ADA e-poct iinvani va istifads gaydalar haqqinda tolimat gondorilir. Sagird IT servis torafinden
gondarilon tolimata uygun Blackboard hesabini aktiviasdirmali, ADA e-poct iinvanini agmagq ii¢lin
gondorilon miivoqqoti sifroni 6z daimi sifrosi ilo ovozlomolidir. ADA Moktobino aid biitlin
molumatlar todris ili baglayanda sagirdin soxsi e-poct linvanina deyil, yalniz ADA e-po¢t iinvanina
gondorilocok. Valideynlor ligiin ayrica Blackboard hesabi agilmir, ona goro do sagird 6z
Blackboard hesabininin istifadaci adin1 va sifrasini valideynino togdim etmolidir. Blackboard
hesabina daxil olmaqda ¢otinlik ¢okonlor birbasa Informasiya Texnologiyalar1 (IT) servis xidmati
ilo olaqa saxlaya bilorlor.

Valideynlor moktoblo oslage ligiin yalmiz Telobo Xidmotlori vo Valideynlorlo is lizro sobaya
miiraciot etmolidirlor. Valideynloro moktob miisllimlori, todris vo qiymoatlondirma s6basi vo ya
digor inzibati amokdaslarla birbasa olaqe yaratmaga icazs verilmir. Bununla bagli hor hans1 masalo
olarsa, valideynlorlo is lizro s6bo lazimi dostok gdstoracok.

Talobs Xidmatlari va Valideynlarls is iizra soba
Mobil: +994 51 255 98 98
E-mail: adaschooloffice@ada.edu.az

Asagida aidiyysti mosaloalor {izro birbasa olaqo saxlaya bilocoyiniz sobalorin olago vasitolorini
gondoririk.

Sagird gabulu va geydiyyati sobasi (qiymat cadvali va arayislar iiciin)
Mobil: +994 50 254 07 73

Tel: +994 12 437 32 35, ext. 205/306
E-mail; school@ada.edu.az

Maliyya sobasi (Tohsil haqqi ddanisi ilo slagadar)
Mobil: +994 50 243 12 13

Tel: +994 12 4373235, ext. 549/371/196

E-mail: bfa@ada.edu.az



mailto:adaschooloffice@ada.edu.az
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IT Servis xidmati
Tel: +994 12 437 32 35, ext 111
E-mail: itservicedesk(@ada.edu.az

Blackboard ils slagoali masalalor
Tel: +994 12 437 32 35, ext 209
E-mail: blackboard@ada.edu.az

Kitabxana
Tel:  +994 12 437 3235 ext. 420

E-mail: circulationdesk@ada.edu.az

Ziyaratgilor
Biitiin ziyaratgilor golmomisdon ovval Telobo xidmatlori vo valideynlorls is {izro sobo ilo slago
yaradaraq goriis toyin etmolidirlor. Ziyaratgi:

e ADA Universitetinin kampusunun asas girisinden daxil olmalidir.

e Soxsiyyati tosdiq edon sonodi toqdim etmoklo moktobo golis soboblorini osas girisin
is¢iloring bildirmalidir.
Adini, golmo tarix va vaxtini, gedocayi yeri geyd etmolidir.
Geri donorkon yenidon osas giriso qayitmalidir.
Moktab orazisinds olduglari miiddotds biitiin moktob qaydalarina riayat etmalidir.
Davranig qaydalarina riayat etmadiyi toqdirde dorhal orazini tork etmasi tolob oluna vo
yaxud corimalana bilor.

Mboktab arazisinds ev heyvanlari

Sagirdlorin saglamliq vo tohliikkesizliyini tomin etmok mogsadilo moktob orazisine ev
heyvanlarinin gatirilmasi gadagandir. Heyvanlarin maktobs gotirilmo qadagasi todris prosesi ilo
olagoli oldugda moktab torofindon agagidaki sortlorlo gotiiriilo bilor:

a) heyvanlarin saxlanilmasi {i¢iin miivafiq sorait olduqda;

b) sagirdlorin saglamligina ziyan vuracaq vo tohliiko térodocok hallarin olmadigi togdirdo.

Ad giinii vd digar slamatdar ginlorin qeyd olunmasi

Sagird vo valideyn tosabbiisii ilo ADA Universitetinin vo ADA Moktobinin todris binalarinda ad
giinii vo ya digor olamotdar giinlorin qeyd olunmasina icazs verilmir. Sinif yoldaslari {i¢iin nozordo
tutulmus hadiyyalor moktoba gotirilmomalidir.

Fovqgoalads vaziyyatlordo maktabin baglanmasi

Ekstremal hava soraitindo, eloco do digor yerli fovgealads voziyyet vaxti dorslorin tez bitmasi vo
yaxud moktobin baglanmasi barade malumatlar1 alds etmak {igiin valideynlordon elektron pogt
tizorindon gondarilon bildirislori yoxlamaq ve yerli xabarlori izlomok xahis olunur. Maktobin hor
hansi bir sababdon baglanmasina dair malumat avvalcadon elan olunur, hamg¢inin maktobin veb vo
sosial media vasitolorindoki sohifalorinds yerlogdirilir.

Ovladimzin tohliikesizliyi iigiin darslorin vaxtindan avval bitdiyi hallarda onlarm gedocayi yeri
avvalcadan daqiqlosdirin.

Ogoar fovgelads hallarda darslor erkon bitirss, o zaman biitiin moktobdon sonraki faaliyyatlor do
avtomatik olaraq toxiro salinir. Moktob daha uzun miiddsts baglandig: toqdirds, dorslor onlayn
rejimds kegirilo bilor. Tadris vo qiymotlondirma sobo torafindon bu haqda elan verilorso, sagirdin
dorslordo istirak etmosi liglin lazimi vosaiti tomin etmok, bunu edo bilmadikds iso moktobo
molumat vermak vo kdmak istomak valideyn mosuliyyatidir.


mailto:itservicedesk@ada.edu.az
mailto:blackboard@ada.edu.az
mailto:circulationdesk@ada.edu.az

Xiisusi qaygiya ehtiyaci olan soxslorin yerlasdirilmasi

Xiisusi qaygiya ehtiyact olan soxslor moktob torofindon kecirilon biitiin xidmot, progqram vao
tadbirlords istirak imkant ilo tomin olunurlar. Xiisusi qaygiya ehtiyaci olan soxslor hansisa xiisusi
yardima ehtiyaci olub-olmamasi barado Toloba Xidmatlori vo valideynlorlos is iizro s6boni 6ncodon
molumatlandirmalidirlar.

Sagirdlar iiciin qidalanma
Nahar yemoyi 6donisli asaslarla hor giin moktobdo verilir. Sagirdlorin osason E binasindaki

yemokxanadan istifado etmolori tovsiyo olunur vo yemok yerlorini se¢orkon 6z dors codvallorini
nozors almaglari tolob olunur.

Nahar vo yemokxana qaydalari

e Sagirdlor yemokxanada olavo yer saxlamamalidirlar.

e Sagirdlor nahara gedarkon vo nahar miiddstinds sakitliyo riayat etmalidirlor.

Yemokxanadan ¢ixarkon sudan basqa heg bir icki vo ya yemok gétiirmok olmaz.

Ucadan danismagq, qisqirmaq va diger qayda pozuntular1 qadagandir.

Sagirdlar icki vo yemok qaliglarini ortaligda buraxmamalidirlar.

Sagirdlor yemok servisindo ndvbo gozloyorkon basgasi li¢iin yer saxlamamali, sirani

pozmamali, hiyls iglotmomali, hada-qorxu ilo névbani pozmamalidirlar.

e Sagirdlor yemokxana komokgilori vo digor iscilorin tolimatlarina omal etmali, eloco do
yemokxana heyatinin hamisina lazimi hérmaoti géstormalidirlor.

e Heyot iscilori vo togdimatcilar elan verdikds sagirdlor dorhal sakitliys riayst etmalidirlor.

e Sagirdlor yers na iso tokiildiiylinii vo ya siniq qablar gordiikde bunu dorhal yemokxana
iscilorino bildirmolidirlor.

e ADA Universiteti vo ADA Maktobi kampusunda yemokxanalar 6ziinoxidmaet sistemi
osasinda foaliyyot gostorir. Sagirdlor yemoklorini bitirdikdon sonra yemok gablarini
masadan y1gisdirmalidirlar.

e Kampusdan konar miiossisalordon yemok sifarisi vermok tovsiyos olunmur. Sagirdlor
¢oldon yemak sifaris edarlorso, moktab sagirdlorin saglamligina goéro masuliyyst dagimur.

Diizgiin olmayan davranis moktabin qaydalarina uygun olaraq intizam tonbehi ilo naticalona bilar.

Sarnisin diisiirmd vo mindirmo qaydalar:

E binasimin giris qapist asagidaki saatlarda aciqdir:
- 07:00 - 09:00
- 15:20 - 17:00

Binanin giris qapist dors saatlarinda bagli olur. Siniflorin dors saatlarina vo cadvallarine uygun
miihafizo omokdaslarina gilindolik sagirdlorin ¢ixma saatlar1 vo adlar1 toqdim olunur vo homin
saatlarda sagirdlorin ¢ixa bilmasi liclin qapilarin miiveqgati agilmasi tonzimlonir.

ADA Universitetininin osas giriginin qarsisindaki arazi yalniz sornisini naqliyyat vasitosindon
diistirmok vo mindirmak ti¢iindiir. Bu orazids va E binasinin qabaginda dayanma, gézloma qati
gadagandir. Valideyn, goyyum v siiriiciiloro 6vladlarinin moktobi tork etmoyo hazir olmadiqlari
toqdirdo ayrilmis dayanacaqda gozlomolori tovsiya olunur. Usaqglari masindan endirorkon
valideyn, goyyum va siiriiciilorin osas giriso vo ya E binasina qodor onlar1 miisayiot etmolorino
icazo verilmir.

Unutmayin ki, qadagan olunmus orazilorde dayanma corima ilo naticalona bilar.
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Ekskursiyalar

Ekskursiya sagirdlora verilmis olave imtiyaz kimi qobul olunur. Sagirdlor ekskursiyaya
yollanarkon vo ekskursiya zamani biitiin moktob gaydalarini gézlomoli vo gozdiklori orazilori
maktobin bir hissasi kimi gqobul etmoalidirlor. Ekskursiya zamani moktabin vo ya oldugu mokanin
gaydalarina omoal olunmamasi sagirdin intizama colb olunmasi ilo naticolono bilar.

Ekskursiyada istirak etmok istoyan biitiin sagirdlor valideyn vo ya qoyyumdan yazili sokilds icazo
almalidirlar. Asagidaki sobablordon hor hansi birino goro sagirdloro ekskursiyada istirak etmok
gadagan edilo bilor:

Valideyn, goyyum va ya miiollimdon miivafiq icazonin alinmamast;
Miivafiq ders tapsiriglarinin yerina yetirilmomasi;

Davranisg va ya tohliikesizlik problemloari;

Ekskursiyalarin slavo doyari oldugu hallarda 6donisin olunmamast;
Moktab torafindon miioyyon edilon digor sobablor;

Sagird darnaklari

Moktabds iki nov sagird dornoklori mévcuddur: moktobin idars etdiyi dernaklor vo sagirdlorin
togobbiisii ilo yaradilmis dornoklor.

Mboktoabin idars etdiyi sagird dornaklori

Bu dornoklor Toalobo xidmatlori va valideynlorls is {izra s6bo torafindon yaradilir va idars edilir.
Darnoklorin saatlar1 codvalds oks olunur vo istirak macburidir. Sagirdlors har semestrin avvoalindo
secim verilocokdir vo daha sonra {izv olduglar1 dornaklori doyismok miimkiin olmayacaqdir.
Moktabin idars etdiyi sagird dernosklori dorsdenkenar foaliyyst olaraq hesab edilir vo giymot
cadvalindos magbul/geyri-magbul dars olaraq qeyd olunur, lakin yekun qiymst {imumi orta bala
(CGPA) tosir etmir.

Sagirdlarin tasobbiisii ilo yaradilmis dornaklar

Sagirdlorin togabbiisii ilo yaradilmis qruplar geyri-ders saatlarinda, amma moktobin is miiddatindo
moktab binasinda goriiso, moktobin idars etdiyi sagird dornaklari ilo eyni hiiquq vo imtiyazlardan
faydalana bilarlor.

Sagirdlor torafindon edilon miiracist uygun oldugu halda Telabs xidmatlori vo valideynlorls is tizro
sO0ba tolobi tomin edos vo asagidaki gaydalar1 miioyyonlosdirs bilor:

Bu faaliyyatin togabbiiskar1 sagirdlordir;

Goriigdo istirak etmok koniillidir;

Goriis heg bir sokildo moktobds todris islorinin aparilmasina mane olmamalidir;

Maktob heyati sagird dornoklorinin foaliyyatini idare etmok, homg¢inin bu goriiglords
miitomadi olaraq istirak etmok hiiququna malikdir.
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AKADEMIK NORMA VO QAYDALAR

ADA Mbaktabinin Beynoslxalq Bakalavriat Diplom Proqrami

Beynolxalq Bakalavriat (IB) Diplom Progqrami (DP) 16-19 yas arasi sagirdlor {igiin
giymotlondirilon iki illik proqramidir. Proqram diinyanin aparici universitetlori torofindon
hoérmatls qarsilanir.

IB modaniyyatlorarasi anlasma vo hdrmot vasitosilo daha yaxs, siilh vo omin-amanliq iginda olan
diinyan1 yaratmaga komok edon, daima axtarigsda olan, bilikli vo qaygikes gonclori yetisdirmok
mogsadi dastyir.

ADA Moktobi 9 may 2023-cii il tarixindo IB Diplom Programini toqdim etmok iigiin rosmi
akkreditasiya almigdir.

Diplom Proqramui toklif edon solahiyyatli IB Diinya Maktobi olaraq, ADA Maoktabi daha ahangdar
va dinc diinya {igiin tohfolor vermoys hazir olan bilikli, qaygikes gonclor yetisdiron qlobal
maktoblar birliyinin bir hissasidir.

ADA School IB Diplom Proqramina Qabul

ADA School-a gabul ti¢ morhslodon ibarstdir: sanadlorin toqdim edilmasi, test naticalorinin togdim
edilmasi vo miisahiba.

ADA School IB Diplom programinin yalniz birinci ilins srizo qobul olunur.

Qobul prosesinin bir hissasi olaraq arizagilorindon asagidaki sonadlori vo imtahan ballarini togdim
etmolari tolob olunacagq:

Sonadler:

ADA maktabinin onlayn arizo formast;

9-cu sinfin bitirilmasi barads attestat;

Soxsiyyat vasiqasi/pasport vo dogum haqqinda sohadotnamonin surati;
Son vaxtlar ¢okilmis fotosokil;

Geri qaytarilmayan miiraciot/orizo haqqi — 50 AZN

Test noticalori (hor il {iglin miivafiq kegid ballar1 miioyyon edilir vo ADA Maoktobinin rosmi
internet sohifasinds yerlosdirilir):

e Ingilis dili soviyyasini miioyyon edon imtahanlarin test naticalori (iigdon yalniz biri):
- Duolingo Ingilis dili Testi;

- IELTS;

-  TOEFL

e Umumi orta tohsil soviyyesini (9-cu sinif) bitiron biitiin namizodlor Dévlot Imtahan
Morkozi (DIM) torofindon Riyaziyyat fonni iizro kegirilon buraxilis imtahanmin
noticalorini toqdim etmolidirlor. Xaricdo tohsil almis vo DIM torafindon kegirilon
Riyaziyyat imtahaninda istirak etmayon namizadlor ADA maktabi torafindon kegirilocak
Riyaziyyat imtahanina dovat olunacagqlar.
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e Riyaziyyat vo Ingilis dili imtahanlarinin naticolori tolob olunan ballara cavab veron
namizadlor miisahibaya dovot olunur. Yekun gobul gorar1 IB Diploma programi komitasi
torafindon qobul edilir.

IB Diplom Proqrami Kurikulumu

Diplom Programi (DP) 16-19 yas arali§inda olan toalobalar {i¢iin nozordos tutulmus ciddi universitet
oncoasi tohsil kursudur. Bu, talobalori bilikli vo maraqlanan, eyni zamanda qaygikes vo sofqotli
olmaga tosviq etmok mogsodi dasiyan genis osash iki illik kursdur. Program tolobolorin
madoniyyatlorarast anlagsma, agiq fikirlilik vo miixtolif ndqteyi-nozerlora hérmot etmolori va
giymotlondirmalori tigiin lazimi bacariglari inkisaf etdirir.

Kurs morkazi fonlari (core) ohato edon 6 akademik saho (qrup) kimi toqdim olunur. Talabalor iki
miiasir dil (vo ya miiasir vo klassik dil), humanitar vo ya sosial elmlor fonnini, eksperimental elm,
riyaziyyat vo incosenot fonlorindon birini dyrenirlor. incosonot fonni ovozino tolobolor basqa
grupdan iki fonn se¢o bilarlor. Diplom Programinin mohz bu hartorafli fonlor diapazonu sagirdlori
universiteto effektiv sokildo hazirlamaq tgilin olverisli imkan yaradir. Hor bir fonn qrupunda
sagirdlor 6z fonn se¢imlorini etmokls, onlart xiisusilo maraqlandiran fonlori se¢o bilorlor. Bir
fonnin agilmasi liglin minimum taloba say1 sokkizdir.

Normalda ¢ fonn (v ya dérdden ¢ox olmayan) yiiksok saviyyads (HL), digarleri ti¢ fonn iso
standart soviyyado (SL) dyranilir. IB Diplom Proqrami HL fonloari tiglin 240 todris saati, SL fonlori
lictin 159 150 saat nozordo tutur. HL-do mdvzular SL ilo miiqayisade daha dorin vo genis sokilds
Oyranilir.

Bundan olave, programin morkozindo yer alan {i¢ osas elementin — Genislondirilmis Esse
(Extended Essay), Bilik Nozariyyasi (Theory of Knowledge), vo Yaradiciliq, Foaaliyyot, Xidmot
(Creativity, Activity, Service) — dyranilmasi icbaridir.

Qrup 1: Dil vo Qrup 2: Dilin  |[Qrup 3: |§rup 4: Qrup 5: Isas (Core)
ODdobiyyat monimsanilmasi |[Fardlar vo Imlor Riyaziyyat
Comiyyatlor
[Azorbaycan [ngilis dili B Cografiya HL/[Biologiya  [Riyaziyyatin CAS (Yaradiciliq,
odabiyyati HL/SL SL HL/SL totbiqi vo izah1 [Fealiyyaet,
HL/SL HL/SL Xidmat)
ingilis dili vo  [Rus dili —ilkin  [Tarix HL/SL [Kimya Riyazi analiz vo [TOK (Bilik
odabiyyati 5OViyyo HL/SL yanasma Nozoriyyasi)
HL/SL yalniz SL HL/SL
Rus dili vo Alman dili — ilkin [Biznesin Idars [Fizika EE
odabiyyati 5OViyyo edilmasi — HL/SL Genislondirilmis
HL/SL HL/SL Esse)
Fransiz dili — Qlobal Siyasat [Kompiiter
ilkin saviyya - HL/SL elmlori
HL/SL
Psixologiya - traf miihit
SL sistemlori vo
comiyyatlar -
SL

Sagirdloro bununla yanas1 dovlat tolobi olaraq Azorbaycan dili dovlst dili kimi todris edilir.
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Qiymatlondirma skalasi

Qiymeatlandirma iizra
saviyya tasviri

qiymatlandirma

IB lzra
Qiymatlandirma

inzibati ugursuzluq

7
Ola

6

5
Yaxsli 5
Qoenastbaxs 4

4
Yetorli 3
Zaif 3 2

Akademik ugursuzluq

2 1

oIsas Matris

IB diplomunu olds etmak iigiin iB sagirdlori xaricdon giymatlondirilon komponentlarls yanas: 3
asas komponentin — Yaradicilig, Foaliyyst, Xidmat (CAS); Bilik Nozariyyeasi (TOK); va
Genislondirilmis Insa (EE) — taloblorini qarsilamali vo iimumi naticoya alava olaraq 3 bal toplaya
bilorlor. Asagidaki cadvals diqqat yetirin.

Bilik Nazariyyasi
Ola A Yaxs1 B Qonastboxs | Orta D Asag1 E N toqdim
C edilmayib
Ola A 3 3 2 2 1+ N
Ugursuzluq
hali
Yaxs1 B 3 2 1 1 Ugursuzluq N
hali
Qonaotboxs 2 1 1 0 Ugursuzluq N
C hal
Orta D 2 1 0 0 Ugursuzluq N
hal
Ilkin E 1+ Ugursuzluq | Ugursuzluq | Ugursuzluqg | Ugursuzluq N
Ugursuzlu | hal hali hali hal
q hal
N togdim N N N N N N
olunmay1b
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IB DP prognozlasdirilan va gozlonilon qiymoatlor haqqinda qeyd: ADA Moktobinin
qiymatlondirms sistemi IB DP proqraminin prognozlagdirilan vo gozlonilon qiymatlorini nozora
alir. Gdzlonilon/prognozlasdirilan giymeotlor 1-7 balliq sistem iizra fonn vo IB qiymotlondirilmasi,
elocads inkisaf ehtimali nozere alinaraq hesablanacaq. Prognozlasdirilan vo gozlenilon qiymatlor
sagirdlorlo paylasilmayacaq. Universitet moslohot¢isi/DP koordinatoru fordi olaraq fonn
musllimlerindon qiymatlori toplayacaq vo sagirdlora universiteto miiraciot prosesindo dostok
gostaracokdir. Beloliklo, horf giymatinin vo IB DP programinin rogom giymatinin miitonasibliyi
sagirdin proqram corcivesindo inkisafinin osas gostericisidir. IB-nin ragom giymsotinin
doyiskonliyini nozors alaraq, fonlor ilizro gozlonilon giymatlor IB DP programinin nasrlorinin
tovsiye etdiyi kimi, miiayyon bir fonn {izro iimumi faiz deracalori asasinda hesablanacaq.

Qiymatlondirma

Sagirdlorin bilik ve bacariqlarint 6lgmok moagsadile aparilan giymetlondirma prosesine yoxlayici
1§ varaqlori, ingalar, sifahi miisahiboalor, elmi va riyazi aragdirmalar, layiholor vo badii tamasalar
kimi miixtalif tapsiriglar daxildir. Bu qiymatlondirilmalor sagirdlor torafindon kurs boyu miixtalif
vaxtlarda yerina yetirilir.

IB DP programinda 2 asas qiymatlondirmo névii mévcuddur. Bunlar asagidakilardir:

1. Moktob torofindon aparilan summativ, formativ, diagqnostik qiymsatlondirmolor. Bu
giymatlondirmalorin osas moagsadi sagirdlorin  kurs boyu inkisafina nozarst etmok vo
miisllimlarin tadriso yanasmasina (ATT) lazimi diizalislor etmokdir.

2. 1B programi qaydalarina uygun olaraq, daxili vo xarici qiymatlondirmalar.

IB DP proqrami torafindon aparilan daxili vo xarici qiymatlondirmslor:

e Daxili giymatlondirmslor iki illik kurs orzinde sagirdlors totbiq edilocok vo 6z fonn
muollimlori torofindon aparilacaq. Bu qiymaotlondirmolor daha sonra IB DP proqrami
torafindon monitor olunacaq va yekun qiymot IB torsfindon verilocok.

e Sagirdlor 2026-ci ilin aprel vo may aylarinda xarici qiymotlondirma imtahanlarinda istirak
edocok. imtahanlar ADA Moktobinds kegirilocok vo imtahan suallari IB torafindon togdim
edilocokdir. Biitlin imtahan materiallart IB programinin imtahancilar1 torafindon
qiymatlondirilmasi iiclin IB merkezinae gondarilocok. Yekun naticalar iso 6 iyul 2026-ci
ildo sagirdlors agiqlanacaqdir.

Asagidaki cadval IB programinin 6ncadon dorc etdiyi meyarlarina osaslanir, lakin soraito uygun
olaraq IB torofindon doyisdirils biler.

Xiisusi 6lgmo meyarlari liclin movzu tolimatlarina osaslanin.

Qrup Daxili Xarici qiymatlondirmas
qiymatlondirma

1 30-40% 60-70%

2 25% 75%

3 25-40% 60-75%

4 20-30% 70-80%

5 20% 80%

6 40% 60%
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Diplomun verilma sortlori

Asagidaki toloblorin hamisi yerina yetirildiyi togdirds sagirdlora IB Diplomu verilocokdir:

1. Yaradiciliq, Faaliyyat, Xidmat (CAS) iizrs toloblor sagird torafindon yerina yetirildikdo.

2. Namizadin timumi bali 24 vo daha ¢ox oldugda (maksimal bal 45-dir).

3. Bilik Nozariyyaesi, Genislondirilmis Esse va ya digar fonlor tizra “N” roqom qiymati verilmadiyi
halda.

4. Bilik Nozoariyyesi vo ya Genislondirilmis Esse ii¢lin E qiymoti almadiqda.

5. Heg bir fondon 1 qiymaoti almadiqda.

6. 2 gqiymatinin say1 ikidon ¢ox olmadiqda (HL vo ya SL).

7. Ugdon ¢ox 3 vo ya ondan asag1 qiymot olmadig toqdirde (HL vo ya SL).

8. Namizod HL fonlori iizra 12 vo ya daha c¢ox bal topladigi halda (4 HL fonninden qeydiyyatdan
kegon namizadlor iigiin 3 on yliksok notico nozors alinir).

9. Namizad SL fanlori {izro 9 va daha ¢ox bal topladiqda (iki SL fanni {izro gqeydiyyatdan kegon
namizadlor SL-do an az1 5 bal toplamalidirlar).

10. Namizad Yekun Miikafat Komitosindon akademik pozuntuya gors coza almadigi toqdirdo.

Ev tapsirigi qaydalan

Kecilon movzulara dair bilik vo bacariglar1 giiclondirmok mogsadilo sagirdlors miisllimlor
torafindan ev tapsiriglar: verilir. Umumiyyatls, sagird har giin toqriban 2,5 saat ev tapsirigina vaxt
ayirmalidir. Sagirdlorin dorslori evde do tokrarlamasi miitloqdir. Ev tapsiriqlart onu toyin edon vo
sagirdin qiymatlondirilmasini aparan miiallim torafindon yoxlanilir va sagirdin son qiymatina tasir
edir.

Valideynin ev tapsirigi iizra ohdosliklari:

ev tapsiriglari {iciin sagirdlori miivafiq vaxt vo yerls tomin etmok;

todris ilindo maktabi bir ndmrali prioritet etmok;

sagirdlordo moaktobo gars1 miisbot miinasibat yaratmag;

sagirdlorin yronma saylorini dostoklomak;

sagirdin ovozing ev tapsirigini yerina yetirmomak vo tapsirigin basqasi torafindon yerino
yetirilmasinin garsisin1 almagq.

Sagirdlorin ev tapsiriqlari iizra masuliyyati:

e v tapsiriglarin prioritet kimi gormak va ev tapsirigina goro masuliyyst dasimagq;

1sini saligali, daqiq, hartarafli vo vaxtinda yerina yetirmakls alindan galoni asirgomomak;
ev tapsirigini basa diismadiyi toqdirds sinifds suallar vermok;

vaxtini diizgiin planlasdirmag;

ev tapsiriqlarini miitomadi olaraq yerins yetirmoak.

Davamiyyat vo maktab qaydalan

Valideynlor évladlarinin todris ili boyunca moktobo getmalarini tomin etmalidirlor. Istirak moktob
torafindon miioyyaon edilmis dars ili liciin davamli va ardicil olmalidir. Zsif davamiyyst sagirdin
timumi akademik foaliyyatino monfi tosir gostora bilor. Hor semestrin sonunda sagirdin miisyyon
fonn iizro davamiyyati 70%- don asagi olarsa, bu halda sagird homin fonn {izro final imtahanina
buraxilmayacaqdir.
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Valideyn tarafindon moktabin malumatlandirilmasi

e Sagird moktoba golmozsa, sababindon asili olmayaraq homin giin valideyn torafinden
adaschooloffice(@ada.edu.az iinvanina yazili malumat verilmali vo moktubda sagirdin

adi, soyad1 vo sinfi geyd olunmalidir.
e Ogor sagird 2 giindon artig moktobo golmozss, moktobs golon giin Toloba xidmatlori vo
valideynlorlos ig iizro s6boyo (E208) tibbi arayis toqdim etmolidir.

Dars qayiblari

Valideyn sobobindon asili olmayaraq sagird dorso golmoyondo ovvolcodon moktobi
molumatlandirsa da, moktob gaydalarina uygun olaraq sagirdo qayib yazilmalidir. Bu halda
valideynlorin elektron poct iinvanina sistem iizorindon avtomatik bildiris gondorilir. Asagidaki
hallarda sagirds qayib yazilir.

e Sagird moktobo golmoyondo;
e Sagird fiziki olaraq haor hans1 dorsds istirak etmoyands ;
e Sagird dorso gecikondo.

Imtahan miiddatindo davamiyyot

Sagirdlorin imtahanlarda (final imtahani, test vo ya qiymatlondirms isi) istiraki miitloqdir. Ogor
sagird hor hans1 imtahanda istirak etmozso, ona tokrar imtahan verilmir vo imtahan qiymati sifir
(0) yazilir. Bozi gozlonilmoz vo ekstremal hadisslorin bag vermosi ilo alagodar (ciddi xastalik,
travma v9 ya yaxin aild iizviiniin itkisi kimi hallar) yalniz asagida qeyd olunan hallarda sagirds
tokrar imtahan sansi nozordon kegirilo bilor.

e Valideyn torafindon homin giin adaschooloffice(@ada.edu.az {invanina email yazmag;

e  Moktobo golon kimi 2 is gilinii oarzinds moktobo miivafiq sonad (tibbi arayis va s) togdim
etmok.

Maktublarin cavablandirilmasi

Valideyn torofindon sagirdlorin moktoba davamiyyaeti _ilo bagli daxil olan moktublar
torafimizdon geyds alinir, tadris vo qiymatlondirma s6basine vo miiallimlora gondarilir, lakin
cavablandirilmir. Digor biitiin miiraciatlor iso aragdirilir vo 2 is giinii arzinds cavablandirilir.

Dorsdon yayinma

Tolim prosesi {i¢iin sagirdin davamiyyati asasdir. Buna gora do icazasiz dorsdon yaymma ciddi
maosaladir vo moktab torofindon nozarat altina alinir.

Mboktob giiniu erkan gedis

Sagirdlore dorsdon tez ¢ixmaga icazo verilmir vo “qayib” isarasi ilo qeyd olunur. Tacili hallarda
moktob giinii erkon gedislor valideyn vo ya qoyyum torofindon Toalobo xidmatlori vo valideynlorlo
1§ lizro s0bayo avvalcadon elektron pogt vasitasils bildirilmalidir, oks taqdirds dersdon tez ¢gixmaga
icazo verilmir. Oncodon géndorilon bildiriso gore sagirdin dorsdon qalmasi {izrlii hesab olunmur.

Moktobdonkonar foaliyystlords istirak etmok ii¢iin sagirdlorin dorsdon gqalmasina icazo verilmir.

Mboktobdan ¢ixma proseduru

Sagirdin moktobdon ¢ixmasi ilo bagli valideyn ilk novbado yazili sokildo Tolobo xidmatlori vo
valideynlorls i lizro s6boayo molumat vermalidir. ©gor sagird Azarbaycan Respublikasi daxilinda
digor moktobo miiraciot edirso, dovlat elektron sagird yerdoyismo sistemi (www.sy.edu.az) agiq
oldugu dovrdo moktab yerdoyismasi etmoalidir. Koniillii ayrilma orizasine kitabxana kitablar1 vo
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O0donilmomis riisumlar kimi masalslorin yoxlanilmasi daxildir. Miigaviloyo xitam verildikdon vo
orizo formast doldurulub moktobs togdim olunduqdan sonra sagirdin ¢ixis prosesi basladilacaqdir
Itirilmis kitablar, moktob haqqi va s. iigiin borclu oldugda sagirds aid qiymot cadvali, sertifikatlar
vo digor moktob sonadlori verilmir, biitiin borclar 6donildikdon sonra, valideyn moktobdan
sonadlari gotiirs bilor.

Sagirdin moktobdo olmadig1 dovr ligiin tohsil haqqinin geri gaytarilmasi vo ya azaldilmasi hoyata
kecirilmir.

Sagirdd dastok proqrami

Akademik maslohatgilor bir sira vacib todris masalalorindo sagirdlor iigiin osas tomas noqtosidir.

Akademik moslohateilor miivoffoqiyyot qazanmalar {igiin sagirdlorin akademik foaliyyatino
dostok verirlor. Onlar, homginin sagirdin akademik naliyyatlorini izlomok vo tokmillogdirmak tigiin
sagirdlorin giymaotlorine nazarat edirlor.

Moktabin har bir sagirdi miiveffoqiyyatlorini, ¢atinliklorini vo ehtiyaclarini miizakiro etmok {igiin
semestr oarzindo an azi bir dofo akademik maslohatgisi ilo goriismalidir. Olava olaraq akademik
moslohat¢i sagirdin onunla gorilis toyin etmasi liclin miioyyaon is saatlar toyin edir. Akademik
moslohatci sagirdi psixoloji vo emosional konsultasiya ii¢lin ixtisasli moktob miitoxassisloring
yonlondirs bilor.

Valideyn yalniz Tolobs xidmatlori vo valideynlorlos is iizro s6bo vasitagiliyi ilo sagirdin akademik
moslohatcisi ilo alago saxlaya bilor. Valideynin akademik maslohat¢i ilo birbasa slagosine icazo
verilmir.

Mbsktab psixoloqu

Moktab psixoloqu tohsil heyastinin bir hissasidir vo moagsadi yeni moktab miihitine uygunlasma
prosesindo sagirdloro dostok olmag, hodof toyin etmok vo karyera planlagsdirmasini hoyata kegiron
programlar1 yerino yetirmoklo sagirdlorin akademik ugurlarini artirmaq, habelo sosial vo
emosional inkisafla slagali problemlorinde komak etmaokdir.

Biitiin moktob sagirdlorindon semestr orzinds bir dofs psixoloq ilo gériismalori tolob olunur. Osas
goriislordon olave olaraq psixoloq sagirdlorin onlarla planlagdirilmis vo ya planlagdiriimamis
gorislorini kegirmak {i¢iin miioyyon cadval toyin etmolidir. Sagirdlorin ehtiyaclarindan asili olaraq
daha miintozom goriisler toyin oluna biler.

Fardi masgalalor

Moktab akademik maslohat¢i vo moktab psixoloqu ilo miizakirs etmadon sagirdlor iiglin olavo
dorsin toyin edilmasini tdvsiys etmir. ADA Moaktobinin miisllimlorine moktab daxili vo ya
xaricindo moktab sagirdine fordi dors vermak icazasi verilmir.

Kitabxana resurslar

Moktab sagirdlori hom maktob, hom do ADA Universitetinin kitabxanalarindan istifade etmak
hiiququna malikdirlor. Kitabxananin agilis saatlar1 vo istifado qaydalari hor todris ili baglamazdan
ovval sagirdlors elan olunur.
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PEDAQOJI SURA

Pedaqoji sura ADA Moktobindos pedaqoji kollektivin har bir iizviinii moktobin idars olunmasina
foal colb etmok, qarsida duran aktual mosololori demokratik soraitdo miizakiro edib kollegial
gorarlar qobul etmok mogsadilo yaradilib. Pedaqoji suranin iizvlori moktobin idars vo miisllim
heyati arasindan segilir. Pedaqoji suranin hor bir iclasi protokallasdirilir vo miizakiro edilon
masalalorle bagli hazirlanan moruze vo hesabatlar roqamsal formatda ayrica saxlanilir. Pedaqoji
suranin protokollar kitab1 rosmi moktob sonoadi kimi ndmralonilir, geri qaytarilir vo solahiyyatli
soxs tarafindan tasdiq olunaraq maktobds daim saxlanilir.

SAGIRD SURASI

Sagird suras1 ADA Moktobi ruhuna tohfs vermok vo ADA-nin diiriistliik, h6rmat, mosuliyyat kimi
doyorlarini toblig etmok {igiin aparici sagirdlori bir araya gotirorok onlarin birlikdo ¢alismasina
sorait yaradan sagird qrupudur. Sagird suras1 moktob folsofosi vo qaydalarinin totbiqindo, eloco do
mohkomlondirilmasinds faal istirak edir.

Sagird surasi sagirdloro moktob rohborliyi, miisllim vo is¢i heyati ilo omokdasliq edorok moktob
tadbirlori, ictimai layihslori planlasdirmaq, toskil etmak, eloco do hoyata kecirmoklo liderlik
bacarigini inkisaf etdirmoak, idaroetms va yaradiciliq qabiliyyatlorini artirmaq imkanin1 verir.

Sagird suras1 moktab ruhuna vo ictimai rifaha tohfs veron todbirlorin planlasdirilmasi ilo yanasi,
sagirdlorin fikir, maraq vo problemlarini onlarin sasi olaraq miisllimlor vo moktab rohbarliyi ilo

boliismoys kdmok edir.

Sagird surasinin elektron pogt tinvani: ssc(@ada.edu.az

VALIDEYN MUNASIBOTLORI

Moaktab hayatinda valideynlorin rolu

Sagirdin tohsil hoyatinda ugur qazanmasinda valideynlorin rolu boyiikdiir vo ona gors do tovsiya
edilir ki, valideynlor 6vladlarinin moktab hayati ilo daim maraqlansinlar, sagirdin ev tapsiriqlarini
yering yetirmasi va asuda vaxtinin somarali togkilina nazarat etsinlor.

Toloba xidmatlori vo valideynlorls is lizro s6ba todris ilinin avvalinds todris vo qiymatlondirma
programi, tadris metodologiyasi, kampus hayati, is¢i heyoti vo basqa qaydalarla slagadar 1 dofo
Tanighq giinti kegirir.

Xiisusi tadbirlorin, goriislorin vaxt va yerlari avvalcadon toyin olunur va valideynlor elektron pogt
vasitosilo molumatlandirilir.

ADA Moktabi semestr arzinds bir ne¢o dofo timumi valideyn vo miiallim iclaslarmi togkil edir.
Iclasin mogsodi sagirdlorin {imumi nailiyyatlorini miizakiro etmok vo biitiin miiollimlorlo
goriismokdir. Valideynlor il orzinds ehtiyac oldugda miisllimls individual goriigmak istoyarso,
adaschooloffice(@ada.edu.az e-po¢t linvanina yaza bilorlor.

Olavo olaraqg ADA Moaktabi 11-ci sinif sagirdlori vo valideynlori {iglin har il sagirdlorin ADA
universitetindo ixtisas se¢cimino dostok iigiin ADA Universitetinin Toloba Qabul vo Qeydiyyat
sObosinin omokdaslari, dekan vo miiallim heystinin istiraki ilo bir ne¢o molumat sessiyalari
kecirir. Tarixlor miioyyanloasdirilir vo valideynlara avvalcadon molumat gondorilir.
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Valideyn Assosiasiyasi

Valideyn-miisllim Assosiasiyast (PTA) moktobdo valideyn istirakini tomin etmok maqsadilo
yaradilan, valideyn vo is¢ilordon ibarot rosmi bir toskilatdir. PTA-nin osas rolu sagirdlorin
moktoblo bagli todbirlorinds dostok olaraq valideynlor vo moktob arasinda giiclii is olagolori
qurmaqdir.

PTA bir ne¢o valideyn vo moktob niimayondosindon ibarat komito torafindon idars olunur. Komito
sadri vo onun iizvlori hor todris ilinin avvelinde bir illik segilir. Valideyn niimayondslari
valideynlor torofindon segilir. PTA moktabin heyati ilo birlikdo moktabo fayda veracok proqramlari
miuoyyonlosdirir.

PTA E-mail: adaschoolpta@ada.edu.az

Valideynlori narahat edon moasalalor

Valideynlor onlara maraqgli olan masalslor olduqda asagida geyd olunan olago vasitolorindon
istifado edo bilorlor:

1. Valideyn torofinden biitiin miiracistlor yazili sokilds elektron poct vasitasilo Tolobo xidmaotlori
va valideynlorlos is tizro s6baya bildirilmalidir.

2. Lazim golorsa, Talabo xidmatlori vo valideynlorla is lizra $6ba valideynlor vo miivafiq isci heyati
ilo goriis kecirir, narahatliq miizakirs edilir vo miivafiq qerarlar qobul olunur;

3. Valideynlori narahat edon masalalor hall olunmadiqda, bu mosolo Tadris vo qiymatlondirme
sObasi ilo miizakirs olunur. Narahatliq vo goriilon todbirlor nazardon kegirilir vo miivafiq toraflorlo
goriisditkdon sonra son gorar verilir. Verilon garar tolob edarss, yeni faaliyyst plani hazirlanir vo
hoyata kegirilir.

Mbaktob heyatina hadiyyalar

Sagirdlors, valideynlore vo ya goyyumlara moktob is¢ilorine vo miisllimlors hadiyyas, o climlodon
giil dostasi va sirniyyat verilmasing icazo verilmir.
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SAGIRD DAVRANIS KODEKSI

Bu kitab¢ada sagirdlordon vo moktob icmasinin digor lizvlorindon gozlonilon davranig
standartlarina dair tolimatlar verilir. Moktab 6z intizam prosedurunu qurmus vo hoyata kegirir.
Prosedurda qadagan edilmis davraniglar vo onlarin naticolari izah olunur.

Sagird miiollima qars1 ¢ixdiqda vo yaxud tolimatda, eloco do Moktob intizam qaydasinda gostorilon
gaydalara omal etmoadikdo intizam tonbehins calb oluna bilor.

Sagirdlardan gozlonilonlor

moktobs vaxtinda golmok;

doqiq olmaq va darslora gecikmomok;

moktob gaydalarina riayat etmok;

tohliikesizlik amokdaslar torafindon tolob olundugda ADA sagird kartini gostormok;
giivanli vo montiqli sokilde davranmagq, bagqalarina hormet géstormak;

is¢i, miiollim va sagirdlorlo nozakotli davranmag;

miiollim, is¢i vo rohbarlik torafindon verilon asasli gdstoriglora omal etmok;

basqgalariin fikirlorine vo inanclarina hormat gostormak;

uygun ¢aligma miihitini yaratmagq;

soxsi ogyalarina garst mosuliyyot dasimaq. Moktab itirilmis vo ya nozaratsiz qalan osyalar
ictin mosuliyyot dagimur;

moktab torafindon todbirlords istirak etmoklo bagli tolob olunan RSVP/ geydiyyatdan
kegmok gaydalarina hrmatlo yanagmagq vo omal etmok;

har hansi bir narahatliq oldugda moktab rohbarliyins bildirmok.

Sagird intizami

Sagird hom asagida qeyd edilon, hom do digor sui-istifads hallarina gors intizam todbirlorins colb
edils bilar:

Yiingiil qayda pozuntusu (dersde danismaq, smartfondan istifads, dors prosesini pozan sos-
kiiy vo ya harokat va s.)

Agir qayda pozuntusu. Eyni horokatlori daha agir derocode vo kobud sokildo etmok.
Otrafdakilara ciddi narahatliq vermok, xasarot yetirmaya sobab ola bilocok horaket etmok
(hor hans1 bir ogyadan istifado edorok vo ya etmoadon)

Moktobo sagirdo verilmis elektron buraxilis vasiqesiz golmasi (ID kart)

Uzrlii sobob olmadan darslords istirak etmomok

Daorsdon yayinmaq

Ogurluq etmok

Moktob amlakint gosdon mohv etmok, zodslomok vo ya yararsiz hala salmag.

Digor sagirdlora, moktob iscilorine fiziki vo ya psixoloji zorar veron hado-qorxu, tohqir,
tocaviiz, eloco do hor hansi bir aqressiv davranis sorgilomok

Dalasmaq (davani baglamaq vo ya davada istirak etmok)

Sagird intizamu ilo bagli tam siyahini Intizam prosedurundan slds eds bilarsiniz (Dlavs 2).
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Davrams qaydalarimin tatbiq olunma hallari:

Sagirdlor moktob vo ya moktablo olageli todbirlorde, homg¢inin asagidaki hallarda intizam
gaydalarina riayst etmolidirlor:

- Istor moktabdaxili, istorse do moktobdon konar hallarda;

- Moktab xaricindo moktob torofindon maliyyalosdirilon vo ya moktablo alagadar olan har hansi bir
foaliyyat, eloco do todbirlor zamant;

- Moktabin noaqliyyat vasitosila togkil olunan soyahatlor zamani;

- Sagirdin davranis1 moktab miihiting, tadbirlarine vo ya tohsil faaliyyasting, is¢inin saglamligina
vo ya tohliikesizliyino, moktob omlakina ziyan vurarsa.

Intizam todbirlori

Moktab qaydalarini pozan sagirdlors asagidaki intizam todbirlori totbiq edils bilor:

- Sifahi xabordarliq;

- Dors zamani smartfondan vo ya dorso mane olan digor ogyalardan icazosiz istifado
edildikds onlar1 miivaqqgeti miisadirs etmak;

- Miioyyon miiddoats sinifdon ¢ixarmag;

- Darsdon sonra sinifde saxlamagq;

- Darslor bitdikdon sonra moktobds saxlamag;

- Valideyn va ya goyyumu moalumatlandirmag;

- Miioyyon giizostlordon mohrum etmaok;

- Ictimai isloro calb etmok;

- Ogurlanmis, eloco do zadalonmis amlak1 geri qaytarmaq vo ya doymis zarari 6domok;

- Yazili xobardarliq etmok;

- Mosoloyo baxilmasi iigiin Intizam Komitosino gdondormok;

- Moaktabdan xaric etmoak;

- Cinayot xarakterli davranis oldugda mosolo barado miivafiq hiiquq miihafizo orqanina
molumat vermak.

Yuxarida geyd olunan tadbirlar ayrica vo ya kombina edilmis sokilds qayda pozuntusunun
saviyyasindan, elaca dd bas verdiyi saraitdon asili olaraq totbiq oluna bilar.

Bullinga qars1 toadbirlor

Moktab liciin prioritet mosalalordon biri do biitiin sagirdlor {igiin tohliikesiz vo dastokloyici tohsil
miihitini tomin etmokdir.

Moaktob dyronmo miihitinds hor bir fords doyor vermok, hormat etmok modoniyyastini daha da
inkisaf etdirmoyi qarsisina maqsad qoymusdur. Bullingin garsisin1 almaq iso bu madaniyyatin
tomal dasidir. Moktabin biitiin ig¢i heyati tohsil miihitinin bulling, elaco dos siddetdon uzaq olmasini
tomin etmok liclin masuliyyat dasiyir.

Bu gaydalar biitiin sagirdlorin xarakterik xiisusiyyot vo motivasiyalarindan asili olmayaraq, onlar1
bulling vo aqressiv davranigdan qoruyur.

Rohborlik, miisllimlor, is¢ilor vo koniilliilor niimunavi davranig sorgilomali, basqalar1 ilo madoni

va hormatlo raftar etmoli, tohqir vo bulling kimi harokatlors sossiz qalmamagqla sagirdloro miisbot
niimuns olmalidirlar.
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Bu gaydalar hom miisllim, hom do sagirdlor ii¢iin moktob orazisindo vo moktoblo bagli kegirilon
biitiin todbirlor zamam kegorlidir. Intizamsiz horokot moktob faaliyyoting tosir edorso, moktab
hiidudlarindan konarda bas vermosi togsirkar1 mosuliyyotdon azad etmir.

Bildiris

Hor hansi bir sikayot vo arasdirma noticosi barado molumat moxfilik toloblorine uygun sokildo
zorar¢gokon, onun valideynlori, habelo togsirkar vo onun valideynlorine dorhal bildirilmalidir.
Bildiris vaxt1 vo xobardarliq formasi aragdirma sonadinds saxlanilir.

Imkan vo ganun gorgivesindo arasdirma miiddetinde moxfilik qorunur. Ancaq bazi hallarda
aragdirmanin obyektivliyini tomin etmok ii¢lin ad vo molumatlar agiglana bilor. Bundan slavo,
sikayatin xarakterindon vo naticosindon asili olaraq miivafiq orqganlara da malumat verils bilor.

Icra

Moktab bu qaydalar1 hoyata kegirmak ti¢lin mosuliyyat dasiyir vo bu qaydalara zidd olmayan olavo
qaydalar hazirlaya bilor.

Prosedur

Haor bir sagird vo is¢i sagirde yonalmis bulling vo ya digor aqressiv davranis oldugu halda, dorhal
voziyyati Tolobo xidmotlori vo valideynlorlo is lizro s6bonin rohborino bildirmalidir. Sagird
homginin miisllimo va ya psixologa narahathigini bildira bilor. Belo olan halda miiollim vo ya
psixoloq Talaba xidmatlari vo valideynlorls is {izro sobanin rohborini molumatlandirmalidir.

Sagird eyni zamanda yuxarida gostorilon soxslordon istonilon birina e-pogt vasitasilo molumat vera
va ya sikayat eds bilor.

Sikayotci vo ya sahidin istoyino osason arasdirma miiddstindo sikayot¢i sagird(lor)in vo ya
sahid(lor)in adlar1 agiglanmaya bilor. Bununla bels, miioyyan sortlordo moktobdon hesabat vo ya
sagird(lor)in adlarinin agiqlanmasi ganunla talab oluna bilar.

Toaloba xidmatlori vo valideynlorlo is tizro $0ba tohgiramiz, bullinq vo ya buradaki qaydalar1 poza
bilocok digor davraniglarla baglh biitiin sikayotlori dorhal aragdirmali vo sonodlosdirmalidir.
Aragdirma imkan dairasindo dorhal yerina yetirilmali vo sikayot edildikdon sonra 5 is gilinii orzindo
basa ¢atdirilmalidir.

Arasdirma zamani bullingin bas verdiyi agkarlanarsa, dorhal miivafiq todbirlor gdriilmaelidir.
Buraya sagirdlorin xaric edilmasi, is¢ilorin azad edilmasi, valideyn va ya qayyumlarin, qonaglarin,
kontilliilorin uzaqlasdirilmasi vo har hansi rosmi soxsin vozifodon konarlasdirmasi daxil ola bilor.
Soxslor hiiquq miihafizo organlarina vo ya digor miivafiq orqanlara da géndorils bilor.

Yalan vo saxta iddialar

Birino problem yaratmaq moqsadilo bulling vo ya aqressiv davranis barodo gosdon yalan
molumatlar vermak qadagandir vo buna yol verilmir. Qasdon yalan sdylomakls yazilan toqdimatlar
yuxarida gostorildiyi kimi intizam mosuliyyatino sabob ola bilor.

Sorh va izahlar

Bulling fiziki, sifahi, psixoloji vo ya hor ii¢liniin birlosmosi ola bilor. Zorbo vurmagin bozi
nliimunalori:
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Fiziki - vurmag, tiipiirmok, itolomok, ¢cokmaok, soxsi agyalarini gétiirmok vo ya zodolomok, pul tolob
etmok, sagird horokotino manes térotmok, arzuolunmaz fiziki tomas gostormok;

Sifahi - lag etmoak, tohqir etmok, logob qosmag, tohdid etmok;

Psixoloji - sayiolor yaymagq, sosial miinasibatlori manipulyasiya etmok, mocbur etmok vo ya sosial
miihitdon tocrid etmok, gosb etmok vo ya qorxutmaq. Bu bir sira forqli yollarla bas vers bilor:
geydlor, elektron pogtlar, sosial soboko yazilari.

Mbsktobin maddi — texniki bazasina qaygi

Biz sagirdlorin ADA Moktobinin tomiz vo saligoli saxlanilmasinda yardimgi olacaglarina
inaniniriq. Sagirdlori kdmaya, yardima hoveslondirmok, onlarda maktoba garsi hormat vo qaygi
hissi asilayir.

Sagirdlordon tolob olunur:
e Divara zoror vermomok ligiin plakatlar1 divarlara vo ya siliso divarlara, eloco do gapilara
asmamalari. Afisalarin yalniz elan 16vhoalorinds yerlosdirilmosine icazo verilir;
e Mebellors, kompiiterlors va agilli 1ovholors diggotls nazarat edilmasi;
e Printerdon yalniz tohsil magsadlari tigilin istifade edilmasi.

Moktobin miilkiine ziyan vuran sagirdloro qarsi ciddi todbirlor goriillocok vo moktobin daxili
gaydalarina asason, maddi coza totbiq oluna bilar.

Sinif otaqlar ilo bagh qaydalar

Otagqlari, masalar1 tomiz va saligali saxlaym. Tokiintiilori tomizloyin;

Sinifdo vo moktobdos saqqiz ¢eynomasineg icazo verilmir;

Dors zamani qulaqeiq vo ya agilli saat taxmaga icazo verilmir;

Nozarat edon miisllimdon icazs almadan, dors zamani1 smartfon vo ya mobil telefondan

istifados etmoya icazo verilmir;

e Fasilodo miiallimin istiraki vo icazosi olmadan agilli 16vholordon istifado etmoyo icazo
verilmir;

e Sinif otaglarinda vo zallarda yemok eloco do, diger igkilorin (sudan basqa) istifadosine

icaza verilmir.

Sinfin hacmi

Sinfin optimal 6l¢iisii 24 ola biler. Xiisusi hallarda 1 vo ya 2 sagird artiq ola bilar.

Internetdoan istifads qaydalan
Sagirdlorin Internetdon istifadosi zaman1 asagidaki hallar qadagandir.

- Internet, elektron pogt vo ya digor elektron iinsiyyat vasitosilo uygun olmayan materiallar1 daxil
etmok, baxmaq va ya 6tlirmak;

- Icazosiz giris va digor qanunsuz onlayn faaliyyatlorlo mosgul olmag;

- Sagirdlorin vo moktab is¢ilorinin soxsi molumatlarini icazasiz onlayn agiqlamaq, istifads etmok
Vo yaymagq;

- Vazifasindon vo statusundan asili olmayaraq moktobin is¢i heyatini vo ya sagirdlori sosial media
vasitasilo hodolomak homin soxsin tohliikesizliyinin tohdid edilmasi vo pozulmasi kimi gobul
edilir.
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Sagird moaxfiliyinin qorunmasi

Sagirdin soxsi molumatlarinin toplanilmasi, marketing mogsadils istifado edilmosi, yayilmasi ilo
bagli biitiin foaliyyatlor barads valideyn vo goyyumlar avvalcadon moalumatlandirilir. Valideyn vo
ya qoyyum bu foaliyyatdon imtina etmok hiiququna malikdir.

Geyim qaydalarn (“dress code”)

Sagirdlordon moktabin geyim qaydalarina (“dress code”-a) riayat etmolori tolob olunur.

Oglanlar asagidaki qaydalara amol etmoalidirlor:

Icaza verilir | Icazo verilmir
Formanin yuxari hissasi
Ag koynak, polo Uzarinde boyiik sakil, siiar olan logolu geyimler
Qis aylarinda tund rangdae jaket/gbdakca

Formanin asagi hissasi

Qara, tund gody, tund boz ranglarda klassik Yirtilmis cins salvar ve coqqer, idman salvari ve
va cins salvar sort
Ayaqqabi
Klassik ve idman ayaqqabilari Futbol butslari ve tarliklar

Quzlar asagidaki qaydalara amal etmoalidirlar:

icaze verilir ‘ icaze verilmir
Formanin yuxar hissasi
Ag kdynoak, polo Uzerinde béyiik sakil, stiar olan logolu geyimler
Qis aylarinda tund rangds jaket/gédakca

Formanin asagi hissasi
Qara, tlind goy, tiind boz ranglards klassik Yirtilmis va ya otayi elastik bantli cins salvar

va cins salvar, Dizdan yuxari olmayan atak ) Qisa atok va sort
Idman salvariva tayt

Ayaqqabi
Klassik ayaqqgabilar idman ayaqgabilari Hundurdaban ayaqqabilar ya tarlikler

Ilava qeyd: Dirnaglarin uzunlugu ¢ox olmamalidir. Bodonin hor hansi bir hissasindos pirsing
gati qadagandir.
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MALIYYO QAYDALARI

ADA Moktobi tohsil xarclorinin 6donilmasi iigiin sabit tohsil haqqi toyin edir.Bu mablogos yalniz
bir tadris ili lizro tohsil haqqi daxildir.

ADA Moktobi “Sair 6donislor siyahis1” ad1 altinda geyd olunan digor xidmaotlar iizra olavo
Odonis tayin edo bilar.

Tahsil haqqi 6danis qaydalar:

ADA Moktobi ilo miigavilo baglandigi anda depozit Odonilmolidir. Depozit moblogi geri
qaytarilmir. Qeyd olunmus depozit todris ilinin ilk vo sonuncu ayini ohato edir. Depozit 6donisi
Sagird gobulu s6basi torafindon toqdim olunmus moktubda gostorilon miiddotdon gec olmayaraq
Odonilmolidir. Qalan 6donis asagida qeyd olumus sokildo 6donilmalidir.

e {llik 6doms vo ya semestr osasinda 6danis iizro - dorslorin ilk giiniindon gec olmayaraq.

e Ayliq asaslt 6donis cadvali hor ayin ilk giiniindon gec olmayaragq.

e ADA Moktobino cari aym 15-dok moktobdon ¢ixma ilo bagli rosmi miiracist edildiyi
togqdirds yarim ayliq tohsil haqqi 6denisi tolob olunacaq.

e Tohsil haqqr Odonisi vaxtinda Odonilmadiyi halda, sagird final imtahanlarina
buraxilmayacaq vo My ADA portalina girisi dondurulacaqdir.

Giizast dovrii: ADA Maktabi 6donisin son tarixindsn sonra 10 toqvim giinii orzinds sagird vo ya
valideynlora giizost dovrii imkani verir. Bank torofindon 6donilmis mablagin gecikdirilmasi kimi
cotinliklorls tizlogon sagird vo ya valideynlor, qeyd olunmus giizost dovrii orzinds tohsil haqqinin
ADA Moktabinin hesabina kogiiriilmasini tomin etmalidirlor.

Glizost miiddati orzindo 6domonin tosdigedici sonadi ADA Moktobinin miivafiq sobasinin ig¢isine
togdim edilmalidir. ADA Moktabi torafindon miioyyon olunmus giizost dovrii basa ¢atdigdan sonra
maliyys corimalarinin totbiqi baslayir.

Maliyys corimalari: gilizost dovriiniin sonunda sagirdin hesabinda qaliq borc kimi qeyd olunan
moblogo maliyys corimalari tatbiq olunur.

e (Glizost miiddati basa ¢atdigdan sonra borc mobloginin 10 faiz nisbatindo maliyys corimasi
ayliq esasinda sagirdin hesabina totbiq olunur;

e Todris semestrin sonuna qodor hesabinda borc olan sagirdlor tohsil miiossisesindon
uzaqlasdirilir.

Biitiin digor 6donislor hor ayin miivafiq tarixinodok 6donilmalidir.

Artiq 6donilmis mablagin geri qaytarilmasi

Artiq 0donilmis moblogin geri qaytarilmasi yalniz ADA Moktobindon ¢ixan sagirdloro samil
olunur. Galacak aylar {lizro artiq 6donilmis tohsil moblaginin geri qaytarilmas1 miimkiindiir.

Sagird tohsil miiassisasini tark etdiyi taqdirds, 15 toqvim giinii arzinds depozit moblagi (sentyabr
vo iyun aylari) istisna olmagla artiq 6donilmis moblogin geri gaytarilmasina goro miiraciot edo
bilor. Qeyd olunan tarixdon sonra geri qaytarilma miiraciotlori nozere alinmayacaq vo sagird
torafindon artiq 6donilon mablog ADA Moktobins iano kimi gobul olunacaqdir.
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Odonis qaydasi

ADA Moktobi torofindon 3 ndv ddenis iisulu toklif olunur. Odonisi bank (6lke daxilinds olan
banklarda etmok miimkiindiir), onlayn portal vo ya 6donis aparatlar1 vasitasilo etmok miimkiindiir.
Odonis iiciin hesab-faktura Maliyya sébesine miiraciot asasinda taqdim oluna bilor, hesab-faktura
5 (bes) is giinii arzindo hazirlanir.

ADA Universitetinin nozdindo ADA Moaktabinin 6lka daxili kdgiirmaloer iigiin bank detallar:

Benefisiarin adi : “ADA” Universitetinin nozdinds “ADA” Moaktabi
Benefisiarin VOEN-i : 1301261241

Hesab nomrasi : AZO3PAHA38090AZNHC0590036279

Bank : “PASA Bank” ASC

Bankin VOEN-i : 1700767721

Miixbir hesab : AZ82NABZ01350100000000071944

SWIFT : PAHAAZ22

Kod : 505141

Sair 6donislor

Asagida geyd olunmus sair 6doniglorin siyahisi gostarilir. Digor 6donislor ADA Moktobi
torafindon borclandirila bilar:

e Qobul arizasi haqqi - 50 AZN
e Rosmi giymatlor cadvali haqqr - 10 AZN har qiymat cadvali ii¢lin
e Cap haqqi - xidmat gdstoron sirkot torafindon miioyyon olunur.

ADA Maktobi sagirdlorine 6donis gecikmasine vo bu kimi basqa hallara goérs maliyys corimalori
totbiq edir. Asagida qeyd olunmus maliyya corimalorinin siyahisi gostorilir:

e Odonislorin gecikmosi - imumi borc mablogin 10 faiz nisbati
e ADA kitabxanasindan gdtiiriilon kitabin gec qaytarilmasi - 50 AZN har kitab tizro
e ADA kitabxanasindan gotiiriilon kitabin itmasi

va ya zodslonmasi - 25 AZN corima va kitabin barpa
qiymaoti
e Sagird ID kartin itirilmasi vo ya zodalonmasi - 30 AZN corima
e ADA Universitetinin dayanacaginda yol horokoti
qaydalarin pozulmasi - 50 AZN har qayda pozuntusu

bas veron zaman.
e ADA Universitetinin orazisindo yerlogon omlaka
vurulan zarar - 250 AZN coarima vo amlakin barpa
olunma qiymati.
e Siqgaret, elektron siqaretin ¢okilmasi, eloco do moktob va ya universitet srazisino
gotirilmosi vo ya spirtli ickilorin i¢ilmasi, eloco do moktob vo ya universitet orazisino
gotirilmosi -250 AZN

Biitiin corimo 6danislori totbiq olundugu giindon 10 togvim giinii oarzindo 6donilmalidir.

Yuxarida geyd olunan giizoest dovriindon sonra ADA Maktabi maliyye carimalarin totbiqina
baslayir.
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SAGLAMLIQ VO TOHLUK®OSIZLIK

ADA Moktobi calisir ki, biitiin isci, sagird, eloco do qonaglari tohliikasiz vo saglam is yeri vo ya
todris miihiti ilo tomin etsin. Moktob foaliyyatinin ayrilmaz torkib hissosi olan saglamliq vo
tohliikesizliyin yaxsi idars olunma mosolosi hom moktab, hom do moktobdonkonar tadbirlorde
nazors alinir.

Biitiin heyot is prosesindo tohliikosizliyin tomin edilmosi vo horokotlorinin bagqalarina zoror
vurmamasi ii¢iin saglamliq veo tohliikasizlik miiksllofiyyatlori dasiyir.

Moktab hortorafli yangin askarlanma vo sasli xobordarliq sistemini totbiq edir. Biitiin orazilords
tiistii va istilik detektorlar1 quragdirilmigdir.

Tacili toxliys talimlori

Tacili toxliys tolimlori moktobin toyin etdiyi vaxtlarda hoyata kecirilocokdir. Sagirdlordon tocili
tolimlor zaman1 moktab salahiyyatlilorinin vo mortobs nozarstgilorin gdstoriglorino omal etmoalori
tolab olunur. Sagird, miiollim va is¢ilors yangin tolimlori kegirilocokdir.

Moktab yangin signalizasiya sistemi iso diisdilyii zaman biitiin sagirdlor, miisllimlor va isc¢ilor tocili
cixiglar toyin olunmus toplama noqtesine toxliys edilocoklor. Biitiin yangin signalizasiyasinin
aktivlogdirilmasi zamani hor kaos {i¢iin toxliys mocburidir.

otrafli molumati ADA Moktobinin Fovqgolado hallara dair prosedur qaydalarindan oldo edo
bilorsiniz. (Dlava 1).

Peyvond

Sagirdlorin hamisi geydiyyat zamani1 vo ya moktobin ilk giiniindon gec olmayaraq diizgiin sokildo
peyvond olunmalidir. Ik dofa geydiyyatdan kecon sagird asagidaki sonadlordon birini tagqdim
etmolidir:

e Sagirdin Azorbaycanda standart saglamliq gaydalar1 ilo miioyyan edilmis xastoliklora qars1
yoxlaniglardan kegirildiyi, peyvond olundugu vo ya qorundugu barade hokim torafinden
imzalanmis arayis;

e Sagirdin peyvond edilmomasi ilo bagh valideyn vo ya qoyyum torofindon imzalanmis
aray1s.

Moktob miioyyon immunizasiya v ya tibbi prosedurlar tolob edos bilor.

Sagird dormanlar

Sagirdin saglamlig1 vo rifahi Giciin zoruri olmadig1 hallarda moktob saatlarinda vo ya moktablo
olagali foaliyyatlor zamani onun dorman qabul etmasi qadagandir. Sagirdin hokimi, valideyn vo
ya qoyyumu maktab saatlari, eloco do moktabls olagali foaliyystlor orzinds sagirdin dorman gobul
etmosinin gorokli oldugu qonastindadirss, o zaman dormanin verilmosini maktoblo dncadon
razilagdirmalidir.

Heg bir moktab iscisino sagirdo dorman vermok, yaxud da sagirdin 0ziliniin reseptsiz dorman
gabuluna nozarstini hoyata kecirmosine icazo verilmir. Moktobdo tibbi problemlori yaranan
sagirdloro nozarot edocok, lazimi hallarda gaygi, dostok vo maslohot veracok ixtisasli hokim (tibb
bacisi) var. Yalniz moktob hokimi (tibb bacisi) valideyn vo ya qoyyumun yazili bildirisi ilo hor
hans1 resept vo ya reseptsiz dorman miialicasino nozarot edo bilor. Buraya moktob hokimi (tibb
bacist) torafindon ilk tibbi yardim daxil deyil.
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Siddatli allergiya va ya xroniki xastaliyi olan sagirdlor

Ogar sagirdin hoyati tohliikasi olan allergiya vo ya xroniki xastaliyi varsa, maktoba bu malumat
oncodon bildirilmalidir. Lazimi ilkin tibbi yardim gostorilmasi li¢iin xostolik tarixcasi tolob olunur.

Yoluxucu xastaliklor

Ovladmin yoluxucu xastaliys tutulmasi ilo bagh siibhosi yaranan valideyndon bu barads Tolobo
xidmotlori vo Valideynlorlo is iizro soboni xobordar etmosi tolob olunur. Valideyn vo ya
goyyumlara &vladlarinda askar sokildo xostolik olamoti vo yiiksok temperatur oldugda onlari
moktoba géndermomalori tovsiys olunur.

Miioyyan hallarda yoluxucu xostoliyi olan vo ya yliksok temperaturu olan sagirdlor valideyn,
yaxud goyyumun bildirisindon sonra moktobdon konarlasdirlla vo ya evo gondorilo
bilor. Yoluxucu bir xastalik sababindon maktobdon uzaqlasdirilan sagird moktobo yalniz valideyn
vo ya goyyum onun yoluxucu xostoliyinin olmamasina, eloco do xostoliyin yayilma riski
dasimadigina dair hokim torafindon verilmis tibbi arayis1 Tolobo xidmaotlori vo Valideynlorlo is
lizra sOboyos e-mail vasitosilo dncodon togdim etdiyi halda geri qaytarila bilor.

Sac biti

Sag bitlori askarlanan sagirdlor ii¢iin moktob asagidaki prosedurlar1 hoyata kegirir. Uzarindo diri
bit, biro vo ya siirfo olan sagird moktob hokiminin miiayinasindon sonra evo gondorilir. Evdo
toxirosalinmaz miialicasinin aparilmasi moslohot goriiliir. Sagird miialico vo miiayinadon sonra
moktoba gaytarila bilor. Miiayine zamani onun iistiinde diri bit, bira vo ya siirfo agskarlanmazsa,
sagird sinfo daxil ola bilor.

Ilk yardim

Maktabda hakim (tibb bacis1) faaliyyat gdstarir. i1k tibbi yardim vo tibbi miialico saat
08:00-dan 17:00-dok E101 otaginda Moktabin Tibb Moarkozinds mdévcuddur.

Tacili tibbi yardim icazasi

Tocili tibbi yardim lazim oldugda moktob torofindon tocili yardim c¢agirilacaq ve usagin
valideyninin se¢imindon asili olmayaraq sagird miivafiq tibbi xidmot gostora bilon on yaxin tibb
miiossisasing aparilacaqdir. Xostoxana ilo olagadar xorcler valideyn vo ya goyyum torafindon
Odonilocokdir.

Tahliikasizlik

Maktob sagirdlorin tohliikesizliyini tomin etmok ii¢lin 6z masuliyyatlorini tam sokildo dork edir.
Hor hansi tacaviizkarin moktab binasina daxil olub tohliikasizlik qaydalarini pozmaga ¢alismasinin
qarsisint  almaq moqgsadilo moktob girisino yiiksok soviyyoli elektron nozarot sistemi
qurasdirilmigdir.

Maktab binasina, onun daxili vo xaricine qurasdirilan CCTV nazarat kameralari vasitasila xiisusi
tolim kegmis tohliikasizlik is¢ilori torafindon 24 saat arzindo nazarat olunur.

Intizam pozuntusu CCTV kameras1 vasitosilo askarlanarsa, bu gériintiilor sagirdo qars: intizam
todbirlorini totbiq etmok ii¢lin asas siibut kimi istifads edilo bilor. Cinayat omallori geydo
alinarsa, video goriintiiniin bir niisxasi hiiquq miihafizs orqanlarma verils bilar.

Axtaris vo miisadiro

Moktabda tohliikasizliyi qorumagq ligiin salahiyyatli soxslor moktobin amlak vo avadanliglari, o
climlodon sagirdlor iizorindo axtaris apara bilorlor. “Solahiyyatli soxslor” dedikds universitetin vo
moktobin miihafizo xidmatinin amokdaslar1 nazards tutulur.
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Maktab amlaki vo avadanhqlari, o ciimladan sagirdlarin qoyub
getdiklori soxsi asyalar

Solahiyyatli soxslor moktoba moxsus olan, homg¢inin moktob nozaratinds olan osyalara vo yerloro
(skaf, parta, avtodayanacaq) sagirdo xobordarliq etmodon baxis kegira bilorlor. Onlar eyni zamanda
sagird torofindon unudulmus soxsi oasyalar1 da xobordarliq etmodon yoxlaya bilorlor. Sagirdlor
ictimai yerlor vo orazilordo unudulmus osyalara goro moxfiliyo riayot edilmosini tolob edo
bilmazlor.

Moktob axtaris vo miisadirs li¢lin hiiqug-miihafizo orqanlarimin omokdaslarindan dostok istoyo
bilor.

Nizam-intizam moasalalori iizra arasdirma

Sagirdin qanun vo ya moktob gaydalarin1 pozdugunu siibut eds bilocok osasli bir sabab oldugda
moktob rosmilori onlarin soxsi ogyalarinin (pulqgabi, ¢anta, nahar yemoyi {i¢iin qutu va s.) axtarigini
hoyata kegira bilor.

Sosial sabokolords sagirdin faaliyyatindo moktobin nizam-intizam qaydalarina zidd malumat agkar
olundugu halda, moktob rosmilori sagirdin arasdirmalara colb olunmasini tolob edo bilor.
Aragdirma zamani moktobin faktlara asaslanan qorar vermasi ti¢lin sagirddon molumati paylasmasi
vo hesabat vermasi tolob oluna bilor.

omlakin miusadirasi

Aragdirma sagirdin qanunu, yaxud moktobin nizam-intizam qaydalarini pozmasini agkarlayarsa,
dalillor toplana, mithakimo oluna vo intizam tonbehi totbiq oluna bilor. Lazim oldugu halda, dalillor
hliquq miihafizo orqanlarina verilo bilor.
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JLAVO 1

Fovqgoalads hallara dair prosedur qaydalar

1. Mogsad

Miivafiq tolimatlar, molumatlar vo metodiki tovsiyslordon ibarot olan bu sonodin mogsadi
yaranmis hor hans1 fovgolados hal ticiin ADA Moaktobinin prosedur qaydalarini vo fovgolads hallara
qars1 effektiv reaksiya todbirlorini miioyyon etmokdon ibaratdir.

2. 9Ihatas dairasi

2.1 Fovgolads hallara dair prosedur gaydalar ADA Moktobinin biitiin orazisini, binalarini,
eloco do ADA Maktabina maxsus konarda yerlogon arazilori ohats edir;

2.2 ADA Moktabinin tohliikesizliyi moktabin miihafizo xidmaoti torafindon hayata kecirilir.
Orazido xidmot aparan miihafizo omokdaslar1 moktobin tohliikosizliyine birbasa
mosuliyyat dasiyirlar;

2.3 Moktabin inzibati heyati torofindon tohliikesizlik vo yaranmis fovqgoelado hallarla bagh
verilon miivafiq gostorislor miihafizo heyati torafindon yerins yetirilmolidir;

2.4 Miihafizs xidmati fovgolads hal zamani insanlarin toxliys olunmasina cavabdehdir;

2.5 Moktobin mortobo nozaratgilori toxliyo prosesi zamani insanlara komoklik vo istigamot
gbstormoya cavabdehdirlor.

3. Miihafiza xidmatinin maqsodi

Moktabin miihafizo heyatinin osas moqsadi agsagidakilardir:
3.1 Yangin, geyri-qanuni harakatlor vo ya hor hansi tohliikali amal naticasindo doys bilocok
zorardon qorumag;

3.2 Sagirdlor, valideynlor, miiallimlor, moktobin is¢i heyati, eloca do golon qonaglar qarsisinda
pozitiv, diisiincali, hor an kdmayas golmaya hazir olan bir omokdas imicini yaratmag;

3.3 Moktabdo giris vo ¢ixisa nozarati hoyata kegirmok;
3.4 CCTV kamera miisahidosini aparmaq;

3.5 Hor hans1 geyri-qanuni harokat, ogurluq v ya vandalizm hallarinin qarsisinin alinmasinda
¢okindirici vo qabaglayici rolu oynamag.

4. Fovqolads hallar

Fovqalads hal — gdzlonilmadon bas veran, insanin hoyat vo saglamligina tohliiks yaradan va darhal
reaksiya vermok zorurotini yaradan haldir.
Fovgolads hallarin novlorine asagidakilar daxildir (lakin bunlarla mohdudlagmair):

4.1 Yangin

4.2 Tabii folakatlor

4.3 Partlayis tohliikosi

4.4 Silahli basqin

4.5 Terror hiicumu
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5. Hoyacan signali

5.1 Istonilon fovgolada hal zamani hayacan signali iso salinmalidir. Hoyoacan signali ilo yanasi
maktobin sas-giiclondirici elan sistemi vasitasils ingilis vo Azarbaycan dillorinds miivafiq
elan saslandirilmalidir;

5.2 Ses giiclondirici sistemi vasitasilo asagidaki elan soslondirilmolidir:

“Attention! This is School Security. Alarm system is activated. Please leave the building through
the nearest emergency exit, proceed to the Assembly Point and wait for further instructions.”

“Digqat! Danmigan moaktabin tohliikasizlik xidmoatidir. Bu, hayacan signalidir. Xahis olunur,
binani an yaxin ehtiyat ¢ixisindan tork edib, toplanti yerina yigisasiniz va alava gostaris olana
kimi orada gozlayasiniz.”

6. Mbortabo nazaratcilori

6.1 Mortobo noazaratgilori moktobin miiallim-is¢i heyatindon segilir vo moktabin inzibati heyati
torofindon toyin edilir. Moartobo nozarstgilorinin asas vozifolori insanlara toxliys zamani
yardim etmok, onlara istigamat gostormok vo lazim oldugu toqdirds miivafiq gostorislor
vermokdon ibaratdir;

6.2 Mortoba nozaratgilori toxliyo zamani asanligla nozora carpmalart {igiin is1q oks etdiron
xtisusi gddakcalar geyinmoalidir.

7. Taxliys prosesi

7.1 Hoyacan signalini esitdikdo hor kos (istisnasiz olaraq) moktobin fovgolados hallar iiglin
hazirlanmis planina vo avvalcadon toyin olunmus marsrutlara asason an yaxin ehtiyat ¢ixist
vasitosilo binani tork etmolidir;

7.2 Miihafizo heyati vo moartaba nozaratgilori toxliys olunan insanlari istigamatlondirmali vo
onlara lazimi tolimatlar1 vermolidirlor;

7.3 Taoxliys olunanlar togviso diismomali vo gagmamalidirlar;
7.4 Toxliys olunanlar soxsi ogyalarini y1g1b toplamaga vaxt sorf etmomalidirlor;

7.5 Toxliyo zamani ehtiyat ¢ixis qapilarinin ikinci tayr mortoba nozarotcilori torofindon
ac¢ilmalidir;

7.6 Partlay1s tohliikosi oldugu halda, miivafiq is¢i heysti binanin elektrik tochizatini
dayandirmalidir;

7.7 Toxliyo olunanlar binan1 on tez zamanda tork etmoali vo qabaqcadan toyin olunmus
“toplanma yerind” yigismalidirlar. Miihafizo heyati “toplanma yerinin” tohliikosiz
oldugundan omin olmagq ti¢lin oran1 éncadon yoxlamalidir;

7.8 Miihafizo heyati vo mortoba nozaratgilori binada he¢ kimin galmamasindan omin olmalidir;

7.9 Miihafizo heysti insanlarin binaya geri qayitmalarinin qarsisini almalidir. Toxliyenin
bitmasi miihafizo xidmati vo ya moktab rohbarliyi torafindon rosmi elan olunmadan heg
kos “toplanma yerini” tork eds bilmoz.

8. Yangin

Yangin askar edildikdo moktobin miisllim-is¢i heyati:
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a. Miivafig “HOYOCAN” diiymosini basmagla hoyoacan signalini aktivlesdirmali;

b. Oziinii vo ya basqalarin1 tohliiks altina qoymadan alovlanmani1 odsondiiron vo ya

yangin slanqi sondiirmak imkanini qiymatlondirmali;

c. Hadiso barodo moktobin inzibati heysti vo miihafizo xidmotino dorhal xobor

vermali;

d. Ogor miivafiq tolim kegibsa vo bunu etmok tohliiksli deyilso, alovu odsdndiiron vo

ya yangin slanqi ilo sondlirmaya cohd gdstormali;
e. Lazim oldugu togqdirdo FHN-nin 112 xidmaotino zong etmali.
9.Partlayis tohliikosi

Moaktobin inzibati vo ya miiallim is¢i heyatlorinin niimayondslorine partlayisla hadslomo vo
partlayict qurgunun qurasdirilmasi barads zong olunduqda:

a. Tosviso diismomoli;
b. Zong edoni miimkiin qodar xatto saxlamali, ondan bacardigi godor ¢ox moalumat
almaga calismali.
c. Zong edons asagidaki suallar1 vermali:
» Partlayic1 qurgu haradadir?
* O no vaxt iso dlisocok?
* Onun zahiri olamatlori?
* Onu neco deaktivlosdirmok olar?

» Zong edoni xotto saxlamaq vo daha ¢ox molumat toplamaq tli¢iin miixtolif suallar
vermok.

d.Zong barads moktabin tohliikasizlik xidmatine dorhal xabar vermali;

e.Partlayisla bagl zongloro aid formani doldurmali (Forma asagida slava olunur).
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Partlayisla bagh zanglars aid forma (9lava 1)

Telefonunuzun yaninda saxlayin

Verilon suallar

[] Partlay1s no zaman bas veracok?
[1 Partlayici qurgu haradadir?

7 Bombanin goriiniisii necodir?

[1 Bombanin névii hansindandir?
(] Sizin adiniz nadir?

[1 Bombanu siz yerlogdirmisiniz?
[J No tigiin?

Zong edon soxsin xiisusiyyatlori
[ Zong edon soxsin cinsi

[1 Zong edan goxsin milliyyati
[] Zong edon soxsin toqribi yasi

Zong barado moalumatlar
1 Hans1 ndmradon moalumat verilmisdir
[] Zongin baglama vaxti

Zong edon soxsin sosi

[1 Sakitdir [ Aydindir

(] Hirslidir (] Taloffliziinds problem
1 Hoyacanlidir var idi

] Yavasdir [J Burnunda danisirdi

O Siiratlidir
1 Miilayimdir

(] Dili tutularaq danigirdi
(kokalayarok)

1 Gurdur [ Paltoklik edarak

[ Gilirdi danisirdi

[1 Aglayirdi (1 Cingiltili sasle dasinird:
[J Normaldir [J Qalin soslo danisirdi

Otrafdan golon soslor

[J Kiigadon golon soslor
1 Evdon golon saslor

[J Digor danisiq saslori

[J Rekord olunmus sas

[J Musiqi sosi

[ Avtomobil sasi

[J Ofis aparatlar sosi
1 Heyvan saslori

Zaong edon soxsin danisiq torzi
[1 Diizgiin nitq (savadl1)

[ Kiigo danisigi (loru

dildo)

[ Anlamagq ¢atindir
[J ©dabsiz danisirdi

Qeydlor
Zong edon soxsin adi, soyadi (agor

molumdursa):

[ Zongin bitma vaxti
[J Zongin tarixi

[ Sasi qirig-qiriq golirdi

(] Oskiirerak danisird

[ Darindon nofas alaraq
danisirdi

[1 Sesi titrayorak danisird:

] Miiayyen lohca ilo

danisirdi

[1 Oxsar sasdir ( kimin

$9sing oxsayir?)

[J Pigcildayaraq danisirdi

[] Tobioat saslari
1 Uzaqdan golon sos
[J Digor saslor

[1SOyiis vo ya hada ilo
danigirds

Formani dolduran soxsin adi, soyadi:

Zong edonin telefon ndmrasi: Vozifasi:

Telefon ndomrasi:

Tarix:
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JLAVO 2

Intizam proseduru

1. Giris
1.1 ADA Moktobindo sagird qismindo qeydiyyata alinmis hor bir soxs moktob icmasinin

tizviing cevrilir. Qeydiyyatdan kecon har bir sagird ona toqdim olunan qayda va tolimatlarla
tanis olmali, onlara riayot etmalidir.

1.2 ADA Moktob kitabgasinda sagird vo icmanin digor iizvlerindon goézlonilon davranis
standartlarina aid miiddoalar 6z oksini tapmusdir. Moktabin Intizam proseduru iso intizam
proseslorino dair masalalari tosnif edir vo goriilocok intizam todbirlari barads tolimat verir.

2. Osas prinsiplor

2.1 Hoar bir sagird 6z harokatina goro cavabdehlik dasiyir (yaslarina vo digor amillars uygun
olaraq). Davranis problemi olan sagirdlor iiglin miivafiq intizam todbirlori totbiq
olunacaqdir.

2.2 Sagird misllimin gostorislorine amol etmodikds vo ya ADA Moktab kitabgasinda, eloco
do bu Prosedurda gostorilon qaydalara tabe olmadiqda intizam masuliyyatine calb edilo
bilor.

2.3 Moktab saatlarindan slavs vo ya moktob binalarindan konarda (mosslon, idman yarislari,
soforlor, moktobdonkeonar foaliyystlor, sagird todbirlori vo s.) toskil olunan vo maktob
torofindon  maliyyolosdirilon hor hans1 bir todbirdo istirak edorkon ADA
Moktobinin sagirdlori eyni intizam qaydalarina amel etmolidirlor.

3. intizam todbirlori

Moktob qaydalarini pozan sagirdlora agagidaki intizam todbirlari totbiq edils bilar:
3.1 Sifahi xabardarliq

3.2 Dors zamani telefondan vo ya dorso mane olan digor asyalardan icazasiz istifados edildikds
onlar1 miivoggoti miisadirs etmok

3.3 Darsdon sonra sinifdo saxlamaq. Bu intizam tadbiri qayda pozuntusunun bas verdiyi
dorsdon dorhal sonra (saxlanilma miiddsti maksimum 5 daqiga) vo ya nahar fasilosinda
(saxlanilma miiddsti maksimum 30 doqigo) miiollim torofindon totbiq edils bilor.

3.4 Miioyyon miiddats sinifdon ¢ixarmaq vo moktab administrasiyasinin ofisina géndarmak
3.5 Darslor bitdikdon sonra moktobda saxlamagq (16:00-17:00)!

3.6 Valideyn va ya goyyumu molumatlandirmaq
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3.7 Miioyyan giizostlordon mohrum etmok (sosial vo aylonco foaliyyatlori, todbirlor, klublar,
idman va ya digor yarislar)!

3.8 Ictimai isloro calb etmok (sinif otaqlarmni, moktob saholorini tomizlomok, sonadlori cap
etmok vo s.)

3.9 Ogurlanmus, eloco do zodolonmis amlaki geri qaytarmagq vo ya doymis zorori ddomok!

3.10 Yazili xobardarliq vermok 2 (tShmaot)

3.11 Mosalaya baxilmasi iiiin intizam Komitasine géndermak

3.12 Moktabdoen xaric etmak *

3.13 Cinayot xarakterli davranis oldugda mosolo barado miivafiq hiiquq miihafizo

orqanina molumat vermak *

1 — valideyna molumat verilmolidir

2 — yazili xobordarliq (tohmaot) elan edildiyi giindon bir ay miiddatinds qiivvadadir. Yazili
xabordarligi (tohmati) qiivvads olan sagird idman yarislarinda vo maktabin digor sosial
foaliyyatinds istirak etmokdon mohrum edils bilor.

4 —bu barodo gorar1 Intizam Komitasi va prorektor vera bilor

Yuxarida gqeyd olunan tadbirlor ayrica va ya birlikdo qayda pozuntusunun soviyyasindon,
elaca da bas verdiyi soraitdan asihi olaraq tatbiq oluna bilor.

3.1 — 3.4 bondlorinds gostarilon intizam tadbirlori miiollim vo ya tolimatgi torafindon maktobin
inzibati heyatini gabagcadan molumatlandirmadan totbiq edils bilor. Digor intizam todbirlari yalniz
moktabin inzibati heyati va ya Intizam Komitasi tarafindon totbiq edils bilor.

3.5 bondindo gostarilon intizam todbiri darslor bitdikdon sonra yani, saat 16:00-dan 17:00-a kimi
sagirdi xilisusi toyin olunmus otaqda saxlamagqla hoyata kecirilo bilor. Bu zaman moktobin inzibati
heyati sagirde nozarat etmolidir. Saxlanma miiddatinds sagird miisllimin verdiyi tapsiriglart yerino
yetirmoklo yanasi onun qida gobul etmok vo ya digor sagirdlorlo iinsiyyat qurmaq imkanlar1 da
mohdudlasdirilmalidir. S6ylonilon qaydalara amal etmayan sagirds qars1 daha ciddi intizam todbiri
totbiq edilocokdir.

4. Intizamla slaqali qayda pozuntular

Asagidaki hallar davranis pozuntusu, nizam-intizamla olaqgoli masalalor vo ya moktob qaydalarina
omal olunmamasi kimi xarakterizo olunur:

4.1 Yingil qayda pozuntusu. Sinif, maktob vo ya ona moxsus konar arazilordo, eloca do
moktab torafindon maliyyoslosdirilon hor hansi bir todbirdo moktab qaydalarini yiingiil
doracods pozmaq (dorsdo danismaq, smartfondan istifado, dors prosesini pozan sas-
kiiy va ya harokat va s.).

4.2  Agir qayda pozuntusu. Eyni harokatlori (4.1) daha agir derocads vo kobud sokildo
etmok. ADA Maktabinin adina xalal gatiron davranig gostormak, otrafdakilara ciddi
narahatgiliq vermak, xasarat yetirmaya sobab ola bilacok horakat etmok (hor hansi bir
osyadan istifado edorok vo ya etmodon)
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4.3

4.4
45
4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

4.11
4.12
4.13

4.14

4.15

4.16

4.17
4.18

Moktobo golorkon sagirdo verilmis elektron buraxilis kartim1 (sagird vosigosini)
istifado etmodon tohliikasiz kegid qaydalarini ay orzinds li¢ dofodon ¢ox pozmaq. Hor
bir sagirdin ADA Mboktobinin orazisino giris vo ¢ixist yalmiz ID karti hoyata
kecirilmolidir

Uzrlii sobob olmadan darslori buraxmagq
Miiollim, eloco do inzibati heyot iscilorinin tolob vo ya gostarislorine tabe olmamaq

Darsdon yayinmagq. Miisllimdon bir doqigoalik icazo alaraq sinifdon ¢ixmaq vo dorsin
sonuna kimi qayitmamag, elaco do uzun miiddst dersden yayinmaq

Insanlara irqi, dini, cinsi, alillik va ya hor hans1 diger zomindos ayriseckilik qoyaraq
onlara qars1 qorazli davranig gostormok, hormatsiz horokatlor etmok, eloco do sorhlor
soslondirmok

Tohgqiramiz s6z, sdyiis, vulgar ifads, jest vo ya tosvirlordon istifado etmok

Moktabin orazisinds siqaret ¢okmok, moktobs tiitliin momulatlarin1 vo ya elektron
golyanlar1 gotirmok

Moktab rohbarliyinin icazasi olmadan dors saatlarinda moktobin orazisini tork etmok
va ya bu hala cohd gdstormok

Ogurluq etmok
Moktab amlakini gosdon mohv etmok, zodslomak vo ya yarasiz hala gotirmok

Digor sagirdlora, maktab iscilorine fiziki vo ya psixoloji zoror veran hoade-qorxu,
tohqir, tacaviiz, eloco do har hansi bir aqressiv davranis sorgilomok

Moktaba soyuq silah va ya bu qisimdo istifado edilo bilocok osya gotirmok, onunla
basqalarina zorar yetirmok, eloca do tohdid etmak ticiin har hansi bir formada istifado
etmok

Moktabin niifuzuna xalal gatiran (vo ya gotirs bilocok) internet vo sosial sobokodon
sui-istifada. ADA Maktobinin loqosundan va digor rekvizitlorindon istifads edorok
ADA Moktobi adindan onun niifuzuna xslal gatiron foto vo video materiallar1 sosial
sobokodo (Facebook, Instagram, Twitter vo s.) icazosiz sokildo yerlosdirmok vo

paylasmaq

Kibertohliikosizliyin  pozulmasi, maosolon, hom soxsi, hom do Kkorporativ
kompiiterdon, digor soxsloro vo ya moktob omlakina moxsus rogomsal molumat
manbayindon icazssiz istifado; soxsi molumatlarin ogurlanmasi, vo ya Blackboard
platformasinin parolunun sindirilmasi magsadi dasiyan hor hansi horokot, moktobin
rogomsal giymotlondirmo sistemini pozmaq; ogurlanmis molumatlardan istifado
etmok vo basqalarina 6tiirmok va s.

Dalasmagq (davani baglamaq vo ya davada istirak etmok)

ID kartin1 (sagird veosigosini) basqalarina otlirmok. Digor sagirdin ID kartindan
(sagird vasigasindon) istifade etmok
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4.19 Sinif otaglarini, binani vo otraf arazilori zibillomok
4.20 Moktoba dron, helium sarlar1 vo oyun kartlarini gotirmok

4.21 Hasardan vo bagl darvazadan baglama, qida mohsullar1 vo ya hor hansi osyalari
Otlirmok vo ya qobul etmok

4.22 Moktobin elektron pogt siyahilarindan istifado etmoklo tobligat vo ya soxsi mogsodlor
ticiin kiitlovi e-pogt moktublar1 yaymaq

4.23 Yalan molumatlar1 yaymaq vo ya saxta sonadlori toqdim etmok

4.24 Moaktab binasi, arazisi va avtobusunda, eloca do moktob xaricinds moktab torafindon
taskil edilon tadbirlords toradilon inzibati va ya cinayat hiiququ ils toqib edilon geyri-
ganuni amal térotmok.

Intizam tonbehino sobob ola bilocok biitiin horokotlor tokco yuxarida sadalananlarla
mohdudlagsmaya bilor.

5. Intizam qaydalarmn tatbiqi

ADA Moktabi intizam qaydalarinin hoyata ke¢irilmasi prosesins cavabdehdir vo bu prosedurda
gostorilon qaydalar1 yenidon nozordon kegirmok, yenilomok vo ya olavolor etmok hiiququnu
0ziindo saxlayir.

ADA Moktab icmasinin har bir iizvii (sagirdlor, miisllimlor va is¢ilor) hor hansi bir nizam-intizam
qaydalarinin pozulmasi hallari ilo qarsilasdigda moaktobin Talobo xidmatlori, valideyn alagalari vo
etika lizro menecerino moalumat vermolidir. Qayda pozuntusu barads raportlar elektron pogtla vo
kagiz iizorindo xiisusi forma doldurulmaqla, raportu yazan soxsin imzasi ilo toqdim olunmalidir.
Hor bir raport cavabdeh soxs torofindon qeydo alinmali vo icraati hoyata kegirilmalidir.

Sagirdlor onlar1 narahat edon magamlar barado moktabin Toalobo xidmotlori, valideyn slagalori vo
etika lizro menecerino, miisllimlaring vo ya akademik maslohat¢iys catdirmali, onlar iso masalonin
aydinlagdirilmasi vo halli ti¢iin miivafiq addimlar atmali, masals ilo olagoadar maktab rohbarliyine
molumat vermalidirlor.

Intizam todbirlori qayda pozuntusunun agirliq deracosindon, tokrar bas verdiyindon, bas verdiyi
soraitdon asili olaraq ayrica vo ya birlikdo totbiq oluna bilor. Hor bir masoloya fordi sokilds
baxilmalidir.

6. Yazih xobardarhq (tohmat)

ADA Moktobinds yazili xabardarliq (t6hmot) an agir intizam tonbehlarindon biri sayilir. Iki tohmaot
almig sagird yenidon hor hanst qayda pozuntusu téradorss, onun barosindoki masalo baxilmasi
iiclin maktobin Intizam Komissiyasina gondarilocokdir.

Yazil1 xobordarligin (tdhmatin) {i¢ névii vardir:
Birinci xabardarliq (tohmat) — bir va ya bir ne¢o sifahi xobordariq elan edildikden sonra vo ya daha
ciddi gayda pozuntusu bag verdikds totbiq edilir.
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Tkinci_xobordarlig (t6hmat) — birinci yazili xobordarliq elan edildikdon sonra tokraron qayda
pozuntusu toradon sagirdo qarsi totbiq edilir.

Sonuncu xabardarlig (tohmat) — ikinci yazili xobordarliq elan edildikdon sonra tokraron ciddi
qayda pozuntusuna yol vermis sagirds qars1 totbiq edilir. Sonuncu xabordarliq elan edilon sagirdin
mosalosi avtomatik olaraq maktobin Intizam Komissiyasia géndorilir.

Hor bir xabordarliq ndviiniin qiivvade qalma miiddeti 30 giindiir. Intizam gaydalarinin pozulmasi
ilo bagli molumatlar ADA Maktabinin intizam raportu formasini doldurulmaqla moktabin Talaba
xidmotlori, valideyn alaqolori vo etika tizro menecerine toqdim edilmslidir. Bu barads mosul soxs
torofindon miivafiq qeydiyyat aparilir.

7. intizam Komitasi

Intizam Komitosi 3 nofardon ibarotdir:
e Moktob direktoru
e Tolobs xidmatlari vo valideyn olagalari {izra s6bs miidiri
e Tolobs xidmatlori, valideyn slagolori v etika {izro menecer

Intizam Komitosi arasdirma zamani hor hansi bir miiollim, sagird, valideyn, vo ya moktob
icmasinin digor lizviinli baxilan mosalo ilo bagli dinlomoalors dovat edo bilor. Intizam Komitosi

moasalo ilo bagh tokliflorini edarak isi Pedaqoji Suraya tohvil veracok (son gorari prorektor vers
bilor).

8. Sikayatlor

Sagird, onun valideyn va ya goyyumu totbiq olunmus intizam tonbehindon sikayat etmok hiiququna
malikdir. Sikayotlo bagli miiraciot intizam tonbehinin totbiq olundugu tarixdon 5 is giini
miiddstindo elektron moktub moktobin Toloba xidmatlori, valideyn olagolori vo etika iizro
menecerind edilmalidir.

Sikayatgi Intizam Komitosinin ¢ixardigi qorardan narazidirsa, bu barads rektora sikayot orizosi ilo
miiraciat tinvanlandira bilor. Bu halda rektorun verdiyi qorar sonuncu hesab edilocokdir.
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9. 9Ilavo ADA Moktobinin intizam raportu formasi.

“ADA

ADA Moaktabinin intizam raportu formasi

Sagirdin adi, soyadi Sinif Pozuntunun bas verdiyi tarix

Qayda pozuntusunun vaxti Pozuntunun bas verdiyi yer Kim torofindon yazilib

Qayda pozuntusunun novii (uygun olani geyd edin)

O

Yiingiil qayda pozuntusu. Sinif, moktobin orazisi, moktobo moxsus konar orazilorde vo ya
moktab torofindon maliyyslosdirilon hor hansi bir toadbirdo moktobin qaydalarini ylingiil
doracado pozmagq (dorsdo danismaq, smartfondan istifads, dors prosesini pozan sas-kily vo ya
harokot vo s.)

Agir qayda pozuntusu. Eyni horokotlori daha agir doracads vo kobud sokildo etmok. ADA
Moktabinin adina xolal gotiron davranig gostormok, otrafdakilara ciddi narahatciliq vermak,
xosarat yetirmaya sabab ola bilocok harokat etmak (hor hansi bir ogyadan istifads edorak vo ya
etmadon).

Moktaba golorkon sagirds verilmis ID kartin1 (sagird vosiqosini) istifado etmadon tohliikosiz
kecid qaydalarin1 ay orzindo ii¢ dofodon ¢ox pozmaq. Hor bir sagirdin ADA Moktobinin
orazisind giris va ¢ixist yalniz ID kart1 hoyata kegirilmolidir

Uzrlii sabob olmadan dorslori buraxmag.

Miisllim va inzibati heyat ig¢ilorinin tolob vo ya gostoriglorine tabe olmamagq.

Darsdon yaymmaq. Miisllimdon bir doqiqgalik icazs alaraq sinifden ¢ixmaq ve darsin sonuna
kimi qayitmamagq, eloco do uzun miiddst dersdon yayinmag.

Insanlara irqi, dini, cinsi, olillik vo ya her hans1 digor zomindo ayriseckilik qoyaraq onlara
qarst qarazli davranis gdstormok, hormotsiz horokotlor etmak, eloco do sorhlor soslondirmak.

Tohgiramiz s6z, sOyiis, vulqar ifads, jest vo ya tosvirlordon istifads.

Moktabin orazisindo siqaret ¢okmok, eloco do moktobo tiitiin momulatlarin1 vo ya elektron
golyanlart gotirmok.

Maktab rohbarliyinin icazasi olmadan dors saatlarinda moktabin orazisini tork etmok vo ya
buna cohd gostormak.

Ogurluq etmak.

Moktab amlakini gesdon mohv etmak, zodslomak v ya yararsiz hala gatirmak.

Digor sagirdlora, moktab iscilorine fiziki vo ya psixoloji zaror veroan hade-qorxu, tohgqir,
tacaviiz, eloco do har hansi bir aqressiv davranig sargilomok.

Moaktoba soyugq silah vo ya bu qisimda istifados edils bilocok agya gotirmok, onunla basqgalarina
zarar yetirmok, eloco do tohdid etmok tigiin hor hansi bir formada istifado etmok.
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|

Moaktobin niifuzuna xolal gotiron (vo ya gotiro bilocok) internet vo sosial sobokodon sui-
istifado. ADA Moktobinin loqosundan vo digor rekvizitlorindon istifado edorok ADA Moktobi
adindan onun niifuzuna xslal gotiron foto vo video materiallar1 sosial sobokods (Facebook,
Instagram, Twitter va s.) icazasiz bir sokildo yerlosdirmok vo paylagsmaq

Dalagmaq (davani baslamaq vo ya davada istirak etmak).

ID kartin1 (sagird vasiqesini) bagqalarina 6tiirmak. Digar sagirdin elektron buraxilis kartindan
(sagird vasigosindon) istifado etmok.

Sinif otaqlarini, binan1 vo otraf orazilori zibillomaok.

Moktaba dron, helium sarlar1 vo oyun kartlarini gatirmak.

Hasardan vo bagli darvazadan baglama, qida mohsullar1 vo ya hor hansi digor asyalari 6tlirmok
v ya qobul etmok.

Moktabin elektron pogt siyahilarindan istifado etmoklo tobligat vo ya soxsi mogsadlor iigiin
kiitlovi e-po¢t moktublar1 yaymagq.

Yalan molumatlar1 yaymaq vo ya saxta sonadlori togdim etmok.

Digor qayda pozuntulari.

Qayda pozuntusu barads xiisusi malumat

Totbiq olunmus intizam todbirinin ndvii (uygun olani segin)

O ooaogoaod

Sifahi xobordarliq

Miivaqgoti miisadira

Darsdon sonra sinifds saxlamaq

Sinifdon miiveqqati ¢ixarmaq

Digor (asagida daha otrafli molumat verin)

Tatbiq olunmus intizam tadbiri barade malumat

Imzalar
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Raportu yazan:

Tarix:

Sagird:

Tarix:
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JLAVO 3

Soraf Macallasi

ADA Moktobinin osas falsofasi belo bir fikir otrafinda comlosir ki, akademik diirtistlik vo
vicdanliliga qadaga vo tohdidlor vasitasilo deyil, daha ¢ox elmi modoniyyatin inkisaf etdirilmosi
ilo nail oluna bilor. ADA Moktobinin Sorof Macallasinin osas sorti olan vicdanliliq vo diirtistliik
comiyyatimizin har bir {izviiniin soxsiyyot kimi inkisafina tohfs verir.

Sorof Mocollosi  sagirdlorin, is¢ilorin, miollimlorin  vo  idaragilorin  davraniglarini
istigamotlondirmak ii¢iin lazim olan akademik qaydalar vo prosedurlarin siyahisini 6ziinds oks
etdirir. Hor bir lizv yeni tadris ilinin avvalinds Soraf Macollasi and1 ilo maktobs daxil olur.

I. Saraf Macoallasi prinsiplari:

Yalan danigmayin!

Qosdon saxta molumat vermoak, yalan danismagqla, saxtalasdirmagqla, aldatma va ya firildaqeiliq
yolu ilo tstlinlikk qazanmaq, yaxud onlarin naticalorini gobul etmomok kimi horokotlor ADA
Moktabinds yolverilmoz harokatlordir.

Aldatmayn!
Imtahanlarin, testlorin (sinaqlarin) vo basqa tapsiriglarin gaydalarinin pozulmasi vo ya icazo
verilmomis bir kdémokdon yararlanmaq ADA Moktobinds yolverilmaz harokatdir.

Plagiata yol vermayin!

Misllifs istinad etmadon vo ya hor hansi bir soxsin icazasi olmadan onun intellektual (oqli
miilkiyyat) isindon istifade etmak, o ciimlodon eyni isi iki vo ya daha ¢ox dorsdo istifade etmok
ADA Moaktabinds yolverilmaz harakatdir.

Ayri-seckilik salmayin!
[rgo, cinsa, etnik monsubiyyata, dini etiqada, cinsi yoniima vo ya olilliya gors ayri-segkilik salmaq
ADA Moaktabinds yolverilmaz harakatdir.

Bu prinsiplori pozanlara komak etmayin!
Bu prinsiplere daxildir: bagqa bir soxs torafindon edilon sshv foaliyyatin destoklonmasi, kdciirtilma
hallarina yol verilmasi, v ya qiymatlondirilmonin digor soxs torafindon toqdim edilmasi.

II. ADA Maktabi Saraf Macallasinin pozulmasi barads malumat verma

a. Sorof Macallssi iizra qaydalarin pozulmas ilo bagli hesabatlarda maksimum maoxfilik
saxlanilmali vo onun manbaoyinin anonimliyine hor zaman tominat verilmaslidir. Biitiin
islora bu Sarof Macollasinds geyd olunan prosedura uygun baxilacaq.

b. Sorof Macallssi iizre qayda pozuntularinin bildirilmasi dyronmoe vo qiymatlondirmo
proseslorinds hor hansi bir pozuntunun garsisin1 almalidir. Hesabat verarkon, hor hansi
sagird, is¢i vo ya miiollim heyoti homin vaxt mdévcud olan soraiti nozoro almalidir.
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Dorslorin vo ya davam edon imtahanlarin lazimsiz sokildo pozulmasinin qarsisi
alimmalidir.

c. Sorof Macallesi lizro qayda pozuntulart Kurikulum vo Qiymetlondirmo Meneceri
torofindon asagidaki addimlari yerino yetirmokls aradan qaldirila bilar.

d. Hesabati qobul etmok, hesabatin etibarliligini yoxlamaq. Ogor pozuntu texniki
sohvdirsa vo ya zoif redakto edilmis toqdimat sobabindondirse, Kurikulum va
Qiymatlondirms Meneceri sagirdi dostok vo isini yenidon toqdim etmok {i¢iin miiollim
va is¢i heyatino yonlondirir.

e. Ogor pozuntu Sorof Macallasi prinsiplorinin ciddi sokildo pozulmasi hesab edilorso,
Kurikulum vo Qiymatlondirma Meneceri olava siibutlar toplayir.

f. Pozuntu torodon soxslo goriis kegirmok tigliin Kurikulum va Qiymaotlondirmo Meneceri,
ADA Moktabinin Tolobo Xidmatlori, Valideynlorlo ©lagolor vo Etika Meneceri ilo
birgo komito yaradir.

g. Sarof Macallasinin pozulmasi tosdiglonarss vo sanksiyalar totbiq olunarsa, fayl yekun
qgorar liclin Pedaqoji Suraya togdim edilmalidir.

III. Prosedur

Akademik pozuntunun naticolori sagirdin avvolki davranislarindan, xarakterindon, akademik
tarixgosindon, molumatliliq soviyyosindon, yasindan, hadisonin siddotindon, niyyatindon vo ya
digor amillorden asil1 olaraq dayisoe bilor (IBO.2014)

Soraf Macallasinin pozulma hallart Kurikulum vo Qiymaotlondirms Meneceri toraofindon asagida
gostarilon formada hall olunur va sagirdlorin tohsil miiddotinds etdiklori qayda pozuntularinin
sayina osaslanaraq aparilir:

a.

1-ci hal: sagird Kurikulum vo Qiymatlondirma Menecerindon sifahi xabardarliq alir.
Sagird plagiat isi yenidon toqdim edir vo yazili izahat yazir. Bu halda sagird tokrar is
ticiin D-don yiiksok qiymat ala bilmoz;

2-ci hal: sagird Kurikulum va Qiymatlondirms Menecerindon yazili xabardarlq alir,
plagiat islori yenidon togdim edilir vo moktab torafindon toyin olunmus ictimai iglori
hoyata kegirir. Sagird tokrar is tiglin D-don yliksok qiymat ala bilmir, moktob
protokolunda sahv davranis qeyd olunur vo valideynas moalumat verilir;

3-cii hal: sagird Kurikulum va Qiymatlondirma Menecerindan yazili xabardarliq alir vo
10 giino godar moktabdon uzaqlagdirilir. Sagird plagiat is pozuntusuna gors F qiymoti
alir, maktab protokolunda geyd olunur vo valideyno molumat verilir;

4-cii hal: sagird miioyyon miiddato miivaqqgeti olaraq moktabdon uzaqlasdirilir. O,
darsdon F qiymati alir, moktab protokolunda qeyd olunur va valideyna malumat verilir;
5-ci hal: sagird moktobdon birdofalik xaric edilir.

IV. Apellyasiya

Hom sagirdlorin, hom do miisllimlorin Soraf Macallasi tizro Pedaqoji Suranin sadrino apellyasiya
arizasilo miiraciat etmak hiiququ var. Miiracistlor moktabin gorarindan sonra 5 ig gilinli orzinda
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yazili sokildo verilmolidir. Pedaqoji Suranin sadri miiracioti asaslandirilmis hesab edirso, yenidon
dinloma toskil olunur. Komitonin {izvlori sadr do daxil olmagla 3 miisllimdon ibaratdir.

V. And

a. ADA Moktob heyoti - biitlin sagird, is¢i vo miiollimlorindon Sorof Macallasinin bir
niisxasinin imzalanmast istonilir.

b. Biitiin sagird, is¢i vo miollimlor and icorok asagidaki ohdsliyi qobul etmayo hazir
olmalidirlar: “ADA Maktob heyatinin {izvii olaraq Sorof Macallosini pozan hor hansi qayda
pozuntusu etmoyacom vo bu halla qarsilasarsam, géz yummayacagam. Mon ADA
Moktobindo diiriistlik vo vicdanliliq atmosferini qorumaq {ig¢iin olimdon goloni
osirgomocoyam vo basqalarini da eyni davranisa togviq edocoyom".
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JLAVO 4

Sagird valideynloari ilo razilasma formasi

Ovladim(1z) va man(biz) 2025-2026-cii todris ili {iciin Moktab kitabgasinin bir niisxesini elektron
Vo ya cap olunmus variantda olds etdik. Biz bu senadds oksini tapan biitiin qaydalar1 taniyir vo
qobul edirik. Ovladimdan(évladimizdan) ADA Moktobindoki biitiin sagirdlore totbiq olunan
qaydalara riayot etmoalorini tolob edocom(edacayik).

Ovladimin(vladimizin) moktobdo tohsil aldig1 miiddetds zaman-zaman moktob qaydalarindaki
miixtolif doyisikliklor barode rosmi vo ya geyri-rosmi molumat alacagam(alacayiq). Moktabin
ovvolcadon xobordarliq etmodon istonilon vaxt gaydalari  doyisdirmok hiiququnu 06ziindo
saxladigini basa diistirom(diistiriik).

Ad, Soyad (Sagird) Sagirdin imzas1
Ad, Soyad (Valideyn) Valideynin imzast
Ad, Soyad (Valideyn) Valideynin imzas1
Tarix
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