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UMUMI MOLUMAT

Salamlama moaktubu



Oziz sagird vo valideynlor,

ADA Moktobinds yeni sagirdlorimizi salamlayiriq! Umid edirik ki, miixtolif elmlora vo dayorlora
sahib olacaginiz maraqli tadris ilini siz do sabirsizliklo gozlayirsiniz!

Valideynlarlo tadris miassisasinin qarsiliqli amokdasligi olmadan sagirdlarin tohsilds ugur qazanmasi
geyri-mimkundar. Valideynlor sagirdlarin tohsil hayatinda 6nomli rol oynayir, bu sabobdon sagirdin
ugurlu olmasi vo daha yaxs1 naticalor aldo etmasi i¢uin tahsil prosesinds sizin do aktiv vo davaml
sokilda istirakiniz vo téhfoloriniz ¢ox toqdiralayiqdir.

Biz inaniriq ki, valideyn vo moktab arasinda movcud olan saglam vo misbat miinasibatlor sagirdlarin
tohsil hoyati ti¢iin ¢ox vacibdir. Bu, sagirdlari bilik va bacariq alds etmoayin tomoli olan aminlik hissi
ilo tomin edir!

Moktob kitabgasinin tortib olunmasinda osas moqgsod moktobin zoruri gayda-qanunlari hagqinda
molumat vermak va onun falsafosini oks etdirmok, eloco do toroflor arasinda giiclii vo samarali
munasibatlorin qurulmasmi tomin etmokdir. Kitab¢ga uzun middst muollim, sagird, eloco do
valideynlarin maslohat va tokliflori asasinda, gargin is naticasinds arsaya golmisdir.

Sizdon “Maktab kitabgasi”n1 digqatli sokildo oxumagmiz talob olunur.

Sizi yaxin haftalordo ADA Moktabinds sabirsizliklo gozloyir va ugurlu tadris ili arzulayiriq.

Hormatlo,
ADA Moktabi

Giris

Bu kitabga moktob qaydalarmin xiilasasidir, lakin moktob prosedurlarnin genis tofsilati
deyildir.



Xilasada yazilan qaydalar xobardarliq olmadan doyisdirilo bilor vo ADA Moktabinin
Ohdaliyi Kimi nozara alinmamalidir. Maktab istanilon doyisiklik vo taloblori alave etmok
hiiquguna malikdir.

Maktab qanunlarim1 oxumamaq qaydalara riayat etmayan sagirdlari masuliyyatdan
azad etmir.

Unvan va imumi alage malumatlari:

Unvan: ©hmoadboy Agaoglu kiigasi 61, Baki AZ 1008, Azarbaycan
Telefon: +99412 4373235 (ext- 2)
Veb sayt: https://ada.edu.az/en/school

dlago vasitalori vo kommunikasiya qaydalar

ADA Moktobi sagirdlorin ugurlar1 vo ¢atinliklori ilo bagh valideynlorlo agiq tlinsiyyst qurmagi
hodoflayir.

Valideynlo moktob arasinda osas rosmi kommunikasiya E-poct vasitasila hoyata kegirilir.
Valideynlor sagird vo moktabls alagadar molumatlardan xsbardar olmag tglin mitomadi olaraq 0z



https://ada.edu.az/en/school

e-poct hesablarin1 yoxlamagdan masuldurlar. Moaktoba yeni gobul olan sagirdlora vo onlarin
valideynlarina tadris ilinin avvalindos ADA Moktabins geydiyyat zamani onlayn arizo formasinda
geyd olunan e-pogt iinvanina ADA Moktabi tarafindon onlayn sergu gondarilir va il arzinda maktab
homin sorguda geyd olunan slags vasitalarini istifads edir. Sagird sorguda valideynlarinin mitomadi
istifado etdiyi alago vasitalorini geyd etmoli, valideyn iso molumatlarin diizgiin qeyd olunmasina
nozarat etmolidir.

I1 arzindo olage vasitalorinds hor hansi doyisiklik oldugu halda, valideynlor doyisiklik barasinda
Toaloba xidmatlari va valideynlorls is {izra s6boani vaxtinda molumatlandirmagdan masuldurlar, aks
halda moktab torafindan gondarilon vacib molumatlardan xabardar olmayacaqglar.

Valideynlor sagirdin qiymatlorini, Umumi gostaricilorini vo ev tapsiriqlarini yalniz Blackboard
hesabi (elektron tahsil idaraetma sistemi) vasitasilo mitomadi sokilds izlomalidirlor. Sagirdlarin
giymatlori e-pogt vasitasilo gondoarilmir. Todris ili baslamazdan 6nco ADA Maoktobina gobul zamani
ADA onlayn ariza formasinda qeyd olunan e-pogt tinvanina sagirdin Blackboard hesabi, ADA e-
poct Unvani va istifada gaydalari haqqinda tolimat gondorilir. Sagird IT servis torafindon géndarilon
tolimata uygun Blackboard hesabini aktivlasdirmali, ADA e-poct iinvamini agmag Uctin géndarilon
muvaqaoti sifroni 6z daimi sifrasi ilo avozlomolidir. ADA Moktobins aid biitin molumatlar todris
ili baglayanda sagirdin soxsi e-pogt tinvanina deyil, yalniz ADA e-poct iinvanina gondarilacak.
Valideynlor tiglin ayrica Blackboard hesabi agilmir, ona gors do sagird 6z Blackboard hesabminin
istifadagi adimi va sifrasini valideynina toqdim etmolidir. Blackboard hesabma daxil olmaqda
catinlik gokanlor birbasa informasiya Texnologiyalar1 (IT) servis xidmoti ilo alago saxlaya bilarlor.

Valideynlor moktabls slagoe tigiin yalniz Tolobo Xidmatlori vo Valideynlorlos is tizra s6bays miiraciot
etmoalidirlor. Valideynlora maktob musllimlori, tadris va giymatlondirma sobasi vo ya digor inzibati
omokdaslarla birbasa olago yaratmaga icazo verilmir. Bununla bagli hor hansi mosalo olarsa,
valideynlarlos is {izra s6ba lazimi dastok gostaracak.

Taloba Xidmatlari va Valideynlarls is iizra soba
Mobil: +994 51 255 98 98
E-mail: adaschooloffice@ada.edu.az

Asagida aidiyyoti mosalolor izro birbasa olage saxlaya bilocayiniz sobalorin slags vasitalorini
gondaririk.

Sagird gabulu va geydiyyati sobasi (giymat cadvali va arayislar iigiin)
Mobil: +994 50 254 07 73

Tel: +994 12 437 32 35, ext. 205/306

E-mail: school@ada.edu.az

Maliyya sobasi (Tohsil haqqi 6danisi ilo alagadar)
Mobil: +994 50 243 12 13

Tel: +994 12 4373235, ext. 549/371/196

E-mail: bfa@ada.edu.az

IT Servis xidmati
Tel: +994 12 437 32 35, ext 111
E-mail: itservicedesk@ada.edu.az

Blackboard ila alagali masalalor
Tel: +994 12 437 32 35, ext 209


mailto:adaschooloffice@ada.edu.az
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E-mail: blackboard@ada.edu.az

Kitabxana
Tel: 4994 12 437 3235 ext. 420
E-mail: circulationdesk@ada.edu.az

Ziyaratcilar

Butn ziyaratgilor galmomisdon avval Taloba xidmatlori va valideynlorls is {izra s6ba ilo alage yaradaraq
goriis tayin etmolidirlor. Ziyaroatgi:

e ADA Universitetinin kampusunun asas girisindon daxil olmalidir.

e Soxsiyyati tosdig edon sonadi toqdim etmoklo moktobo golis sabablorini osas girigin isgilarinag
bildirmalidir.

e Adm, galmo tarix va vaxtini, gedoacayi yeri geyd etmalidir.

e Moktab orazisinds olduglart miiddatds biitlin moktab qaydalarina riayat etmolidir.

e Davranig qaydalarma riayst etmodiyi togdirdo dorhal orazini tork etmosi tolob oluna vo yaxud
carimalana bilar.

Maktab arazisinda ev heyvanlari

Sagirdlorin saglamliq va tahlikasizliyini tomin etmak mogsadilo moktab arazisine ev heyvanlarinin
gatirilmasi qadagandir. Heyvanlarin moktaba gatirilmo qadagasi tadris prosesi ilo olagali oldugda
moktob torofindon asagidaki sortlorlo gétiirtilo bilor:

a) heyvanlarm saxlanilmasi ligiin miivafiq sorait olduqda;

b) sagirdlorin saglamligina ziyan vuracaq va tohliiko térodacok hallarin olmadigi togdirdo.

Ad gunu va digar alamatdar gtinlorin gqeyd olunmasi

Sagird vo valideyn togobbisi ilo ADA Universitetinin vo ADA Moaktabinin tadris binalarinda ad giinii
Vo ya digar olamatdar glinlorin geyd olunmasina icazo verilmir. Sinif yoldaslar1 ti¢iin nozorda
tutulmus hadiyyalor moktabs gatirilmomolidir.

FOvQgelada vaziyyatlardo moktabin baglanmasi

Ekstremal hava soraitinds, eloco do digar yerli fovgoalads vaziyyat vaxti darslorin tez bitmasi va
yaxud moktobin baglanmasi barads molumatlar1 aldo etmok Gclin valideynlordon elektron poct
Uzarindon gondarilon bildirislori yoxlamaq va yerli xabarlori izlomak xahis olunur. Maktabin har
hans1 bir sobabdon baglanmasina dair malumat svvalcadan elan olunur, hamginin moktabin veb va
sosial media vasitalorindaki sohifalorinds yerlosdirilir.

Ovladinizin tohliikesizliyi ticiin dorslorin vaxtindan ovval bitdiyi hallarda onlarn gedocoyi yeri
avvalcadan doqiglosdirin.

Ogor fovgolado hallarda dorslor erkon bitirss, 0 zaman bltin moktobdon sonraki foaliyyatlor do
avtomatik olaraq toxira salir. Moktob daha uzun middsts baglandig: taqdirds, darslor onlayn rejimds
kecirilo bilor. Tadris va giymatlondirma soba torofindon bu hagda elan verilorss, sagirdin darslords
istirak etmosi Ugln lazimi vasaiti tamin etmok, bunu eda bilmadikds iso moktoabo malumat vermok va
kdémoak istomak valideyn mosuliyyatidir.

Xiisusi qaygiya ehtiyaci olan soxslarin yerlasdirilmasi

Xiisusi qaygiya ehtiyaci olan soxslor moktab torafindon kecirilon biitiin xidmot, program va todbirlords
istirak imkan1 ilo tomin olunurlar. Xiisusi qaygiya ehtiyaci olan soxslor hansisa xiisusi yardima ehtiyact
olub-olmamasi barodo Tolobo Xidmatlori vo valideynlorlo is t{izro  sobani oncadon
molumatlandirmahidirlar.


mailto:blackboard@ada.edu.az
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Sagirdlar Ucln gidalanma
Nahar yemoyi 6donisli osaslarla har giin moktobdo verilir. Sagirdlorin osason E binasindaki yemokxanadan

istifado etmolori tovsiys olunur vo yemok yerlorini secorkon 6z dors cadvallarini nazars almagqlar tolob
olunur.

Nahar vo yemokxana qaydalari

e Sagirdlor yemokxanada slavs yer saxlamamalidirlar.

e Sagirdlor nahara gedorkon vo nahar miiddstinds sakitliys riayot etmoalidirlor.

e Yemokxanadan ¢ixarkon sudan basqa heg bir icki va ya yemok gotiirmak olmaz.

e Ucadan danigsmagq, qisqirmaq vo digar gayda pozuntular1 qadagandir.

e Sagirdlor icki vo yemok qaliqlarini ortaliqda buraxmamalidirlar.

e Sagirdlor yemok servisindo ndvba gozloyarkon basqasi tiglin yer saxlamamali, siran1 pozmamali, hiyla
islotmomoli, hada-gorxu ilo ndvboni pozmamalidirlar.

e Sagirdlor yemokxana kémokgcilori va digor is¢ilorin tolimatlarina amal etmoali, eloco do yemokxana
heyotinin hamisina lazimi hdrmati gostarmalidirlor.

e Heyot iscilori vo togdimatgilar elan verdikds sagirdlor dorhal sakitliys riayst etmalidirlor.

e Sagirdlor yero no iso tokuldiyini vo ya siniq gablar gordiikdo bunu dorhal yemokxana isgilaring
bildirmalidirlor.

e ADA Universiteti vo ADA Moktabi kampusunda yemokxanalar 6ziinoxidmat sistemi osasinda foaliyyot
g0storir. Sagirdlor yemoklorini bitirdikdon sonra yemok gablarin1 masadan yigisdirmalidirlar.

e Kampusdan konar muassisalordon yemok sifarisi vermok tovsiys olunmur. Sagirdlor ¢oldon yemok sifaris
edorlorsa, moktab sagirdlorin saglamligina géra masuliyyat dasimur.

Diizgiin olmayan davranis moktobin gqaydalarma uygun olaraq intizam tonbehi ilo naticalons bilor.

Sornisin diisiirma vo mindirms gaydalar

E binasmin giris qapis1 asagidaki saatlarda agiqdir:
- 07:00 - 09:00
-15:20 - 17:00

Binanmn giris qapis1 dors saatlarinda bagli olur. Siniflorin dors saatlarina vo cadvallorine uygun miihafizo
omokdaslarina gindslik sagirdlorin ¢ixma saatlar1 vo adlar1 taqdim olunur vo hamin saatlarda sagirdlorin
¢ixa bilmasi U¢lin gapilarin mivaqgoti agilmasi tonzimlanir.

ADA Universitetininin asas girisinin garsisindaki orazi vo E binasinin yaxinligindaki parking orazisi yalniz
sarnigini nagliyyat vasitesindon diistirmok vao mindirmok Gglindir. Bu orazids vo E binasinin gabaginda
dayanma, gozloma goti gadagandir. Valideyn, gayyum va slrlcllora 6vladlarmim moktobi tork etmoya
hazir olmadiqlar1 taqdirds ayrilmis dayanacaqda gozlomalari tovsiys olunur. Usaqlari masindan endirarkon
valideyn, gayyum va siriculorin asas giriso Vo ya E binasma qodor onlar1 miisayist etmalorine icazo
verilmir.

Unutmayn ki, gadagan olunmus arazilordo dayanma carimo ilo naticalons bilor.

Ekskursiyalar

Ekskursiya sagirdlora verilmis alave imtiyaz kimi gobul olunur. Sagirdlor ekskursiyaya yollanarkon va
ekskursiya zamani biitiin moktob qaydalarin1 gézlomali vo gozdiklori orazilori moktabin bir hissasi kimi
gobul etmalidirlor. Ekskursiya zamani moaktabin Vo ya oldugu mokanin qaydalarina amsl olunmamasi
sagirdin intizama calb olunmasi ilo naticalons bilar.

Ekskursiyada istirak etmok istoyon biitiin sagirdlor valideyn va ya goyyumdan yazili sokilds icazo almalidirlar.

Asagidaki sabablordon hor hansi birine g0rs sagirdlors ekskursiyada istirak etmok qadagan edilo bilor:
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Valideyn, goyyum va ya misllimdan muvafiq icazonin alinmamast,
Muvafiq dors tapsiriglarinin yerina yetirilmamasi;

Davranig va ya tohllkasizlik problemlori;

Ekskursiyalarin alava doyari oldugu hallarda 6dsnisin olunmamasi;
Moktab tarafindan muoyyan edilon digar sabablor;

Sagird darnaklari

Moktabds iki név sagird dornoklori mévcuddur: maktobin idars etdiyi dornaklor va sagirdlarin tosobbusi ila
yaradilmis darnaklor.

Mboktobin idars etdiyi sagird darnaklori

Bu darnoklar Taloba xidmatlori va valideynlorls is tizra s6ba torafindon yaradilir va idars edilir. Darnaklorin
saatlar1 codvalda oks olunur va istirak mocburidir. Sagirdlora har semestrin avvalinds se¢im verilocokdir va
daha sonra iizv olduqlar1 dornaklori doyismok miimkiin olmayacaqdir. Maktabin idars etdiyi sagird dernoklori
dorsdonkonar foaliyyot olaraq hesab edilir vo qiymat cadvalindo moagbul/geyri-mogbul dors olaraq qeyd
olunur, lakin yekun qiymot {imumi orta bala (CGPA) tasir etmir.

Sagirdlorin togabbiisii ilo yaradilmis dornaklor

Sagirdlorin tosobbiisii ilo yaradilmis qruplar qeyri-dors saatlarinda, amma moktobin is miiddstindo moktob
binasinda goriigo, moktobin idars etdiyi sagird dornaklori ils eyni hiiquq v imtiyazlardan faydalana bilarlor.

Sagirdlor torafindon edilon miiraciot uygun oldugu halda Taloba xidmatlori va valideynlorls is tizra $6ba tolobi
tomin edo vo asagidaki qaydalar1 miioyyonlosdira bilor:

¢ Bu foaliyyatin tosobbiiskar1 sagirdlordir;

e Goriisdo istirak etmok koniilliidiir;

e Gorls heg bir sokildo moktobds todris islorinin aparilmasina mane olmamalidir;

e Moktob heyati sagird dornoklorinin foaliyyatini idars etmok, homginin bu goriislordo miitomadi olaraq
istirak etmok hiiququna malikdir.

AKADEMIK NORMA VO QAYDALAR
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ADA Moktabinin Beynslxalq Bakalavriat Diplom Proqram

Beynolxalq Bakalavriat (IB) Diplom Proqrami (DP) 16-19 yas arasi1 sagirdlor tigiin qiymotlondirilon iki
illik programidir. Program diinyanin aparici universitetlori torafindon hormatls garsilanir.

IB modoniyyatloraras: anlasma vo hormeot vasitosilo daha yaxsi, siilh va omin-amanliq i¢inds olan
diinyan1 yaratmaga komok edon, daima axtarigda olan, bilikli vo qaygikes gonclori yetisdirmok mogsadi
dasiyir.

ADA Moktobi 9 may 2023-cii il tarixindo IB Diplom Programini toqdim etmok {i¢iin rosmi
akkreditasiya almigdir.

Diplom Proqramu toklif edon solahiyystli IB Diinya Maktabi olaraq, ADA Moktabi daha ahongdar vo
dinc diinya iiclin tohfolor vermoyo hazir olan bilikli, qaygikes gonclor yetisdiron global moktablor
birliyinin bir hissasidir.

ADA School IB Diplom Proqramina Qsbul

ADA School-a gobul ti¢ marhalodan ibaratdir: sonadlarin togqdim edilmasi, test naticolorinin toqdim
edilmasi vo miisahiba.

ADA School IB Diplom proqraminin yalniz birinci ilina arize gqobul olunur.
Qobul prosesinin bir hissasi olaraq arizagilorindon asagidaki sonadlori vo imtahan ballarmi togdim
etmolori tolob olunacaq:

Sanadler:

ADA moktaobinin onlayn arizo formas;

9-cu sinfin bitirilmasi barads attestat;

Soxsiyyat vosigasi/pasport vo dogum haqqinda sohadotnamonin surati;
Son vaxtlar ¢okilmis fotosakil;

Geri qaytarilmayan miiraciot/orizo haqqir — 100 AZN

Test naticalori (hor il iiglin miivafiq kegid ballar1 miioyyan edilir vo ADA Moktobinin rosmi internet
sohifosindo yerlosdirilir):

e Ingilis dili soviyyasini miioyyen edon imtahanlarin test naticolori (iigdon yalmz biri):
- Duolingo Ingilis dili Testi;

- |ELTS;

- TOEFL

e Umumi orta tohsil soviyyasini (9-cu sinif) bitiren biitiin namizadlor D vlot Imtahan Morkazi (DIM)
torofindon Riyaziyyat fonni {izro kecirilon buraxilis imtahaninin naticolorini toqdim etmolidirlor.
Xaricdo tohsil almis vo DIM torofindon kegirilon Riyaziyyat imtahaninda istirak etmoyan namizodlor
ADA moktabi torafindon kegirilocok Riyaziyyat imtahanina dovat olunacaqlar.

e Riyaziyyat vo Ingilis dili imtahanlarinin naticolori tolob olunan ballara cavab veron namizadlor
miisahiboys davat olunur. Yekun qabul qorar1 IB Diploma proqrami komitasi torafindon gabul edilir.

IB Diplom Proqram Kurikulumu

Diplom Programi (DP) 16-19 yas araliginda olan talobaslor ii¢lin nozords tutulmus ciddi universitet
oncasi tohsil kursudur. Bu, talobolori bilikli vo maraqlanan, eyni zamanda qaygikes vo sofqatli olmaga
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togviq etmok moqsadi dagiyan genis asash iki illik kursdur. Program tolobolorin modoniyyatlorarasi
anlagma, agiq fikirlilik vo miixtalif ndqteyi-nozorlors hormot etmolori vo giymotlondirmolori {igiin
lazimi bacariqlar inkisaf etdirir.

Kurs morkazi fonlori (core) ohato edon 6 akademik saha (qrup) kimi toqdim olunur. Talobalor iki
miiasir dil (vo ya miasir vo klassik dil), humanitar vo ya sosial elmlor fonnini, eksperimental elm,
riyaziyyat vo incosenot fanlorindan birini dyronirlor. Incosonot fanni avazins toloboler basqa qrupdan
iki fonn sego bilorlor. Diplom Programinin mohz bu hartorafli fonlor diapazonu sagirdlori universiteto
effektiv sokildo hazirlamaq iiclin olverigli imkan yaradir. Hor bir fonn qrupunda sagirdlor 6z fonn
secimlorini etmoklo, onlar1 xiisusilo maraqlandiran fonlori se¢o bilorlor. Bir fonnin agilmasi tiglin
minimum talobs say1 sokkizdir.

Normalda ii¢ fonn (vo ya dorddon ¢ox olmayan) yiiksok saviyyado (HL), digorlori ti¢ fonn iso standart
soviyyado (SL) &yronilir. IB Diplom Programi HL fanlori iigiin 240 todris saati, SL fonlori {igiin iso
150 saat nozords tutur. HL-do mdvzular SL ilo miiqayisads daha dorin vo genis sokildo dyranilir.

Bundan olava, programim markazinds yer alan ii¢ asas elementin — Genislondirilmis Esse (Extended
Essay), Bilik Nozoriyyasi (Theory of Knowledge), vo Yaradicilig, Foaliyyst, Xidmot (Creativity,
Activity, Service) — dyronilmasi icbaridir.

Qrup 1: Dil va Qrup 2: Dilin Qrup 3: Qrup 4: Qrup 5: Riyaziyyat [©sas (Core)
Ddabiyyat manimsanilmasi [Fardlar vo  [Elmlar

Camiyyatlar
Azorbaycan [ngilis dili B Cografiya H |Biologiya Riyaziyyatin totbiqi  [CAS
odobiyyati HL/SL [HL/SL L/SL HL/SL vo izah1 HL/SL Yaradicilig,

Foaliyyat,
X idmot)
Ingilis dili vo Rus dili —ilkin  [Tarix HL/SL |Kimya HL/SL [Riyazi analiz va TOK (Bilik
odabiyyati HL/SL [soviyya yanasma HL/SL Nozoriyyasi)
alniz SL

Rus dili vo Alman dili — ilkin [Biznesin Fizika HL/SL EE
odabiyyati HL/SL [soviyya [dara Genislondirilmis

edilmosi — Esse)

HL/SL

Fransiz dili — Qlobal Kompter
ilkin soviyya Siyasot — elmlori HL/SL

HL/SL

Psixologiya - ©traf miihit

SL sistemlori vo

comiyyatlor -
SL

Sagirdlors bununla yanasi1 dovlot tolobi olaraq Azarbaycan dili dovlat dili kimi todris edilir.

Qiymatlandirma skalasi

Qiymatlandirma tzra o ) ) )
Milli giymatlandirma IB Gzra Qiymatlandirma

saviyya tasviri
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;
Ola
5 6
Yaxsl 5
Qonasatbaxs 4
4
Yetorli 3
Zaif 3 2
Akademik ugursuziuq
2 1
inzibati ugursuzlug

9sas Matris

IB diplomunu oldo etmok iigiin IB sagirdlori xaricden giymatlondirilon komponentlorlo yanasi 3 asas
komponentin — Yaradiciliq, Foaliyyat, Xidmot (CAS); Bilik Nozariyyasi (TOK); vo Genislondirilmis
Insa (EE) — toloblorini qarsilamali vo {imumi noticoyo alave olaraq 3 bal toplaya bilorlor. Asagidaki
codvalo diqqet yetirin.

Bilik Nazariyyasi
ola A Yaxs1 B Qonaotho | OrtaD Asagi E N toqdim
xs C edilmayib
Ola A 3 3 2 2 1+ N
Ugursuzluq
EE hali
Yaxsi B 3 2 1 1 Ugursuzluq N
hali
Qonaothoxs C 2 1 1 0 Ugursuzluq N
hali
Orta D 2 1 0 0 Ugursuzluq N
hali
Ilkin E 1+ Ugursuzluq | Ugursuzl | Ugursuzluq | Ugursuzlug N
Ugursuzluq | hali uq hali hali hali
hali
N togdim N N N N N N
olunmayib

IB DP prognozlasdirilan va gozlonilon qiymatlor hagqinda qeyd: ADA Moktabinin qiymatlondirmo
sistemi IB DP programmin prognozlagdirilan vo goézlonilon qiymsotlorini nozers alir.
Gozlonilon/prognozlasdirilan giymotlor 1-7 balliq sistem iizro fonn vo IB qiymatlondirilmesi, elocodo
inkisaf ehtimali nozoras alinaraq hesablanacaq. Prognozlasdirilan vo gozlonilon qiymatlor sagirdlorlo
paylasilmayacaq. Universitet moslohat¢isi/DP  koordinatoru fordi olaraq fonn miisllimlorindon
qiymatlori toplayacaq vo sagirdlors universiteto miiraciot prosesindo dostok gdstoracokdir. Belslikla,
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horf qiymatinin vo IB DP programiin rogom qiymotinin miitonasibliyi sagirdin program ¢ar¢ivasindo
inkisafinin osas gostoricisidir. IB-nin raqom qiymotinin doyiskonliyini nozers alaraq, fanlor iizro
gozlonilon qiymetlor IB DP programinin nasrlorinin tovsiys etdiyi kimi, miisyyon bir fonn iizra imumi
faiz doracolori asasinda hesablanacag.

Qiymatlandirma

Sagirdlorin bilik vo bacariglarini 6lgmok mogsadilo aparilan qiymotlondirma prosesine yoxlayici is
varaqlori, ingalar, sifahi miisahibalor, elmi vo riyazi arasdirmalar, layihalor vo badii tamasalar kimi
miixtolif tapsiriqlar daxildir. Bu qiymetlondirilmalor sagirdlor torafindon kurs boyu miixtalif vaxtlarda
yering yetirilir.

IB DP programinda 2 asas qiymatlondirma névii mévcuddur. Bunlar asagidakilardir:

Moktab torafindon aparilan summativ, formativ, diagnostik qiymotlondirmalar. Bu qiymatlondirmsalarin
osas moqsadi sagirdlorin kurs boyu inkisafina nozarst etmok vo miisllimlorin todriso yanasmasina
(ATT) lazimi diizaliglor etmokdir.

IB programi qaydalarmma uygun olaraq, daxili va xarici qiymatlondirmalor.

IB DP programi tarafinden aparilan daxili vo xarici qiymatlondirmslor:

Daxili qiymetlondirmolor iki illik kurs orzindo sagirdlora totbiq edilocok vo 6z fonn miiollimlori
torafindon aparilacaq. Bu qiymatlondirmolor daha sonra IB DP proqrami tarafindon monitor olunacaq
vo yekun qiymot IB torofindon verilocok.

Sagirdlor IB Diplom programmin ikinci ilinin aprel vo may aylarinda xarici qiymotlondirmo
imtahanlarinda istirak edocok. Imtahanlar ADA Moktobindo kecirilocok vo imtahan suallar1 IB
torofindon toqdim edilocokdir. Biitiin imtahan materiallar1 IB programinin imtahangilar1 torafindon
qiymotlondirilmesi iigiin IB morkozino géndarilocok. Yekun naticalor iso IB Diplom proqraminin ikinci
ilinds iyulun 6-da sagirdlors agiglanacaqdir.

Asagidaki codval IB programimin 6ncodon dorc etdiyi meyarlarina asaslanir, lakin soraito uygun olaraq
IB torofindon doyisdirilo bilor.

Xiisusi 0lgmo meyarlar1 {igiin movzu tolimatlarina osaslanin.

Qrup Daxili giymatlandirma Xarici giymatlandirma
1 30-40% 60-70%

2 25% 75%

3 25-40% 60-75%

4 20-30% 70-80%

5 20% 80%

6 40% 60%

Diplomun verilma sartlari

Asagidaki toloblorin hamisi yerina yetirildiyi toqdirds sagirdlore IB Diplomu verilacakdir:
1. Yaradicilig, Faaliyyot, Xidmot (CAS) {izro toloblor sagird torafindon yerinag yetirildikdo.
2. Namizadin imumi bali 24 vo daha ¢ox olduqda (maksimal bal 45-dir).
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3. Bilik Nozariyyesi, Genislondirilmis Esse vo ya digor fonlor iizro “N” rogem qiymati verilmadiyi
halda.

4. Bilik Nozariyyasi vo ya Genislondirilmis Esse {i¢lin E qiymati almadiqda.

5. Heg bir fondon 1 giymoti almadiqda.

6. 2 gqiymatinin say1 ikidon ¢ox olmadiqda (HL vo ya SL).

7. Ugdon ¢ox 3 vo ya ondan asag1 qiymot olmadig1 taqdirde (HL va ya SL).

8. Namizod HL fonloriiizro 12 vo ya daha ¢ox bal topladigi halda (4 HL fonnindon qeydiyyatdan kecon
namizadlor {igiin 3 on yiiksok natico nozors alinir).

9. Namizod SL fonlori iizro 9 vo daha ¢ox bal topladigda (iki SL fonni lizro geydiyyatdan kegon
namizodlor SL-do on az1 5 bal toplamalidirlar).

10. Namizod Yekun Miikafat Komitoesindon akademik pozuntuya gors coza almadigi toqdirdo.

Ev tapsirigi qaydalar:

Kecilon movzulara dair bilik va bacariglar1 giiclondirmak mogsadils sagirdlora miisllimlar torafindon
ev tapsiriglar1 verilir. Umumiyyatlo, sagird hor giin toqribon 2,5 saat ev tapsirigina vaxt ayirmalidir.
Sagirdlorin dorslori evdo do tokrarlamasi miitlogdir. Ev tapsiriglart onu toyin edon vo sagirdin
qiymatlondirilmasini aparan miisllim tarafindon yoxlanilir va sagirdin son qiymating tasir edir.

Valideynin ev tapsirig: uizrd ohdsliklari:

e cv tapsiriglari li¢iin sagirdlori miivafiq vaxt va yerlo tomin etmok;

e tadris ilindo maktabi bir ndmrali prioritet etmok;

e sagirdlordo moktoba qarsi miisbot miinasibat yaratmag;

e sagirdlorin 6yronmo soylorini dostoklomok;

e sagirdin ovozino ev tapsirigmi yerino yetirmomok vo  tapsirigin basqasi torofindon yerino
yetirilmosinin qarsisini almagq.

Sagirdlorin ev tapsiriqlar: iizra masuliyyati:

e cv tapsiriglarmi prioritet kimi gormok vo ev tapsirigma goro mosuliyyat dasimag;
e isini saligali, doqiq, hortorafli vo vaxtinda yerino yetirmoklo alindon goloni asirgomomaok;
e cv tapsirigmi basa diismadiyi toqdirdos sinifds suallar vermok;

e vaxtini diizglin planlasdirmag;

e cv tapsiriglari miitomadi olaraq yerino yetirmok.

Davamiyyat vo moktab qaydalan

Valideynlor évladlarinm todris ili boyunca moktobo getmolorini tomin etmolidirlor. Istirak moktob torafindon
miloyyon edilmis dors ili iigiin davamli vo ardicil olmalidir. Zoif davamiyyat sagirdin Gmumi akademik
foaliyyotine monfi tasir gostora bilor. Hor semestrin sonunda sagirdin miioyyon fonn {izro davamiyyati 70%-
don asagi olarsa, bu halda sagird homin fonn {izro final imtahanina buraxilmayacaqdir.

Valideyn torafindon maktobin malumatlandirilmasi

Sagird moaktoba galmazss, sababindan asili olmayaraq homin giin valideyn tarafindon
adaschooloffice@ada.edu.az tinvanina yazilt malumat verilmoali vo moktubda sagirdin adi, soyadi vo sinfi
qeyd olunmalidir.

Ogor sagird 2 giindon artig moktaba golmozsa, moktaba goalon gilin Taloba xidmatlori vo valideynlorls is tizro
sOboya (E208) tibbi arayis toqdim etmolidir.
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Dars qayiblar:

Valideyn sobabindon asili olmayaraq sagird dorso golmoyanda ovvalcadon moktobi molumatlandirsa da,
moktab qaydalarina uygun olaraq sagirds gayib yazilmalidir. Bu halda valideynlorin elektron pogt tinvanina
sistem Uzarindon avtomatik bildiris gondarilir. Asagidaki hallarda sagirds qayib yazilir.

Sagird moktaba galmoyando;
Sagird fiziki olaraq hor hansi darsds istirak etmayands ;
Sagird darso gecikonda.

Imtahan miiddatinds davamiyyat

Sagirdlorin imtahanlarda (final imtahani, test vo ya giymatlondirmo isi) istiraki miitloqdir. ©gor sagird hor
hans1 imtahanda istirak etmozSo, ona tokrar imtahan verilmir vo imtahan giymoti sifir (0) yazilir. Bozi
g6zlonilmaz vo ekstremal hadisalorin bas vermasi ilo olagadar (ciddi xastalik, travma vo ya yaxin ailo
Uzvanun itkisi kimi hallar) yalniz asagida geyd olunan hallarda sagirdo tokrar imtahan sansi nazardan
kecirilo bilor.

Valideyn torafindon hamin giin adaschooloffice@ada.edu.az iinvanina email yazmag;

Moktobo golon kimi 2 is giinii arzindo moktaba miivafiq sonad (tibbi arayis va S) togdim etmok.

Moktublarin cavablandirilmasi

Valideyn torafindan sagirdlorin_moktoba davamiyyati _ilo bagl daxil olan maktublar tarafimizdon geyds
alinir, tadris vo giymotlondirma sébasina vo miallimlara gondarilir, lakin cavablandirilmir. Digor biitlin
miraciotlor iso arasdirilir vo 2 is giinii arzinds cavablandirilir.

Darsdon yayinma

Tolim prosesi iigiin sagirdin davamiyyati osasdir. Buna goro do icazosiz dorsdon yaymma ciddi masolodir vo
maktab torafindon nozarast altina alinir.

Moktab gint erkan gedis

Sagirdlors dorsdon tez ¢ixmaga icazo verilmir va “qayib” isarasi ilo qeyd olunur. Tacili hallarda moaktob giinii
erkon gedislor valideyn va ya qoyyum torafindon Toloba Xidmatlori va valideynlorls is tizra s6baya avvalcadan
elektron poct vasitasilo bildirilmelidir, oks toqdirde dorsdon tez ¢ixmaga icazo verilmir. Oncodon géndorilon
bildiriso gors sagirdin dorsdon galmasi tizrlii hesab olunmur.

Moktabdonkanar foaliyystlords istirak etmok tligiin sagirdlorin dorsdon qalmasina icazs verilmir.

Maktabdan ¢ixma proseduru

Sagirdin moktabdon ¢ixmasi ilo bagh valideyn ilk novbads yazili sokildo Talobo xidmatlori va valideynlorlo
is lizro s0boyo molumat vermslidir. ©gor sagird Azarbaycan Respublikasi daxilinds digor moktabs muracist
edirse, dovlat elektron sagird yerdoyisma sistemi (www.sy.edu.az) agiq oldugu dévrdo moktab yerdoyismasi
etmolidir. Koniilli ayrilma orizosino kitabxana kitablart vo 6Odonilmomis riisumlar kimi masalolorin
yoxlanilmasi daxildir. Miigavilaya xitam verildikdan vo ariza formasi doldurulub maktaba togdim olundugdan
sonra sagirdin ¢ixis prosesi basladilacaqdir Itirilmis kitablar, moktob haqqi v s. iigiin borclu oldugda sagirdo
aid giymot cadvali, sertifikatlar va digor moktab sonadlori verilmir, butiin borclar 6danildikdan sonra, valideyn
moktobdan sanadlari gotirs bilar.

Sagirdin maktobds olmadig1 dovr ii¢iin tohsil haqqinin geri qaytarilmasi vo ya azaldilmasi hayata kecirilmir.

Sagirds dostok proqram

Akademik maslohatgilor bir sira vacib todris masalalorinds sagirdlor U¢Un asas tomas noqtasidir.
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Akademik maslohatgilor miivaffoqiyyat qazanmalar: Uglin sagirdlorin akademik foaliyystino dostok verirlar.
Onlar, hamg¢inin sagirdin akademik naliyyatlorini izlomok vo tokmillosdirmok Uglin sagirdlorin qiymatloring
nozarat edirlor.

Moktobin har bir sagirdi miivaffoqiyystlorini, ¢atinliklorini vo ehtiyaclarmi miizakirs etmok Ugiin semestr
arzinds an azi bir dofs akademik maslohatgisi ilo goriismalidir. Olave olaragq akademik moslohoatgi sagirdin
onunla goriis tayin etmosi U¢lin miioyyan is saatlar1 toyin edir. Akademik moslohatgi sagirdi psixoloji va
emosional konsultasiya Ugclin ixtisasli maktob miitoxassislorine yonlondira bilar.

Valideyn yalniz Taloba xidmatlori va valideynlorls is tizra s0ba vasitagiliyi ilo sagirdin akademik maslohatgisi
ilo olago saxlaya bilor. Valideynin akademik moslohatci ilo birbasa slaqasing icaza verilmir.

Maktab psixoloqu

Moaktab psixoloqu tohsil heyatinin bir hissasidir vo mogsadi yeni moktob miihitino uygunlagsma prosesindo
sagirdloro dostok olmaq, hodof toyin etmok vo karyera planlasdirmasini hoyata kegiron proqramlart yerino
yetirmoklo sagirdlorin akademik ugurlarmi artrmaq, habelo sosial vo emosional inkisafla olagoli
problemlarindo kdmak etmokdir.

Biitiin moktab sagirdlorindon semestr orzindo bir dofo psixoloq ilo goriismolori tolob olunur. Osas goriislordon
olavo olaraq psixoloq sagirdlorin onlarla planlagdirilmig vo ya planlagdirilmamig goriislorini kegirmok ti¢lin
miioyyan cadval toyin etmolidir. Sagirdlorin ehtiyaclarindan asili olaraq daha miintozom goriislor toyin oluna
bilor.

Fardi masgalalor

Moktob akademik maslohotgi vo moktab psixoloqu ilo miizakire etmodon sagirdlor ii¢lin olava dorsin toyin
edilmosini tovsiyo etmir. ADA Moktobinin miisllimlorino moktob daxili vo ya xaricindo moktob sagirdino
fordi dors vermok icazasi verilmir.

Kitabxana resurslari

Moktab sagirdlori hom moktob, hom do ADA Universitetinin kitabxanalarindan istifado etmok hiiququna
malikdirlor. Kitabxananin agilis saatlar1 vo istifado qaydalar1 hor todris ili baglamazdan avval sagirdlora elan
olunur.

PEDAQOJI SURA

Pedaqoji sura ADA Moktabinds pedaqoji kollektivin har bir {izviinlii moktobin idars olunmasima foal colb
etmok, qarsida duran aktual masalolori demokratik soraitdo miizakiro edib kollegial gerarlar qobul etmok
mogsadilo yaradilib. Pedaqoji suranim {izvlori moktobin idars vo miiallim heysti arasindan segilir. Pedaqoji
suranin hor bir iclas1 protokallasdirilir vo miizakirs edilon masalslorlo bagl hazirlanan moruzs vo hesabatlar
rogomsal formatda ayrica saxlanilir. Pedaqoji suranin protokollar kitabi rosmi moktob sonodi kimi
nomralonilir, geri gqaytarilir vo salahiyyatli soxs torafindon tosdiq olunaraq moktobds daim saxlanilir.
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SAGIRD SURASI

Sagird suras1t ADA Maktabi ruhuna tohfo vermok vo ADA-nin diiriistlilk, hdrmot, masuliyyat kimi doyarlorini
toblig etmok {iglin aparict sagirdlori bir araya gotirorok onlarin birlikds ¢alismasimna sorait yaradan sagird
qrupudur. Sagird surast moktob folsofosi vo qaydalarmin totbiqinds, eloco do mdhkomlondirilmosindo foal
istirak edir.

Sagird surasi sagirdloro moktob rohborliyi, miisllim vo is¢i heyati ilo omokdasliq edorok moktob tadbirlori,
ictimai layiholori planlasdirmag, toskil etmoak, elocs da hoyata kecirmoklo liderlik bacarigmi inkisaf etdirmak,

idareetmo vo yaradiciliq qabiliyyatlorini artirmaq imkanini verir.

Sagird suras1 moktob ruhuna vo ictimai rifaha tohfo veron tadbirlorin planlagdirilmasi ilo yanasi, sagirdlorin
fikir, maraq vo problemlarini onlarin sasi olaraq miiollimlor vo moktab rohbarliyi ilo bolismays komak edir.

Sagird surasinin elektron pogt tinvani: ssc@ada.edu.az

VALIDEYN MUNASIBOTLORI

Maktab hayatinda valideynlarin rolu

Sagirdin tohsil hoyatinda ugur gazanmasinda valideynlorin rolu boyiikdiir vo ona goro do tdvsiys edilir ki,
valideynlor 6vladlarmin moktob hoyati ilo daim maraqlansinlar, sagirdin ev tapsiriqlarini yerino yetirmasi vo
asudo vaxtmin somarali toskiline nozarat etsinlor.

Toloba Xidmatlori vo valideynlorls is tizra s6bo todris ilinin avvalinds todris vo giymatlondirma programu,
todris metodologiyasi, kampus hoyati, is¢i heyoti vo basqa qaydalarla slagodar 1 dofo Tanishiq giinii kegirir.

Xiisusi tadbirlorin, goriislorin vaxt vo yerlori ovvalcadon toyin olunur vo valideynlor elektron pogt vasitasilo
molumatlandirilir.

ADA Moktabi semestr arzindo bir ne¢a dofa imumi valideyn vo miiollim iclaslarini toskil edir. Iclasm magqsodi
sagirdlorin Gmumi nailiyyatlorini miizakirs etmok va biitiin miiallimlarlo goriismoakdir. Valideynlor il arzindo
ehtiyac oldugda miisllimls individual goriismak istoyarss, adaschooloffice@ada.edu.az e-pogt tinvanina yaza
bilorlor.

Olavo olarag ADA Moktabi 11-ci sinif sagirdlori vo valideynlari tigilin hor il sagirdlorin ADA universitetindo
ixtisas se¢imina dostok {i¢iin ADA Universitetinin Tolobo Qobul vo Qeydiyyat s6bosinin omokdaslari, dekan
vo miiollim heyatinin istiraki ilo bir neco molumat sessiyalar1 kegirir.Tarixlor miioyyanlosdirilir vo
valideynlore avvalcodon molumat gondarilir.

Valideyn Assosiasiyasi

Valideyn-miiollim Assosiasiyasi (PTA) moktobds valideyn istirakini tomin etmok moqsadilo yaradilan,
valideyn vo iscilordon ibarat rosmi bir toskilatdir. PTA-nin asas rolu sagirdlorin maktabls bagl todbirlorindo
dastak olaraq valideynlor vo maktob arasinda giiclii is alagolori qurmaqdir.
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PTA bir nec¢o valideyn vo moktab niimayandasindan ibarat komits torafinden idare olunur. Komits sadri vo
onun tlizvleri her tadris ilinin avvalinds bir illik se¢ilir. Valideyn niimayandslari valideynlor torafindan segilir.
PTA moktobin heyati ilo birlikdo moktabs fayda veracok proqramlart miisyyonlosdirir.

PTA E-mail: adaschoolpta@ada.edu.az

Valideynlari narahat edan masalalor

Valideynlor onlara maraqli olan mosololor oldugda asagida qeyd olunan  olago  vasitolorindon
istifado edo bilorlor:

1. Valideyn torafindon biitiin miiracistlor yazili sokildo elektron pogt vasitasilo Toloba xidmatlori va
valideynlorls is iizra s6bays bildirilmalidir.

2. Lazim golarsa, Toaloba xidmatlori va valideynlarls is iizra s6ba valideynlor vo miivafiq is¢i heyati ilo goriis
kecirir, narahatliq miizakirs edilir vo miivafiq qorarlar gobul olunur;

3. Valideynlori narahat edon mosoalolor holl olunmadigda, bu masalo Tadris vo qiymatlondirmo s6basi ilo
miizakira olunur. Narahatliq vo goriilon tadbirlor nazarden kegirilir vo miivafiq toraflorls goriisdiikdon sonra
son qarar verilir. Verilon garar tolob edarss, yeni faaliyyat plani hazirlanir vo hayata kegirilir.

Moaktab heyatina hadiyyalar

Sagirdloro, valideynlors vo ya qoyyumlara moktob is¢ilorine vo miiallimlors hadiyys, o ciimlodon giil dostasi
Vo sirniyyat verilmosine icazo verilmir.

SAGIRD DAVRANIS KODEKSI

Bu kitabgada sagirdlordon vo moktab icmasinin digor iizvlerindon gdzlonilon davranis standartlarina
dair tolimatlar verilir. Moktab 6z intizam prosedurunu qurmus vo hayata kegirir. Prosedurda qadagan
edilmis davranislar vo onlarin naticalori izah olunur.

Sagird miiollimo qarsi ¢ixdigda vo yaxud tolimatda, eloco do Moktob intizam qaydasinda gostorilon
qaydalara omol etmodikds intizam tonbehina calb oluna bilar.

Sagirdlordan gozlonilonlor
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moaktobo vaxtinda galmok;

daqiq olmagq va darslora gecikmomok;

moktob qaydalarina riayot etmok;

tohliikasizlik omokdaslar1 tarafindon tolob olundugda ADA sagird kartini gostormoak;

giivanli vo montiqli sokildo davranmag, basqalarma hormoat gostormok;

is¢i, miallim va sagirdlorls nazakotli davranmag;

miiollim, is¢i vo rohbarlik torafindon verilon asasli gdstoriglora omol etmok;

basqalarinin fikirlorine va inanclarina hérmat gostormak;

uygun ¢alisma mihitini yaratmag;

soxsi ogyalarina qarsit mosuliyyat dasimaq. Moktab itirilmis vo ya nozarotsiz qalan ogyalar ii¢lin
mosuliyyat dagimir;

moktob torafindon tadbirlords istirak etmoklo baglh tolob olunan RSVP/ geydiyyatdan kegmak
qaydalarma hormetlo yanasmaq vo omoal etmok;

hor hansi bir narahatliq oldugda moktob rohbarliyino bildirmak.

Sagird intizam

Sagird hom asagida qeyd edilon, hom ds digar Sui-istifads hallarina gors intizam tadbirlorins calb
edilo bilor:

Yungul gayda pozuntusu (dorsde danismagq, smartfondan istifads, dors prosesini pozan sas- kily vo
ya horakat vo s.)

Agir qayda pozuntusu. Eyni harokatlori daha agir doracads vo kobud sokilds etmok. Otrafdakilara
ciddi narahatliq vermok, xasarat yetirmoya sobab ola bilocok horokot etmok (hor hansi bir ogyadan
istifado edorok vo ya etmodon)

Moktobo sagirds verilmis elektron buraxilis vosiqosiz galmosi (ID Kart)

Uzrlii sobab olmadan dorslords istirak etmomok

Dorsdon yayinmagq

Ogurluq etmok

Moktob amlakini gosdon mohv etmok, zodsalomok va ya yararsiz hala salmag.

Digor sagirdlors, moktob is¢ilorine fiziki vo ya psixoloji zorar veran hads-qorxu, tohqir, tocaviiz,
eloco do hor hansi bir aqressiv davranis sorgilomok

Dalasmaq (davani baglamaq vs ya davada istirak etmok)

Sagird intizamu ilo bagh tam siyahini Intizam prosedurundan slds edo bilarsiniz (Slava 2).
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Davrams qaydalarimin totbiq olunma hallar::

Sagirdlor moktob vo ya moktoblo olaqgali todbirlordo, hamginin asagidaki hallarda intizam
qaydalarma riayot etmolidirlor:

- Istor moktabdaxili, istorse do moktobdon kenar hallarda;
- Moktob xaricindo moktob torafindon maliyyslosdirilon vo ya moktoblo alagadar olan har
hansi bir faaliyyat, eloco do todbirlor zamani,

- Moktabin naqliyyat vasitasils tagkil olunan soyahatlor zamani;
- Sagirdin davranis1 moktob miihitine, todbirlorine vo ya tohsil faaliyyatine, is¢inin
saglamligina va ya tohliikosizliyine, moktob omlakina ziyan vurarsa.

Intizam todbirlori

Moktab qaydalarini pozan sagirdlors asagidaki intizam tadbirlari totbiq edils bilar:

Sifahi xabardarliq;

Dors zamani smartfondan vo ya dorso mane olan digor agyalardan icazasiz istifads edildikdo
onlar1 miivoqqoti miisadire etmok;

Miioyyon miiddata sinifdon ¢ixarmag;

Darsdon sonra sinifds saxlamaq;

Darslor bitdikdon sonra maktobds saxlamag;

Valideyn vo ya goyyumu molumatlandirmaq;

Miioyyon giizostlordon mohrum etmok;

Ictimai islora colb etmok;

Ogurlanmis, eloco do zodolonmis amlaki geri gaytarmaqg vo ya doymis zorari 6domok;

Yazili xobordarliq etmok;

Masoloya baxilmasi tiglin Intizam Komitasino géndormok;

Moktabdon Xaric etmok;

Cinayat Xarakterli davranis oldugda masoalo barado mivafig hliquq miihafizo orqanina malumat
vermok.

Yuxarida geyd olunan tadbirlor ayrica vo ya kombins edilmis sokildo qayda pozuntusunun
saviyyasindan, elaca ds bas verdiyi soraitdon asili olaraq totbiq oluna bilor.

Bullinga gars: tadbirlor
Moktab li¢iin prioritet mosalalordon biri do biitiin sagirdlor {igiin tohliikasiz vo dostokloyici tohsil
miihitini tomin etmokdir.

Moktob dyronmo miihitinds hor bir forde doyor vermok, hormot etmok modaoniyyotini daha da
inkisaf etdirmoyi qarsisma moaqsad qoymusdur. Bullingin qarsisin1 almaq iso bu modaniyyastin
tomol dasidir. Maktabin biitlin is¢i heyati tohsil mihitinin bulling, eloca ds siddotdon uzaq olmasini
tomin etmok {iclin mosuliyyot dasiyir.

Bu gaydalar biitun sagirdlorin xarakterik xiisusiyyat vo motivasiyalarindan asili olmayaraq, onlari
bullinq vo aqressiv davranigdan qoruyur.

Rohborlik, miisllimlor, is¢ilor vo koniilliilor nlimunovi davranig sorgilomsli, bagqalar1 ilo modaoni
va hormatlo raftar etmoli, tohqir vo bulling kimi harakatlora sassiz galmamagla sagirdlora miisbot
niimuna olmalidirlar.
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Bu qaydalar hom miiollim, hom do sagirdlar ti¢iin moktab orazisinds ve moktabls bagl kegirilon
biitiin tadbirlor zaman kegarlidir. Intizamsiz harokat moktob foaliyysting tosir edorss, moktob
hiidudlarindan konarda bas vermosi togsirkar: mosuliyyatdon azad etmir.

Bildiris

Hor hansi bir sikayat vo arasdirma noticosi barado molumat moxfilik toloblorine uygun sokildo
zarargokan, onun valideynlori, habels togsirkar vo onun valideynlorino dorhal bildirilmalidir.
Bildiris vaxti vo xobardarliq formasi arasdirma sonadinds saxlanilir.

Imkan vo qanun corcivesinde arasdirma miiddotindo moxfilik qorunur. Ancaq bozi hallarda
aragdirmanin obyektivliyini tomin etmok ti¢iin ad vo molumatlar agiqlana bilor. Bundan slava,
sikayotin xarakterindon vo naticosindon asili olaraq miivafiq orqanlara da molumat verilo bilor.

fcra

Moktab bu qaydalar1 hayata kegirmok U¢iin masuliyyat dasiyir vo bu gaydalara zidd olmayan
olavo gaydalar hazirlaya bilor.

Prosedur

Hor bir sagird vo is¢i sagirdo yonolmis bulling vo ya digor aqressiv davranis oldugu halda,
dorhal voziyyoti Tolobo xidmatlori vo valideynlorlo is lizro sobonin rohbarino bildirmolidir.
Sagird homginin miisllimo va ya psixologa narahatligini bildirs bilor. Belo olan halda miisllim
vo ya psixoloq Tolobo xidmotlori vo valideynlorlo is {izro g$O6bonin rohborini
molumatlandirmalidir.

Sagird eyni zamanda yuxarida gostarilon soxslordon istonilon birina e-pogct vasitasilo malumat
vera vo ya sikayot edo bilor.

Sikayot¢i vo ya sahidin istoyino osason arasdirma miiddotindo sikayatci sagird(lor)in vo ya
sahid(lor)in adlar1 agiglanmaya bilor. Bununla belo, miioyyon sortlordo moktobdon hesabat vo
ya sagird(lor)in adlarinin agiqlanmasi ganunla tolob oluna bilor.

Tolobo xidmotlori vo valideynlorlo is lizro soba tohqiramiz, bullinqg vo ya buradaki qaydalari
poza bilocok digor davraniglarla baglh biitiin sikayotlori dorhal aragdirmali va
sonadlosdirmalidir. Aragdirma imkan dairasinds dorhal yerina yetirilmali vo sikayot edildikdon
sonra 5 is gunu orzindo basa ¢atdirilmalidir.

Arasdirma zamani bullinqin bas verdiyi askarlanarsa, dorhal miivafiq todbirlor goériilmalidir.
Buraya sagirdlorin xaric edilmoesi, isgilorin azad edilmosi, valideyn vo ya goyyumlarin,
gonagqlarin, kontilliilorin uzaqlasdirilmasi vo har hansi rosmi soxsin vozifodon konarlasdirmasi

daxil ola bilor. Soxslor hiilquq miihafizs orqanlarina vo ya digor miivafiq orqanlara da géndorilo
bilor.
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Yalan vo saxta iddialar

Birino problem yaratmaq mogsadilo bulling vo ya aqressiv davranis barodo gosdon yalan
molumatlar vermok qadagandir vo buna yol verilmir. Qasdon yalan sdylomokls yazilan
togdimatlar yuxarida gosterildiyi kimi intizam mosuliyyatine sabab ola bilar.

Sorh va izahlar

Bulling fiziki, sifahi, psixoloji vo ya har Ugunun birlosmasi ola bilor. Zarbs vurmagm bazi

nimunalori;

Fiziki - vurmag, tiipiirmok, itolomok, ¢okmok, soxsi agyalarmni gotiirmok vo ya zodolomak, pul
tolob etmok, sagird harokotino manes torotmok, arzuolunmaz fiziki tomas gostormok;

Sifahi - lag etmok, tohqir etmok, logob qosmaq, tohdid etmoak;

Psixoloji - sayialor yaymag, sosial miinasibatlori manipulyasiya etmok, macbur etmok vo ya
sosial miihitdon tocrid etmok, qosb etmok vo ya qorxutmaq. Bu bir sira forgli yollarla bas
verd bilor: geydlor, elektron poctlar, sosial soboko yazilar1.

Mbaktobin maddi — texniki bazasina qaygi

Biz sagirdlorin ADA Moaktobinin tomiz va saligali saxlanilmasinda yardimgi olacaqglarina
inaniniryg. Sagirdlori kdmays, yardima havaslondirmak, onlarda moktabo qarsi hormat vo
qayg1 hissi asilayir.

Sagirdlordan talob olunur:
e Divara zorar vermomak ti¢iin plakatlar1 divarlara vo ya siiso divarlara, eloco do qapilara
asmamalar1. Afisalarin yalniz elan 16vhoalorinds yerlosdirilmosina icazo verilir;
e Mebellors, kompiiterlora vo agilli I6vhalors diggostlo nozarat edilmosi,
e Printerdon yalniz tohsil mogsadlori Gglin istifado edilmasi.

Moktabin miilkiine ziyan vuran sagirdlors qarsi ciddi tadbirlor goriilocok vo moktabin daxili
gaydalarina asason, maddi coza totbiq oluna bilor.

Sinif otaqglari ilo bagh gaydalar

Otagqlar1, masalar1 tomiz va saligali saxlaym. Tokiintiilori tomizloyin;

Sinifds vo moktabds saqqiz ¢eynomasing icaza verilmir;

Dars zamani qulaqciq vo ya agilli saat taxmaga icaza verilmir;

Nozarot edon miisllimdon icazo almadan, dors zamani smartfon vo ya mobil

telefondan istifado etmoys icazo verilmir;

e Fasilodo miiollimin istirak1 vo icazesi olmadan agilli 16vholordon istifado etmoyo
icazo verilmir;

e Sinif otaglarinda vo zallarda yemok eloco do, digor ickilorin (sudan basqa)

istifadoesing icazs verilmir.

Sinfin hacmi

Sinfin optimal 6lgisti 24 ola bilor. Xisusi hallarda 1 va ya 2 sagird artiq ola bilor.
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Internetdan istifado qaydalar

Sagirdlorin Internetdon istifadosi zamani asagidaki hallar gadagandir.

- Internet, elektron pogt vo ya digar elektron iinsiyyot vasitosilo uygun olmayan materiallari
daxil etmak, baxmaq vo ya otiirmak;

- Icazesiz giris vo digor ganunsuz onlayn faaliyystlorlo mosgul olmag;

- Sagirdlorin vo maktob iscilorinin soxsi molumatlarini icazesiz onlayn agiqlamaq, istifado
etmok vo yaymag;

- Vozifasindon vo statusundan asili olmayaraq moktobin isci heyatini vo ya sagirdlori sosial
media vasitosilo hadolomok homin soxsin tohliikasizliyinin tohdid edilmosi vo pozulmasi
kimi gobul edilir.

Sagird moxfiliyinin qorunmasi

Sagirdin soxsi molumatlarmin toplanilmasi, marketing moqsadilo istifado edilmasi,
yayllmasi ilo bagl bitln foaliyystlor barodo valideyn vo goyyumlar ovvalcadon
molumatlandirilir. Valideyn vo ya goyyum bu faaliyyatdon imtina etmok hiiququna malikdir.

Geyim qaydalari (“dress code”)

Sagirdlordon moktobin geyim qaydalarina (“dress code™-a) riayat etmolori talob olunur.

Oglanlar asagidaki qaydalara amsl etmoalidirlor:

Icazo verilir | Icazo verilmir
Formanin yuxari hissasi
Ag koynak, polo Uzarinds boyiik sekil, stiar olan logolu geyimler
Qus aylarinda tund rengds jaket/godakca
Formanin asagi hissasi
Qara, tiind goy, tind boz ranglerda Yirtiimis cins salvar ve coqger,
klassik va cins salvar Idman salvari va sort
Ayaqqabi
Klassik ve idman Futbol butslari va tarlikler
ayaqqabllari
Quzlar asagidaki gaydalara amal etmolidirlor:
icaza verilir | icaza verilmir
Formanin yuxari hissasi
Ag kdynak, polo Uzorindo béyiik sokil, siiar olan logolu geyimlor
Qis aylarinda tiind rongds jaket/godokca
Formanin asag hissasi
Qara, tlind gdy, tlind boz Yirtilmis vo ya atoyi elastik bantli cins salvar
ronglords klassik va cins salvar, Qisa otak vo sort
Dizdon yuxar1 olmayan otok Idman salvari vo tayt
Ayaqqabi
Klassik ayaqqabilar Hiindlrdaban ayaqqabilar ya torliklor
Idman ayaqqabilar1

Olava geyd: Dirnaglarin uzunlugu ¢ox olmamalidir. Badonin haor hansi bir hissasindo
pirsing gati qadagandir.



MALIYYO QAYDALARI

ADA Moktabi tohsil xarclorinin ddonilmasi Uglin sabit tohsil haqq: toyin edir.Bu moblago
yalniz bir tadris ili {izra tohsil haqqi daxildir.

ADA Moktobi “Sair 6donislor siyahisi” adi altinda geyd olunan digor xidmatlar {izra
olavo 6donis tayin edo bilor.

Tahsil haqq1 6donis qaydalan

ADA Moktobi ilo miigavilo baglandigi anda depozit 6donilmalidir. Depozit moblagi geri
qaytarilmir. Qeyd olunmus depozit todris ilinin ilk vo sonuncu aymi ohato edir. Depozit
0donisi Sagird gobulu s6basi torafindon togdim olunmus moktubda gostorilon miiddotdon gec
olmayaraq 6donilmolidir. Qalan 6donis asagida qeyd olumus sokildo 6donilmalidir.

e Illik 5domo vo ya semestr asasinda ddonis iizra - dorslorin ilk giiniindon gec olmayarag.

e Ayliq asasl 6donis hor aym ilk giiniindon gec olmayaragq.

e ADA Moktobino cari aym 15-dok moktobdon ¢ixma ilo bagli rosmi miiraciot edildiyi
togdirds yarim ayliq tohsil haqqi 6donisi tolob olunacaq.

e Tohsil haqqr Odonisi vaxtinda Odonilmodiyi halda, sagird final imtahanlarina
buraxilmayacaq vo My ADA portalina girisi dondurulacaqdir.

Giizast dovri: ADA Moaktobi 6donisin son tarixindan sonra 10 taqvim guni arzinds sagird
vo ya valideynloro gilizost dovrii imkani1 verir. Bank torofindon &donilmis moblogin
gecikdirilmoasi kimi ¢atinliklorlo {izloson sagird vo ya valideynlor, geyd olunmus giizost
dovri orzinds tohsil hagqmin ADA Moaktabinin hesabina kogiiriilmasini tomin etmolidirlor.
Giizost miiddati arzinds 6domonin tasdigedici sanadi ADA Maktabinin mivafiq sébasinin
is¢isino toqdim edilmolidir. ADA Moaktoabi tarafindon miioyyan olunmus giizost dovrii basa
catdiqdan sonra maliyyo corimoalorinin totbiqi baslayir.

Malivya corimolari: gilizost dovriiniin sonunda sagirdin hesabinda galiq borc kimi qeyd
olunan mablogo maliyya corimoalari totbiq olunur.

e Giizost miiddoti basa ¢atdigdan sonra borc mobloginin 10 faiz nisbatindo maliyys carimasi
ayliq osasinda sagirdin hesabina totbiq olunur;

e Todris semestrin sonuna qador hesabinda borc olan sagirdlor tohsil miiossisosindon
uzaqlasdirilir.

Butln digor 6donislor hor aym miivafiq tarixinadok 6donilmalidir.
Artiq 6donilmis mablagin geri qaytarilmasi

Artiq 6donilmis mablogin geri qaytarilmasi yalniz ADA Maktobindon ¢ixan sagirdlors samil
olunur. Galacok aylar tizrs artiq 6donilmis tohsil mabloginin geri qaytariimasi miimkiindiir.

Sagird tohsil miiassisosini tork etdiyi toqdirds, 15 toqvim giinii orzinds depozit moblogi
(sentyabr vo iyun aylar1) istisna olmagqla artiq 6donilmis moblogin geri qaytarilmasma gora
miiraciot edo bilor. Qeyd olunan tarixdon sonra geri qaytarilma miiracistlori nozers
alinmayacaq vo sagird torofindon artiq ddonilon mablog ADA Moktabino ians kimi qobul
olunacaqdir.
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Odanis qaydasi

ADA Moktobi torofindon 2 ndv ddonis iisulu toklif olunur. Odenisi bank (6lke daxilindos olan
banklarda etmok mumkiindir) va onlayn portal vasitasilo etmok miimkiindiir. Odonis Uclin
hesab-faktura Maliyya sobasino miiraciot asasinda toqdim oluna bilor, hesab-faktura 5 (bes) is
giinii arzinds hazirlanir.

ADA Universitetinin nazdindo ADA Moaktabinin 6lka daxili kd¢iirmalar Giciin bank detallar

Benefisiarin adi - “ADA” Universitetinin nozdinda “ADA”
Moktabi Benefisiarm VOEN-i 1301261241

Hesab nomrasi : AZ0O3PAHA38090AZNHC0590036279
Bank : “PASA Bank” ASC

Bankin VOEN-i 1700767721

Miixbir hesab : AZ82NABZ01350100000000071944
SWIFT : PAHAAZ2?2

Kod 505141

Sair odanislar

Asagida geyd olunmus sair 6donislorin siyahisi gostarilir. Digor 6donislor ADA Maktobi
torafindon borclandirila bilor:

Qobul arizasi haqqi - 50 AZN
Rasmi qiymatlor codvoali haqqr - 10 AZN hor qiymat codvali Ugln
Cap haqqi - xidmot gdstaran sirkat torafindon miiayyan olunur.

ADA Moktabi sagirdlorino 6donis gecikmasina vo bu kimi basqa hallara goro maliyyo
corimolari totbiq edir. Asagida geyd olunmus maliyys corimalorinin siyahist gostorilir:

Odonislorin gecikmosi - Umumi borc moblagin 10 faiz nisbati
ADA kitabxanasindan gétiiriilon kitabin gec qaytarilmas: - 50 AZN har kitab tizro
ADA kitabxanasindan gotiiriilon kitabin itmosi

- 25 AZN corimo va kitabin barpa giymaoti

Sagird ID kartin itirilmosi va ya zodolonmasi - 30 AZN corima
ADA Universitetinin dayanacagmda yol horokoti

- 50 AZN hor gayda pozuntusu bas veran zaman.

ADA Universitetinin arazisinds yerlogon omlaka

- 250 AZN corims vo amlakin barpa olunma qiymati.

Siqaret, elektron siqaretin ¢okilmasi, eloco do moktob va ya universitet srazising
gatirilmasi va ya spirtli i¢kilorin igilmasi, eloco do moktob va ya universitet orazisino
gatirilmasi - 250 AZN

Butln corima 6donislari totbiq olundugu giindon 10 toqvim glnl orzinds ddonilmalidir.
Yuxarida geyd olunan giizost dovriindon sonra ADA Maktabi maliyya corimalorin tatbiqino
baslayir
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SAGLAMLIQ VO TOHLUKOSIZLIK

ADA Moaktobi ¢alisir ki, biitiin is¢i, sagird, eloco do qonaqlari tohliikesiz vo saglam is yeri
vo ya todris miihiti ilo tomin etsin. Moktob faaliyystinin ayrilmaz torkib hissosi olan
saglamliq vo tohliikosizliyin yaxsi idaro olunma mosslosi hom moktob, hom do
moktobdonkonar tadbirlords nozors alinir.

Biitiin heyat is prosesindo tohliikosizliyin tomin edilmasi vo harokatlorinin bagsqalarina zoror
vurmamasi li¢iin saglamliq va tohliikosizlik miikallofiyyatlori dastyir.

Moktab hortorofli yangin askarlanma vo sasli xobaordarliq sistemini totbiq edir. Biitiin
orazilordo tiistli va istilik detektorlar1 qurasdirilmigdir.

Tacili taxliys tolimlori

Tacili toxliya tolimlori maktabin toyin etdiyi vaxtlarda hoyata kegirilocokdir. Sagirdlordon
tocili tolimlor zamani moktab solahiyyatlilorinin vo mortoba nozarastgilorin gostorislorine
omal etmolori talab olunur. Sagird, miiallim va is¢ilora yangin tolimlari kegirilocokdir.

Moaktab yangin siqnalizasiya sistemi igs diisdiiyii zaman butiin sagirdlor, miiallimlor va is¢ilar
tocili cixiglar toyin olunmus toplama ndqtasine toxliye edilocoklor. Biitiin yangin
signalizasiyasinin aktivlosdirilmasi zamani hor kos iigiin toxliyo mocburidir.

Otrafli molumati ADA Moktabinin Fovqolads hallara dair prosedur qaydalarindan oldo edo
bilorsiniz. (Slava 1).

Peyvond

Sagirdlorin hamis1 geydiyyat zamani va ya moktabin ilk giiniindon gec olmayaraqg diizgin
sokildo peyvond olunmalidir. ilk dofs geydiyyatdan kegon sagird asagidaki sonadlordon
birini togdim etmoalidir:

e Sagirdin Azarbaycanda standart saglamliq qaydalar1 ilo miioyyan edilmis xastaliklora
qars1 yoxlanislardan kegirildiyi, peyvond olundugu vo ya qorundugu barodo hokim
torofindon imzalanmis arayis;

e Sagirdin peyvond edilmomosi ilo baglh valideyn vo ya goyyum torofindon
imzalanmis arayis.

Moaktob miioyyan immunizasiya va ya tibbi prosedurlari tolob eds bilar.

Sagird dormanlari

Sagirdin saglamlig1r vo rifahi iiclin zoruri olmadigi hallarda moktob saatlarinda vo ya
moktablo olagoli foaliyyatlor zamani onun dorman qobul etmasi qadagandir. Sagirdin
hakimi, valideyn vo ya goyyumu moktob saatlari, eloco do moktablo alagoli foaliyyatlor
orzindo sagirdin dorman qobul etmasinin gorokli oldugu genastindadirss, o zaman dermanin
verilmosini moaktoblo 6ncodon razilagdirmalidir.

Heg bir moaktab is¢isino sagirdo dorman vermok, yaxud da sagirdin 6ziiniin reseptsiz dorman
gabuluna nozarotini hayata kegirmasine icazs verilmir. Moktabda tibbi problemlori yaranan
sagirdlora nazarot edocok, lazimi hallarda qaygi, dostok vo moslohat veracok ixtisasli hakim
(tibb bacist) var. Yalniz moktob hakimi (tibb bacis1) valideyn va ya qoyyumun yazili bildirigi
ilo har hans1 resept vo ya reseptsiz dorman miialicasine nozarst eds bilor. Buraya moktob
hokimi (tibb bacisi) torafindon ilk tibbi yardim daxil deyil.
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Siddatli allergiya va ya xroniki xastaliyi olan sagirdlor

Ogor sagirdin hoyati tohliikosi olan allergiya vo ya xroniki xostoliyi varsa, moktobo bu
molumat dncodon bildirilmalidir. Lazmmi ilkin tibbi yardim gostorilmosi Ugln xastalik
tarixgasi talob olunur.

Yoluxucu xastaliklor

Ovladinin yoluxucu xostoliys tutulmasi ilo bagl siibhosi yaranan valideyndon bu barado
Toalobo xidmatlori vo Valideynlorls is lizra s6bani xobardar etmoasi tolob olunur. Valideyn va
ya goyyumlara ovladlarinda agkar sokildo xostolik olamati vo yiiksok temperatur oldugda
onlar1 maktobo gondormomalari tovsiys olunur.

Miioyyon hallarda yoluxucu xastaliyi olan vo ya yiiksok temperaturu olan sagirdlor valideyn,
yaxud goyyumun bildirisindon sonra moktobdon konarlagdirila vo ya evo gondorilo
bilor. Yoluxucu bir xastolik sobabindon moktobdon uzaqlasdirilan sagird moktobo yalniz
valideyn vo ya goyyum onun yoluxucu xastaliyinin olmamasina, eloco do xastaliyin yayilma
riski dagimadigma dair hokim torofindon verilmis tibbi arayist Tolobo xidmaotlori vo
Valideynlorls i lizro soboayo e-mail vasitosilo dncadon toqdim etdiyi halda geri qaytarila
bilor.

Sag biti

Sag bitlori askarlanan sagirdlor ii¢iin moktob asagidaki prosedurlar1 hoyata kegirir. Uzorindo
diri bit, birs vo ya siirfs olan sagird moktob hakiminin miiayinasindon sonra evo géndorilir.
Evdo toxirosalinmaz miialicosinin aparilmast moslohot goriiliir. Sagird miialico vo
miiayinodon sonra moktobo qaytarila bilor. Miiayino zamani onun iistiindo diri bit, biro vo
ya siirfo agkarlanmazsa, sagird sinfo daxil ola bilor.

Ilk yardim

Moktobda hokim (tibb bacist) faaliyyat gdstorir. Ilk tibbi yardim va tibbi miialico saat
08:00-dan 17:00-dok E101 otaginda Maktobin Tibb Moarkazindo mévcuddur.

Tacili tibbi yardim icazasi

Tocili tibbi yardim lazim oldugda moktab torofindon tocili yardim cagirilacaq vo usagin
valideyninin se¢imindon asili olmayaraq sagird miivafiq tibbi xidmat gostors bilon on yaxin
tibb miiossisosino aparilacaqdir. Xostoxana ilo olagodar xorclor valideyn vo ya goyyum
torafindon 6donilocokdir.

Tahliikasizlik

Moktab sagirdlorin tohliikosizliyini tomin etmok ii¢iin 6z masuliyystlorini tam sokildo dork
edir. Hor hansi tocaviizkarin moktob binasina daxil olub tohliikasizlik qaydalarini pozmaga
calismasimin qarsisini almaq mogsadilo moktab girigine yliksok soviyyali elektron nozarot
sistemi qurasdirilmigdir.

Moktab binasina, onun daxili vo xaricino quragdirilan CCTV nozarot kameralar1 vasitasilo
xiisusi tolim kegmis tohliikasizlik iscilori torafindon 24 saat orzinds nozarat olunur.

Intizam pozuntusu CCTV kameras1 vasitosilo askarlanarsa, bu goriintiilor sagirdo qarsi
intizam tadbirlorini totbiq etmak ticiin asas siibut kimi istifads edilo bilor. Cinayat omollori
qeydo alinarsa, video goriintiiniin bir niisxasi hiiquq miithafizo orqanlarma verils bilor.
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Axtaris vo miusadird

Moktobdo tohliikosizliyi qorumaq iiclin solahiyyotli soxslor moktobin omlak vo
avadanliglari, o climlodon sagirdlor {izorindo axtarig apara bilorlor. “Solahiyyatli soxslor”
dedikda universitetin vo moktabin miihafizo xidmatinin amokdaslar1 nozards tutulur.

Maktab amlaki va avadanhgqlari, 0 ciimlodon sagirdlarin qoyub
getdiklori soxsi asyalar

Solahiyyatli soxslor moktobo moxsus olan, homginin moktob nozarstinds olan osyalara vo yerloro
(skaf, parta, avtodayanacaq) sagirdos xabardarliq etmodon baxis kegira bilorlor. Onlar eyni zamanda
sagird torafindon unudulmus soxsi osyalar1 da xabordarliq etmadon yoxlaya bilorlor. Sagirdlor
ictimai yerlor vo orazilordo unudulmus osyalara goro moxfiliyo riayot edilmosini tolob edo
bilmozlor.

Moktab axtaris vo miisadira tiglin hiiqug-miihafizo organlarinin amokdaslarindan dostok istoya
bilor.

Nizam-intizam masalalari iizrs arasdirma

Sagirdin ganun vo ya moktob qaydalarini1 pozdugunu siibut edo bilocok asasli bir sobob oldugda
moktab rosmilori onlarin soxsi ogyalarinin (pulgabi, ganta, nahar yemoyi Uigiin qutu ve S.) axtarigini
hoyata kegira bilor.

Sosial sobokoalordos sagirdin faaliyyatindo moktobin nizam-intizam qaydalarina zidd molumat askar
olundugu halda, moktob rosmilori sagirdin arasdirmalara colb olunmasmi tolob edo bilor.
Aragdirma zamani1 moktobin faktlara asaslanan qorar vermasi Ui¢lin sagirddon molumati paylagmasi
v hesabat vermosi talab oluna bilar.

omlakin miisadirasi

Aragdirma sagirdin ganunu, yaxud moktobin nizam-intizam qaydalarii pozmasimni askarlayarsa,
dalillor toplana, mithakims oluna vo intizam tonbehi tatbiq oluna bilor. Lazim oldugu halda, doalillor
hiiquq miihafizo orqanlarma verils bilor.
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OLAVO 1

Fovgelade hallara dair prosedur qaydalar

1. Magsad

Mivafiq talimatlar, malumatlar ve metodiki tévsiyalarden ibarat olan bu ssnadin maqgsadi yaranmis har hansi févgslade
hal i¢lin ADA Maktabinin prosedur gaydalarini ve fovgalade hallara qarsi effektiv reaksiya tedbirlarini miayyen etmakdan
ibaratdir.

2. ©hate dairesi

2.1F0vgslada hallara dair prosedur qaydalar ADA Maktabinin bitin arazisini,
binalarini, elace de ADA Maktabina maxsus kenarda yerlagon arazileri ehats edir;

2.2ADA Maktabinin tehlikasizliyi mektabin muhafize xidmeati terefinden hayata
kegcirilir. Orazide xidmat aparan mihafize emakdaslari maktabin tehlikasizliyine
birbasa masuliyyat dasiyirlar;

2.3 Maktabin inzibati heyati terafindan tahlikasizlik va yaranmis fovgelada hallarla
bagl verilan muvafig gosterislar muhafize heysati terafinden yerina yetirilmalidir;

2.4 Muhafize xidmati fovgeladsa hal zamani insanlarin taxliye olunmasina cavabdehdir;

2.5 Maktabin marteba nazaretcilari toxliya prosesi zamani insanlara komaklik ve
istigamat gostarmaya cavabdehdirler.

3. Muhafize xidmatinin maqgsadi

Maktabin mihafize heyatinin esas maqsedi asadidakilardir:
3.1Yangin, geyri-qanuni harakatlar va ya har hansi tahlikali amal naticasinda daya
bilacek zarardan gorumag;

3.2 Sagirdler, valideynlar, muallimlar, maktabin is¢i heyati, elace da galan qonaglar
garsisinda pozitiv, disuncali, har an kdmaya galmays hazir olan bir emakdas
imicini yaratmad;

3.3 Maktabda giris va ¢ixisa nazarati hayata kecirmak;
3.4 CCTV kamera musahidasini aparmaq;

3.5Har hansi geyri-qanuni harakat, ogurlug ve ya vandalizm hallarinin garsisinin
alinmasinda ¢akindirici va gabaglayici rolu oynamagq.

4. Fovgelada hallar

Fovqgelada hal — gdzlanilmadan bas veran, insanin hayat ve saglamliina tehliks yaradan ve darhal reaksiya vermak zaruratini
yaradan haldir.

Fovqgelada hallarin ndvlerina asagidakilar daxildir (lakin bunlarla mahdudiagmir):

4.1Yangin

4.2 Tabii folakatlor
4.3 Partlayis tahlikesi
4.4 Silahli basqin

4.5 Terror hilcumu
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5. Hayacan siqnali

5.1Istenilen fovgslade hal zamani hayacan signali ise salinmalidir. Hayacan signali
ile yanagl maktebin sas-gticlendirici elan sistemi vasitesils ingilis ve Azarbaycan
dillerinde muvafiq elan saslaendirilmalidir;

5.2 Ses guclandirici sistemi vasitasilo asagidaki elan saslandiriimalidir:

“Attention! This is School Security. Alarm system is activated. Please leave the
building through the nearest emergency exit, proceed to the Assembly Point
and wait for further instructions.”

“Diqgqet! Danigan maktabin tehlikasizlik xidmatidir. Bu, hayacan siqnalidir.
Xahis olunur, binani an yaxin ehtiyat ¢ixigsindan tark edib, toplanti yerine
yigisasiniz voe alava gostarig olana kimi orada gozlayasiniz.”

6. Martaba nazaratgilari

6.1 Martaba nazaratcilari maktabin musllim-is¢i heyatinden secilir voe maktabin inzibati
heyati torafindan tayin edilir. Martaba nazarstgilerinin asas vazifalari insanlara
toxliye zamani yardim etmak, onlara istigamat gostarmak va lazim oldugu teqdirda
muvafiq gosteriglar vermakdan ibaratdir;

6.2 Martaba nazaratcilari toxliya zamani asanligla nazara garpmalari Ggun isiq aks
etdiran xususi godakcelar geyinmalidir.

7. Taxliya prosesi

7.1Hayacan signalini esitdikde har kas (istisnasiz olaraq) maktabin fovgelads hallar
Ucln hazirlanmis planina va avvalcadan teyin olunmus marsrutlara asasan an
yaxin ehtiyat ¢ixisi vasitesila binani terk etmalidir;

7.2Muhafize heysati va marteba nazaratcilori taxliya olunan insanlari
istigamatlandirmali va onlara lazimi telimatlari vermalidirlar;

7.3 Taxliya olunanlar tagvise dismamali va gagmamalidirlar;

7.4 Taxliys olunanlar sexsi asyalarini yigib toplamaga vaxt sarf etmamalidirler;

7.5 Taxliya zamani ehtiyat ¢ixis gapilarinin ikinci tayr marteba nazaratcileri tarefindan
aciimalidir;

7.6 Partlayis tehlikasi oldugu halda, muvafiq is¢i heyati binanin elektrik tachizatini
dayandirmalidir;

7.7 Taxliya olunanlar binani en tez zamanda tark etmali ve gabagcadan tayin olunmus
“toplanma yerina” yigismalidirlar. Mihafize heyati “toplanma yerinin” tehlikeasiz
oldugundan amin olmaq Utg¢ln orani 6ncadan yoxlamaldir;

7.8 Muhafiza heyati va martaba nazaratcileri binada he¢ kimin galmamasindan amin
olmaldir;

7.9Muhafize heyati insanlarin binaya geri gayitmalarinin qarsisini  almahdir.
Taxliyanin bitmasi miuhafize xidmati ve ya maktab rehbarliyi terafinden resmi elan
olunmadan hec¢ kas “toplanma yerini” terk ede bilmaz.
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8. Yangin

Yangin askar edildikde maktabin musllim-isgi heyati:

a. .Muvafig "HOYSCAN” diiymasini basmagla hayacan signalini aktiviesdirmali;
Ozilnd ve ya basqalarini tahliike altina goymadan alovlanmani odsonduren va ya
yangin slangr sondiurmak imkanini giymatlendirmali;

b.

e.

9.

c. Hadise barada maktabin inzibati heyati va mihafiza xidmatina darhal xebar vermali;
d.

9gar muvafiq talim kecibss ve bunu etmak tehliukali deyilsa, alovu
odsonduren va ya yangin slanqi ile séndirmays cahd gdstermaili;
Lazim oldugu taqdirde FHN-nin 112 xidmatina zang etmali.

Partlayis tahlukasi

Maktabin inzibati ve ya musllim isgi heyatlarinin nimayandalarina partlayisla hadalama va partlayici qurgunun
qurasdiriimasi barads zang olunduqda:

a. Tesgvisa dusmamali;

b. Zang edani muimkiin gadar xatte saxlamali, ondan bacardigi gadar cox malumat
almaga caligmali.

c. Zang edons asagidaki suallari vermali:

Partlayici qurdu haradadir?

O nea vaxt ise dusacak?

Onun zahiri slamatlori?

Onu neca deaktivlasdirmak olar?

Zang edani xatta saxlamaq ve daha cox mealumat toplamaq tc¢in muxtalif
suallar vermak.

d. Zang barada maktabin tehlikasizlik xidmatina darhal xebar vermali;

e. Partlayisla bagh zenglars aid formani doldurmali (Forma asagida alave olunur).
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Partlayisla bagli zenglarea aid forma (Slavea 1)

Telefonunuzun yaninda saxlayin
Verilan suallar

=

Partlayis na zaman bas veracok?
Partlayici qurgu haradadir?
Bombanin gorinusu necadir?
Bombanin névi hansindandir?
Sizin adiniz nadir?
Bombani siz yerlegdirmisiniz?
Na Ucln?
Zang edan saxsin xususiyyatlari
Zang edan saxsin cinsi
Zang edan saxsin milliyyati
Zang edan saxsin taqribi yas!

Zang barada malumatlar Zangin bitma vaxti
Hansi némraden mealumat Zangin tarixi
verilmisdir

Zangin baslama vaxti
Zang edan gaxsin sasi

Sakitdir Aydindir Sasi qirng-qiriq gelirdi
Hirslidir Teloffliziinds Oskirarak danigirdi
Hayacanldir problem var idi Darindan nafes
Yavasdir Burnunda danigirdi alaraq danigirdi
Suratlidir Dili tutularaq Sasi titreyarak danigirdi
Mulayimdir danigirdi (kekalayarak) Muayyan lahca
Gurdur Paltaklik ile danisirdi
Gulardu edarok danigirdi Oxsar sasdir (
Agdlayirdi Cingiltili sasla kimin sasina
Normaldir dasinirdi oxsayir?)

Otrafdan galan sasler Qalin sasle danigirdi Pigildayaraqg danisirdi
Kiicadan galen sasler
Evdan galen sasler Musiqi sasi Tebiat sasleri

=

Avtomobil sasi

=

Digaer danisiq sasleri Uzaqdan gelen ses

Rekord olunmus ses Ofis aparatlari sesi Diger saslar
Zang edan saxsin danisiq terzi Heyvan saslori
Duzgun nitq (savadl) o .
Klge danigigi Anlamag ¢atindir asrﬁyﬁz:/e yahadails
(loru dilda) Odabsiz danisirdi ¥
Qeydler
Zang edan saxsin adi, soyadi (agar Formani dolduran sexsin adi, soyadi:
malumdursa:
Zang edanin telefon nébmrasi: Tarix: Vazifasi:

Telefon némrasi:
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OLAVO 2

Intizam proseduru

1. Giris

1.1 ADA Maktabinda sagird gisminds geydiyyata alinmis har bir sexs maktab
icmasinin Uzvina gevrilir. Qeydiyyatdan kegen har bir sagird ona taqdim olunan
gayda va talimatlarla tanis olmali, onlara riayat etmalidir.

1.2 ADA Makteb kitabgasinda sagird va icmanin diger tizvlaerinden gozlenilen davranis
standartlarina aid middealar 6z sksini tapmisdir. Maktsbin intizam proseduru ise
intizam proseslarina dair measalelari tesnif edir ve gorulecak intizam tedbirleri
baradae talimat verir.

2. Osas prinsipler

2.1 Her bir sagird 6z harakatine gora cavabdehlik dasiyir (yaslarina va digar amillare
uygun olaraq). Davranis problemi olan sagirdlar Gg¢in mivafig intizam tadbirleri
totbig olunacaqdir.

2.2 Sagird masllimin gostariglarine amal etmadikds ve ya ADA Maktab kitabgasinda,
elece do bu Prosedurda gosterilen qgaydalara tabe olmadiqda intizam
masuliyyatina calb edils biler.

2.3 Maktab saatlarindan salave ve ya makteb binalarindan kenarda (masalen, idman
yariglari, safarlor, maktabdankanar faaliyyatler, sagird tadbirleri ve s.) toskil
olunan ve maktab terefinden maliyyslesdirilen har hansi bir tedbirde istirak
edarken ADA Maktabinin sagirdlari eyni intizam gaydalarina emal etmsalidirlar.

3. Intizam tedbirlori

Maktab qaydalarini pozan sagirdlere asagidaki intizam tadbirlari tetbig edile biler:
3.1 Sifahi xabardarliq
3.2 Dars zamani telefondan va ya derse mane olan digar asyalardan icazasiz istifade

edildikda onlari mivaqgati misadirs etmak

3.3 Darsdan sonra sinifde saxlamaq. Bu intizam tadbiri qayda pozuntusunun bas
verdiyi dersden darhal sonra (saxlaniima muiddati maksimum 5 daqiga) ve ya
nahar fasilasinda (saxlanilma muddati maksimum 30 daqiga) muallim taraefinden
totbig edila biler.

3.4 Musyyan muddata sinifden ¢ixarmaqg ve maktab administrasiyasinin ofisine géndermak

" Darsler bitdikden sonra mektabds saxlamaq (16:00-17:00)
3.6 Valideyn va ya qeyyumu malumatlandirmagq
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3.7 . . : :
Muayyan gluzeastlarden mahrum etmak (sosial va aylancs faaliyyatleri, tadbirler,
klublar, idman ve ya diger yariglar)!

3.8 ictimai iglara calb etmak (sinif otaglarini, maktab sahaslarini temizlemak,
sonadleri cap etmak va s.)

9 Ogurlanmis, elece de zadalenmis amlaki geri qaytarmaq ve ya deymis zerari 6demak?®

3.10 Yazil xebardarliq vermak 2 (tthmat)
3.11 Masalaya baxilmasi {iciin intizam Komitasine géndarmak
3.12

Maktabdan xaric etmak 3

A . . .
313 Cinayat xarakterli davranis oldugda masale barada muvafiq hiquq

muhafize organina melumat vermak 2

1 — valideyna malumat verilmalidir

2 —yazili xabardarliq (t6hmat) elan edildiyi giindan alti ay middatinde qlivvadadir. Yazili xabardarligi
(téhmati) glivveda olan sagird idman yariglarinda ve maktabin digar sosial faaliyystinds istirak
etmakdan mahrum edils bilar.

3 —bu barads gerari intizam Komitesi ve ya prorektor vers biler

Yuxarida geyd olunan tadbirler ayrica ve ya birlikde gayda pozuntusunun saviyyesinden, eleco
de bas verdiyi seraitden asili olaraq tetbiq oluna biler.

1.1 — 3.4 bandlerinda gdsterilan intizam tadbirleri miusllim ve ya talimatgi tarafinden
maktabin inzibati heyatini gqabaqcadan mealumatlandirmadan tstbig edile bilar. Digar
intizam tedbirleri yalniz mektabin inzibati heysti ve ya intizam Komitesi tersfinden tetbiq
edila bilar.

3.5 bandinda gosterilen intizam tedbiri darsler bitdikden sonra yeni, saat 16:00-dan 17:00-a kimi sagirdi
xuisusi tayin olunmus otaqda saxlamagla hayata kecirila bilar. Bu zaman maktabin inzibati heyasti sagirde
nazaret etmalidir. Saxlanma miiddatinda sagird musllimin verdiyi tapsiriglari yerina yetirmakla yanasi onun

gida gabul etmak va ya diger sagirdlarla linsiyyat qurmaq imkanlar da mahdudlasdiriimalidir. Séylanilen
gaydalara amal etmayean sagirde qarsi daha ciddi intizam tadbiri tatbiq edilacakdir.
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2. Intizamla slagali qayda pozuntulari

Asagidaki hallar davranis pozuntusu, nizam-intizamla slageali masaleler ve ya maktab qaydalarina amal
olunmamasi kimi xarakterize olunur:

2.1 Yungul gayda pozuntusu. Sinif, makteb ve ya ona mexsus kenar arazilerds, eleca
da maktab tersfinden maliyyslasdirilan har hansi bir tadbirde maktab qaydalarini
yungul derecada pozmaqg (darsda danigsmaq, smartfondan istifads, ders prosesini
pozan sas- kily va ya harakat ve s.).

2.2 Agir qayda pozuntusu. Eyni harakatleri (4.1) daha agir deracads va kobud sakilde
etmoak. Otrafdakilara ciddi narahatgilig vermak, xesarst yetirmays sebab ola bilecek
harakat etmak (har hansi bir easyadan istifade edarak ve ya etmadan)

2.3 Maktaba galerken sagirda verilmis ADA sagird kartini istifade etmaden tahlikasiz
kecid gaydalarini ay erzinde U¢ defedan c¢ox pozmaq. Her bir sagirdin ADA
Maktabinin erazisine giris vo ¢ixigl yalniz ID karti hayata kecirilmalidir

2.4 Uzrlii sebab olmadan darslari buraxmaq

2.5 Mauallim, elaca da inzibati heyat iscilorinin taleb ve ya gostariglarina tabe olmamaq

2.6 Dersdan yayinmaq. Muallimdan bir dagigelik icazs alaraq sinifdan ¢ixmaq va darsin
sonuna kimi gayitmamagq, elece da uzun muddeat dersden yayinmaq

2.7 insanlara irqi, dini, cinsi, alillik ve ya her hansi diger zeminds ayriseckilik qoyaraq
onlara garsi goarazli davranis gostermak, hérmatsiz haraketlar etmak, eleca da
sorhler sasloendirmak

2.8 Tehqgiramiz s6z, soyus, vulgar ifade, jest va ya tasvirlardan istifade etmak

2.9 Maktabin erazisinda siqaret ¢cokmak, maktaba titiin mamulatlarini ve ya elektron
galyanlari gatirmak

2.10 Maktab rahbarliyinin icazasi olmadan dars saatlarinda maktabin arazisini terk etmak
va ya bu hala cahd gostermak

2.11 Ogurluq etmak

2.12 Maktab amlakini gasden mahv etmak, zadalamak va ya yarasiz hala gatirmak

2.13 Diger sagirdlera, maktab iscilerine maktab daxili, maktabdan kenar va ya (onlayn
sokilda) bulling, fiziki ve ya psixoloji zarer veren hade-qorxu, tahqir, tacaviiz, eleca
da har hansi bir agressiv davranig sargilemak

2.14 Maktaba soyuq silah va ya bu gismdas istifada edile bilacek asya geatirmak, onunla
basqalarina zerar yetirmak, elaca da tehdid etmak tictin har hansi bir formada istifada
etmak

2.15 Maktabin nufuzuna xalel gatiren (ve ya gatira bilecak) internet va sosial sabakadan
sui-istifade. ADA Maktabinin logosundan ve diger rekvizitlerinden istifade edarak
ADA Maktabi adindan onun nufuzuna xalal gatiren foto ve video materiallar sosial
sobakada (Facebook, Instagram, Twitter va s.) icazesiz sokilde yerlesdirmak va
paylasmaq

2.16 Kibertohlikssizliyin pozulmasi, masalen, ham saxsi, ham da korporativ
komputerdan, digaer sexslare ve ya mektab amlakina maxsus ragamsal malumat
manbayindan icazasiz istifads; sexsi malumatlarin ogurlanmasi, ve ya Blackboard platformasinin

parolunun sindiriimasi maqgsadi dasiyan har hansi harakat, maktabin ragemsal giymstlandirma
sistemini pozmagq; ogurlanmis malumatlardan istifads etmak ve basqalarina 6tirmak ve s.
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2.17 Dalasmaq (davani baslamaq ve ya davada istirak etmak)

2.18 ID sagird kartini basqalarina o6turmak. Digar sagirdin ID kartindan (sagird
vesigesindan) istifade etmak

2.19 Sinif otaglarini, binani ve atraf erazilari zibillomak

2.20 Maktaba dron, helium sarlari ve oyun kartlarini gatirmak

2.21 Hasardan ve bagl darvazadan baglama, qida mahsullari ve ya har hansi asyalari
otirmak va ya gabul etmak

2.22 Maktabin elektron pogt siyahilarindan istifade etmakla tebligat ve ya sexsi maqsadler
tcun katlevi e-pocgt maktublari yaymagq

2.23 Yalan melumatlari yaymaq ve ya saxta senadlari taqdim etmak

2.24 Makteb binasi, erazisi ve avtobusunda, elace de maktab xaricinds maktab terafinden
toskil edilan tadbirlards téradilen inzibati ve ya cinayat htiququ ile teqib edilan geyri-
ganuni amal tératmak.

intizam tenbehine sebsb ola bilacek biitiin hearaketler tekce yuxarida sadalananlarla mahdudlasmaya
bilar.

3. Intizam qaydalarinin tetbiqi

ADA Maktabi intizam gaydalarinin hayata kegirilmasi prosesina cavabdehdir ve bu prosedurda gdsterilan
gaydalar yeniden nazardan kecgirmak, yenilamak va ya slavalar etmak hiiququnu 6ziinds saxlayir.

ADA Maktab icmasinin har bir Uzvii (sagirdler, musllimler va isgilar) har hansi bir nizam-intizam gaydalarinin
pozulmasi hallari ile garsilasdigda maktabin Taleba xidmatleri, valideyn slagalari ve etika Uizra menecerina
malumat vermalidir. Qayda pozuntusu barade raportlar elektron poctla ve kagiz Uzerinds xlsusi forma
doldurulmagla, raportu yazan sexsin imzasi ile taqdim olunmalidir. Har bir raport cavabdeh soxs tarafinden
geydas alinmali va icraati hayata kecirilmalidir.

Sagirdler onlari narahat eden magamlar barade maktabin Taleba xidmatleri, valideyn alagaleri va etika lizre
menecerina, miallimlarine ve ya akademik maslahatciys ¢atdirmali, onlar ise masalenin aydinlasdiriimasi
va halli i¢lin mivafig addimlar atmali, masals ila slagadar maktab rehbarliyine malumat vermaslidirlar.

intizam tadbirleri qayda pozuntusunun agirliq deracasinden, tekrar bas verdiyinden, bas verdiyi
gsoraitden asili olaraq ayrica va ya birlikde tetbig oluna biler. Har bir masalaya fordi sokilda
baxiimalidir.
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4. Yazili xebardarliq (tdhmat)

ADA Maktabinde yazili xeberdarliq (t6hmat) en agir intizam tenbehlarindan biri sayilir. iki tchmat almis sagird
yenidan har hansi gayda pozuntusu téredarsa, onun barasindaki masala baxilmasi t¢in maktabin Intizam
Komissiyasina géndarilacekdir.

Yazili xabardarhidin (téhmatin) G¢ néviu vardir:

Birinci xebardarliq (tdhmat) — bir ve ya bir nega sifahi xebardariq elan edildikden sonra ve ya daha ciddi
gayda pozuntusu bas verdikda tetbiq edilir.

Ikinci xabardarliq (t6hmat) — birinci yazili xaebardarliq elan edildikden sonra tekraren gayda pozuntusu
téraden va ya daha ciddi qayda pozuntusu bas verdikde sagirde ikinci yazili xabardarliq tatbiq edilir.
Sonuncu xabardarliq (tdhmet) — ikinci yazili xabardarliq elan edildikden sonra ve ya c¢ox ciddi gayda

pozuntusuna yol vermis sagirde qars! tatbiqg edilir. Sonuncu xabardarliq alan sagird istenilen ndv gayda
pozuntusuna yol verarss, bu halda onun masslasi maktabin Intizam Komissiyasina géndarilir.

Son daraca ciddi intizam pozuntusu hallari birbaga intizam Komissiyasina (DCC) teqdim oluna bilar.

Har bir xsberdarliq névinin qiivvads galma miiddeti 6 aydir. intizam gaydalarinin pozulmasi ila bagli
malumatlar ADA Maktabinin intizam raportu formasini doldurulmagla maktabin Talaba xidmatleri, valideyn
alagelari va etika Uizre menecerina taqdim edilmalidir. Bu barade masul saxs tarefinden muvafiq geydiyyat
aparilir.

5. Intizam Komitosi

intizam Komitesi 3 neferden ibaratdir:
e Moktab direktoru
e Taloba xidmatlari va valideyn alaqslari Uzre séba midiri
e Talaba xidmatlari, valideyn alagaleri va etika Uzra menecer

intizam Komitesi arasdirma zamani her hansi bir miallim, sagird, valideyn, ve ya makteb icmasinin diger
Uzvinu baxilan masale ile bagli dinlemalare davat eds bilar. Intizam Komitesi masale ile bagh takliflerini
edarok isi Pedaqoji Suraya tahvil veracak (son garari prorektor vera bilar).

6. Sikayetlor

Sagird, onun valideyn ve ya gayyumu tatbig olunmus intizam tenbehindan sikayst etmak hiiqguquna malikdir.
Sikayatle bagl miracist intizam tanbehinin tatbiq olundugu tarixdan 5 is glini middastinde elektron maktub
maktabin Talaba xidmatleri, valideyn alageleri ve etika lizre menecerina edilmalidir.

Sikayatci intizam Komitesinin gixardigi gerardan narazidirsa, bu baroeds rektora sikayat srizasi ile miracist
Unvanlandira biler. Bu halda rektorun verdiyi gerar sonuncu hesab ediloecakdir.

9.9lave ADA maktabinin raport formasi
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ADA Maktabinin intizam raportu formasi

Sagirdin ad1, soyad1 Sinif Pozuntunun bas verdiyi tarix

Qayda pozuntusunun vaxti Pozuntunun bas verdiyi yer Kim torofindon yazilib

Qayda pozuntusunun névi (uygun olani geyd edin)

O

O

o ad

1]

Yungul gayda pozuntusu. Sinif, maktebin arazisi, makteba maxsus kanar srazilarde
va ya maktab terafindan maliyyslasdirilan har hansi bir tadbirde maktabin gaydalarini
yungul derecads pozmaq (dersds danismaq, smartfondan istifads, dars prosesini
pozan sas-kily ve ya haraket va s.)

Agir gayda pozuntusu. Eyni harakatleri daha agir deracada ve kobud gokilde etmak.
ADA Mektabinin adina xalel getiren davranig gostarmak, atrafdakilara ciddi
narahatgiliqg vermak, xasaret yetirmaya sabab ola bilacak harakat etmak (har hansi bir
asyadan istifads ederak va ya etmadan).

Maktaba gelarkan sagirde verilmis ADA sagird kartini istifade etmadan tahlikasiz
kecid gaydalarini ay arzinde u¢ dafadan ¢ox pozmag. Her bir sagirdin ADA Maktabinin
arazisina giris va ¢ixisi yalniz ID karti hayata kegirilmalidir

Uzrli sebsb olmadan dersleri buraxmag.

Musllim ve inzibati heyat isgilarinin taleb va ya gosterislarine tabe olmamag.

Darsdan yayinmaq. Muallimdan bir daqgigalik icaze alaraq sinifden ¢ixmaq va darsin
sonuna kimi gayitmamagq, elace da uzun muddat darsdan yayinmagq.

insanlara irqi, dini, cinsi, slillik ve ya har hansi diger zeminde ayriseckilik qoyaraq
onlara qargi qarazli davranis gostaermak, hérmatsiz harakatlar etmak, elaca da sarhler
saslandirmak.

Tahgiramiz s6z, sdyus, vulqar ifads, jest ve ya tasvirlerdan istifads.

Maktabin arazisinde sigaret ¢cakmak, elece do maktaba titiin mamulatlarini ve ya
elektron galyanlari gatirmak.

Maktab rehbarliyinin icazesi olmadan ders saatlarinda maktebin arazisini terk etmak
va ya buna cahd gdstarmak.

Ogurluqg etmak.

Maktab amlakini gesden mahv etmak, zadalemak ve ya yararsiz hala gatirmak.

Diger sagirdlare, meaktab isgcilerine fiziki ve ya psixoloji zaerer veran hade-gorxu,
tohqir, tacaviiz, elace da har hansi bir agressiv davranis sergilomak.

Maktaba soyuq silah ve ya bu gisimdae istifada edile bilacak agya gatirmak, onunla
basqalarina zarar yetirmak, elaeca de tehdid etmak Uiclin har hansi bir formada istifade
etmak.

Maktahin niifuzuna xalal aatiran (va va aatira hilacak) internet va sosial sahakadan
Makitabinnuruz =152 tHash-(ve-yagst J-nternet

al S

kbbb AN A R MY J Al d) M Al A
sui- istifada. ADA Maktabinin logosundan va digar rekvizitlerindan istifade edarak ADA
Maktabi
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adindan onun niifuzuna xslal gatiron foto vo video materiallar1 sosial sobokads (Facebook,
Instagram, Twitter vo s.) icazasiz bir sokilds yerlosdirmok vo paylagsmaq

Dalasmaq (davani baslamaq vo ya davada istirak etmok).

ID kartini (sagird vosigoasini) basqalarina 6tiirmok. Digor sagirdin elektron buraxilis kartindan
(sagird vasigesindon) istifado etmok.

Sinif otaqglarmi, binan1 va otraf arazilori zibillomok.

Maktaba dron, helium sarlar1 vo oyun kartlarini gotirmok.

Hasardan vo bagl darvazadan baglama, qida mohsullar1 vo ya hor hansi digar asyalar1 6tiirmak
Vo ya gobul etmok.

Moaktabin elektron poct siyahilarindan istifado etmoklo tobligat vo ya soxsi mogsadlor tigiin
kiitlovi e-po¢t moktublar1 yaymagq.

Yalan molumatlar1 yaymaq va ya saxta sanadlori toqdim etmok.
Digoar gqayda pozuntulari.

Qayda pozuntusu barads xisusi molumat

Tathiq

olunmus intizam tadbirinin névi (uydun olani segin)

O0Oo0ooad

Sifahi xabardarliq

Muvaqqgaeti musadire

Darsdan sonra sinifde saxlamaq

Sinifden mivaqgati ¢ixarmaq

Diger (asagida daha atrafli malumat verin)

Tatbig olunmus intizam tadbiri barede malumat

imzalar

Raportu yazan: Sagird:

Tarix:

Tarix:
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OLAVO 3

Seraf Macallasi

ADA Maktabinin asas falsafasi bels bir fikir atrafinda camlasir ki, akademik duristliik ve vicdanhliga gadagda
voa tahdidler vasitasila deyil, daha ¢ox elmi madaniyystin inkisaf etdiriimasi ila nail oluna biler. ADA
Maktabinin Saref Macallesinin asas serti olan vicdanliliq ve durustlik camiyystimizin har bir Uzvinin
saxsiyyat kimi inkisafina téhfe verir.

Seraf Macallasi sagirdlarin, iscilarin, musllimlerin va idaracilerin davraniglarini istigamatlandirmak Ugin
lazim olan akademik qaydalar ve prosedurlarin siyahisini 6ziinds aks etdirir. Har bir Uzv yeni tadris ilinin
avvaelinde Jaraf Macallasi andi ile maktaba daxil olur.

I. Seraf Macallssi prinsiplari:

Yalan danismayin!

Qasdan saxta malumat vermak, yalan danismagla, saxtalasdirmagla, aldatma ve ya finldaqg¢ihq yolu ile
Ustinlik gazanmagq, yaxud onlarin naticalarini gabul etmamak kimi harekatlar ADA Maktabinda yolveriimaz
harakatlardir.

Aldatmayin!

imtahanlarin, testlerin (sinaglarin) ve basqa tapsiriglarin gaydalarinin pozulmasi ve ya icaze verilmemis
bir kbmakdan yararlanmag ADA Maktabinds yolverilmaz harakatdir.

Plagiata yol vermayin!

Muellifa istinad etmadan va ya har hansi bir saxsin icazasi olmadan onun intellektual (eqgli mulkiyyat) isinden
istifade etmak, o cimladan eyni isi iki ve ya daha ¢ox darsds istifade etmak ADA Maktabinda yolveriimaz
harakatdir.

Ayri-seckilik salmayin!

irgs, cinse, etnik mansubiyyate, dini etigada, cinsi ydnimae ve ya slilliye gére ayri-seckilik salmag ADA
Maktabinda yolverilmaz harokatdir.

Bu prinsipleri pozanlara kdmak etmayin!

Bu prinsiplera daxildir: basga bir saxs tersfindan edilan sahv faaliyyatin dastaklonmasi, koc¢irtlma hallarina yol
verilmasi, va ya giymatlondirilmanin digar sexs terafinden taqdim edilmasi.

I1. ADA Maktsabi Serof Macallesinin pozulmasi barede melumat verma

a. Serof Macallesi Uzre qaydalarin pozulmasi ile bagli hesabatlarda maksimum
maxfilik saxlanilmali ve onun meanbayinin anonimliyine har zaman teminat
verilmalidir. Batln islere bu Saraf Macallesinde geyd olunan prosedura uydun
baxilacaq.

b. Seraf Macallasi lizre qayda pozuntularinin bildiriimasi dyranma va giymatlandirma
proseslarinde har hansi bir pozuntunun garsisini almaldir. Hesabat verarkan,
har hansi
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sagird, isci ve ya muallim heyati hamin vaxt mévcud olan saraiti nezare almalidir. Darslarin ve ya
davam edan imtahanlarin lazimsiz sekilde pozulmasinin garsisi alinmalidir.

c. Serof Macallesi Uzre qayda pozuntulari Kurikulum va Qiymatlendirma Meneceri
torafindan agsagidaki addimlari yerina yetirmakla aradan galdirila bilar.

d. Hesabati gebul etmak, hesabatin etibarliigini yoxlamaq. ©ger pozuntu texniki
sohvdirse va ya zeif redakts edilmis taqdimat ssbsabindandirss, Kurikulum va
Qiymatlandirma Meneceri gagirdi dastek ve isini yenidan teqdim etmeak Ugln
musallim va isci heyatina yonlandirir.

e. ©ger pozuntu Seraf Macallasi prinsiplerinin ciddi gsekilde pozulmasi hesab
edilersa, Kurikulum va Qiymatlendirma Meneceri alava subutlar toplayir.

f. Pozuntu téreden sexsle gorus kegirmak Uc¢in Kurikulum va Qiymatlandirma
Meneceri, ADA Maktabinin Talaba Xidmatleri, Valideynlarle Slagaler ve Etika
Meneceri ile birge komita yaradir.

g. Seraf Macallasinin pozulmasi tesdiglanarse ve sanksiyalar tatbiq olunarsa, fayl
yekun garar ugun Pedaqoji Suraya teqdim edilmalidir.

I11. Prosedur

Akademik pozuntunun naticaleri sagirdin avvalki davraniglarindan, xarakterindan, akademik tarix¢asindan,
malumatliliq saviyyasindan, yasindan, hadisanin siddatindan, niyystinden va ya digar amillardan asili
olaraq dayise biler (1IBO.2014)

Seraf Macallasinin pozulma hallari Kurikulum ve Qiymatlendirma Meneceri taraefinden asagida gdstarilen
formada hall olunur va sagirdlerin tahsil middstinda etdiklari gayda pozuntularinin sayina esaslanaraq
aparilir;

a. 1-ci hal: sagird Kurikulum ve Qiymsatlandirma Menecerindan sifahi
xabardarliq alir. $agird plagiat isi yenidan taqdim edir ve yazili izahat yazir.
Bu halda sagird tekrar is Uglin D-dan yiksak giymsat ala bilmaz;

b. 2-ci hal: sagird Kurikulum ve Qiymatlendirma Menecerindan yazili
xabardarliq alir, plagiat isleri yeniden teqdim edilir va maktab tarafindan
tayin olunmus ictimai isleri hayata kegirir. Sagird tekrar is Ugun D-den
yiksak giymat ala bilmir, maktab protokolunda sehv davranis geyd olunur
va valideyna malumat verilir;

c. 3-ci hal: sagird Kurikulum va Qiymatlendirma Menecerindan yazil xabardarliq
alir ve 10 giine gadear maktabdan uzaqglasdirilir. Sagird plagiat is pozuntusuna
gora F giymati alir, maktab protokolunda geyd olunur va valideyna malumat
verilir;

d. 4-cu hal: sagird miayyan muddeate mivaqqgati olaraq maktebdan uzaglasdirilir.
O, dersdan F giymati alir, maktab protokolunda geyd olunur ve valideyna
malumat verilir;

e. 5-ci hal: sagird maktabdan birdafalik xaric edilir.

IV. Apellyasiya

Ham sagirdlarin, ham da musallimlerin Saraf Macallasi Gizre Pedaqoji Suranin sadrine apellyasiya arizasile
mdiracist etmak hiququ var. Miracistlor maktebin gararindan sonra 5 is ginu arzinda yazili sekilds
verilmalidir. Pedaqoji Suranin sadri miracisti asaslandiriimis hesab edirss, yenidan dinlema taskil olunur.
Komitenin izvleri sadr da daxil olmagla 3 muallimdan ibarstdir.
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V. And

a.

b.

ADA Maktab heysati - batln sagird, is¢i va musllimlarindan Saraf Macallasinin bir
ndsxeasinin imzalanmasi istenilir.

Butun sagird, isci vo muallimlar and igerak asagidaki 6hdaliyi gabul etmaye hazir
olmalidirlar: “ADA Maktab heyatinin tizvi olaraq Saref Macallesini pozan har hansi
gayda pozuntusu etmayacem va bu halla qargilagsarsam, g6z yummayacagam.
Man ADA Maktabinda durustliik va vicdanliliqg atmosferini gorumaq tg¢ln slimden
galani asirgesmacayam ve bagqgalarini da eyni davranisa tasviq edacayam".
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OLAVO 4

Sagird valideynleri ile razilasma formasi

Ovladim(iz) ve maen(biz) 2026-2027-ci tadris ili Ugiin Makteb kitabgasinin bir
nisxasini elektron va ya ¢ap olunmus variantda alde etdik. Biz bu sanadde eksini
tapan bitiin gaydalari taniyir ve gebul edirik. Ovladimdan(évladimizdan) ADA
Maektabindaki butliin sagirdlera tetbiq olunan gaydalara riayst etmsalerini talab
edecoem(edacayik).

Ovladimin(évladimizin) maktebds tehsil aldigi miiddetde zaman-zaman maoktab
gaydalarindaki muixtelif dayisikliklar barade rasmi va ya qeyri-rasmi malumat
alacagam(alacayiq). Maktabin avvelcadan xaberdarliq etmadan istanilan vaxt
gaydalari dayisdirmak hiiququnu 6ziinds saxladigini basa dustrem(dusurik).

Ad, Soyad (Sagird) Sagirdin imzasi
Ad, Soyad (Valideyn) Valideynin imzasi
Ad, Soyad (Valideyn) Valideynin imzasi

Tarix
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